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Senor:

Presente.-

Con fecha 17 de diciembre de 2024, se ha expedido la siguiente resolucién:
“RESOLUCION N.° 1079-2024-R-UNALM. - La Molina, 17 de diciembre de 2024.
VISTO: El Informe N.° 003-2024-UNALM-SG-ARCE, de fecha 27 de noviembre de
2024, la encargada del Archivo Central de la Secretaria General de la UNALM, remite
la propuesta del “Plan Anual de Trabajo Archivistico 2025 de la UNALM, vy;
CONSIDERANDO: Que, la Ley 25323, Ley del Sistema Nacional de Archivos, se crea
con la finalidad de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las
entidades publicas existentes en el ambito nacional. Asimismo, garantiza la defensa,
conservacion, organizacion y servicio del Patrimonio Documental de la Nacién mediante
la aplicacion de principios, normas, técnicas y métodos de archivo; Que, la Directiva
N.° 001-2019-AGN-DDPA “Norma para la Elaboracién del Plan Anual de Trabajo
Archivistico de las Entidades Publicas”, aprobada con Resolucién Jefatural N.° 021-
2019-AGN/dJ, tienen por objetivo “orientar y unificar criterios para la elaboracion del
Plan Anual de Trabajo Archivistico para el desarrollo de las actividades archivisticas
de las Entidades Publicas’; Que, en el numeral 5.3 de la Directiva N.°001-2019-AGN-
DDPA, dispone que corresponde al Titular o a la mas alta autoridad de la entidad,
aprobar el “Plan Anual de Trabajo Archivistico” mediante resoluciéon; Que. Los
numerales 6.1, 6.2 y 6.7 de la referida Directiva N.° 001-2019-AGN-DDPA, sefialan que
el Plan Anual de Trabajo Archivistico es un documento de gestién archivistica se
formula en razén de los lineamientos de politica institucional contenidos en el Plan
Operativo Institucional (POI) de la entidad publica, manteniendo coherencia con la
normatividad archivistica. Para su elaboraciéon se consideran las actividades
archivisticas de enero a diciembre, que se cuantifican de forma mensual y la Entidad
Puablica presenta el mencionado Plan al Archivo General de la Nacién; Que, el numeral
7.1.4 de la Directiva N.° 001-2019-AGN-DDPA precisa que la maxima autoridad de la
entidad publica, mediante oficio remite copia del Plan Anual de Trabajo Archivistico a
la sede institucional del Archivo General de la Nacién; Que, mediante Resolucion
Jefatural N.° 107-2023-AGN/JEF, se aprueba la Directiva N.° 001-2023-AGN/DDPA,
denominada “Norma de administracién de archivos en las entidades publicas”, la
misma que tiene como objetivo disponer lineamientos para la administracién de
archivos que permitan la implementacién, funcionamiento y desarrollo del Sistema
Institucional de Archivos en las entidades publicas; Que, de acuerdo con el literal o) del
articulo 50 del Reglamento de Organizacién y Funciones de la UNALM, la Secretaria
General, administra el Archivo Central de la UNALM, ejecuta, controla y supervisa
todas las fases de los procesos técnicos archivisticos de conformidad en la normatividad
del Sistema Nacional de Archivos; Que, de acuerdo con el articulo 54 del Reglamento
de Organizacién y Funciones de la UNALM, el Archivo Central de la UNALM depende
de la Secretaria General, y es responsable de dirigir la ejecucién de los procesos técnicos
archivisticos de la UNALM, Asimismo, tiene entre sus funciones, formular y elaborar
el Plan Anual de Trabajo Archivistico de la universidad en el Ambito de su competencia,
conforme a la normativa vigente;
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Que, mediante Comunicacién N.° OP/1690/2024, de fecha 13 de diciembre de 2024, la
Oficina de Planeamiento, remite el Informe Técnico N.° 105-2024-UME, por medio del
cual emite opinién favorable respecto de la propuesta del “Plan Anual de Trabajo
Archivistico 2025 de la UNALM”, precisando que el Plan acotado, cumple con lo
establecido en las normativas dadas por ente rector del Sistema Nacional de Archivos;
Que, mediante el Memorandum N.° 815-2024-OAJ/UNALM, de fecha 17 de diciembre
de 2024, la Oficina de Asesoria Juridica remite el Informe Legal N.° 556-2024-
OAJ/UNALM, por medio del cual emite opinién Legal en el marco de su competencia,
seflalando que la referida propuesta, se encuentra alineado con el marco normativo
vigente dadas por el Sistema Nacional de Archivos, en tanto ha sido elaborada en
cumplimiento de las disposiciones previstas en la Directiva N.° 001-2019-AGN-DDPA,
por lo que se emite la conformidad respectiva del mismo; Que, el subnumeral 1.2.1. del
numeral 1.2 del articulo 1 del Texto Unico Ordenado de la Ley 27444. Ley del
Procedimiento Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo N°004-2019-
JUS, dispone que son actos administracién interna, los destinados a organizar o hacer
funcionar sus propias actividades o servicios. Estos actos son regulados por cada
entidad, con sujecién a las disposiciones del Titulo Preliminar de esta Ley, y de aquellas
normas que expresamente asi lo establezcan; Que, contando con la conformidad de la
Oficina de Planeamiento y la Oficina de Asesoria Juridica; Que, de conformidad en la
Ley 25323, Ley del Sistema Nacional de Archivos; Ley 30220, Ley Universitaria; El
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Universidad Nacional Agraria La
Molina, aprobado mediante Resolucién N.° 0225-2023-CU-UNALM,; Directiva N.° 001-
2019-AGN-DDPA “Norma para la Elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico
de las Entidades Publicas”, aprobada por la Resolucion Jefatural N.°021-2019-AGN/J;
y con lo establecido en el literal b) del articulo 314 del Reglamento General de la
UNALM y estando a las atribuciones conferidas al sefior rector, como titular del pliego;
SE RESUELVE: ARTICULO 1.- Aprobar el “Plan Anual de Trabajo Archivistico 2025
de la Universidad Nacional Agraria La Molina”, el mismo que consta de dieciocho (18)
folios, y que como anexo forma parte integrante de la presente resolucién.
ARTICULO 2.- Encargar a la Secretaria General la publicacién de la presente
resolucién en el Portal de Transparencia de la PAgina Web de la Entidad, a mas tardar
al dia siguiente de su aprobacién. ARTICULO 3.- Disponer que la Secretaria General
remita el “Plan Anual de Trabajo Archivistico 2025 de la Universidad Nacional Agraria
La Molina” aprobado, al Archivo General de la Nacién. Registrese, comuniquese y
archivese. Fdo.- Américo Guevara Pérez- Rector- Fdo.- Jorge Pedro Calderén Velasquez. -
Secretario General. - Sellos del Rectorado y de la Secretaria General de la Universidad
Nacional Agraria La Molina". Lo que cumplo con poner en su conocimiento.

Atentamente,

c.c.: OCLR,0P,UME,DIGA,ARCHIVO
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PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO 2025
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA

I ALCANCE:

El presente Plan Anual de Trabajo Archivistico 2025 de la Universidad Nacional Agraria
La Molina es de aplicacion obligatoria para el Archivo Central (A.C) y los Archivos de
Gestion (A.G) de los Organos y Unidades Organicas de la Universidad Nacional Agraria
la Molina.

Il OBJETIVOS GENERALES:

2.1. Priorizar la gestion archivistica y el desarrollo de las actividades de tratamiento
documental, aplicando los procesos archivisticos en el acervo documental a
custodiarse en el Archivo Central y en los Archivos de Gestion de las Unidades de
Organizacion de la entidad, con la finalidad de garantizar el resguardo, proteccion,
control, conservacion y acceso oportuno de la informaciéon contenida en ellos,
mediante los lineamientos del Archivo General de la Nacién como ente rector del
Sistema Nacional de Archivos.

2.2. Fortalecer las capacidades de los encargados de los archivos de gestion, a través
de capacitaciones y asistencia técnicas contribuyendo asi con la modernizacién de
la gestion del Sistema Institucional de Archivos de la UNALM.

Il OBJETIVOS ESPECIFICOS:

3.1. Gestionar ante la maxima autoridad de la UNALM el nuevo Local del Archivo
Institucional, para preservar en éptimas condiciones el Patrimonio Documental de
la UNALM, brindando las mejores condiciones de infraestructura, equipos y
seguridad.

3.2 Gestionar la contratacion de un especialista en archivistica para formular y gestionar
la aprobacién de instrumentos o lineamientos de gestion para la mejora continua de
la administracion archivistica en la UNALM.

3.3 Capacitar a los responsables de los Archivos de Gestion - (A.G), para la coordinacion
y la elaborar el Programa de Control de Documentos Archivistico (PCDA) de la
UNALM, que permita conocer y precisar el nimero de afios que deben conservarse
los documentos archivisticos (periodos de retencién) en cada nivel de archivo hasta
su transferencia al Archivo Central o su eliminacién, segin corresponda.

Y

U‘;‘trf/ 3.4. Organizar la documentacion institucional de manera uniforme, garantizando su
conservacion y disponibilidad inmediata para ser consultada por las diferentes

unidades de organizacién de la UNALM y los usuarios externos e internos que lo

requieran.

. Brindar un servicio archivistico oportuno a los usuarios internos y externos, a través
de la busqueda y prestamos de expedientes, acceso a la informacioén publica; asi
como, el servicio de escaneado de los documentos archivisticos.

. Descongestionar los Archivos de Gestion de la UNALM manteniendo la integridad
de la unidad de informacién, a través del cumplimiento del Cronograma de
Eliminacién de Documentos de Archivo y/o del Cronograma de Transferencia de
Documentos Archivistico al Archivo Central.




3.7. Brindar Asesoramiento técnico y fortalecer capacidades principalmente a los
responsables de la Administracién de Archivos de las diferentes unidades de
organizacién de la UNALM, promoviendo una cultura archivistica para salvaguardar
el patrimonio documental de la UNALM.

3.8. Iniciar el proceso de escaneado y/o digitalizacién de la informacion de mayor valor
del Archivo Central de la UNALM.

IV IDENTIFICACION DE LA UNALM:

4.1 Sector Gubernamental. Ministerio de Educacion
4.2 Nombre oficial de la entidad. Universidad Nacional Agraria
La Molina
4.3 Nombre de la maxima autoridad de la ) .
entidad. Ph.D.. Américo Guevara Pérez
4.4 Nombre del responsable del Archivo )
Central u OAA. Dr.Jorge Pedro Calder6n Velasquez
4.5 Direccién de la entidad. Av. La Molina s/n, La Molina
4.6 Teléfono del Archivo Central. (01) 614 7800 Anexo 267

4.7 Correo electronico oficial. Secgeneral@lamolina.edu. pe

V POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS:

El presente Plan de trabajo del Archivo Central correspondiente al afio 2025
desarrollara sus actividades y tareas en concordancia a los lineamientos de la Politica
Institucional contenidos en el Plan Estratégico Institucional del 2025-2030, aprobado
mediante Resolucion Rectoral N°0130-2024-CU-UNALM, de fecha 25 de abril de
2024, que se detalla a continuacién:

* Objetivos Estratégicos Institucional OEl: Fortalecer la gestion institucional en
marco de la Responsabilidad Social Universitaria en la UNALM.

» Accion Estratégica Institucional AEl 04.04: Programa de mejoramiento y
mantenimiento de la infraestructura implementado en la UNALM.

6.1 Organizacion:

6.1.1. El Archivo Central: es responsable de dirigir la ejecucion de los procesos
técnicos archivisticos y del sistema de tramite documentario de la UNALM:;
figura en el tercer nivel de la Estructura Organica de la UNALM segun el
Reglamento de Organizacién y Funciones de la UNALM, aprobado mediante
Resoluciéon de Consejo Universitario N°0225-2023-CU-UNALM, con fecha 25
de mayo de 2023. Sus funciones estan referidas a la custodia de los
documentos producidos y recibidos de cada uno de los 6rganos de la UNALM,
a la aplicacién de los procesos técnicos archivisticos de acuerdo a la
normatividad vigente del Archivo General de la Nacion-AGN, a la prestacion de
servicios archivisticos a los usuarios internos y externos y a brindar asistencia
técnica a los archivos de gestion, las cuales son realizadas por el encargado
del Archivo Central.
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6.1.2. Ubicacion:

El Archivo Central: se encuentra dentro del campus universitario en un
ambiente prestado por la Facultad de Ciencias Forestales, dicho ambiente
cuenta con un area de 37.41 mt2.

6.1.3. Linea de Dependencia:

El Archivo Central: depende administrativamente de la secretaria general de
la UNALM. Es preciso indicar, que el Archivo Central depende técnica y
normativamente del Archivo General de la Nacién, como organismo rector y
central del Sistema Nacional de Archivos al amparo de la Ley N°25323.

6.1.4. Linea de Coordinacion:

Interna: El Archivo Central de la universidad, mantiene coordinacion interna
con los responsables y/o encargados de los archivos de gestion de los
organos y unidades organicas de la UNALM y el Comité Evaluador de
Documentos (CED)

Externa: Se mantiene en coordinacion externa con el Archivo General de la
Nacién-AGN, que es el ente rector del Sistema Nacional de Archivos.

La Estructura del SIA-UNALM, es la siguiente:

SECRETARIA GENERAL
(ARCHIVO CENTRAL U OAA)

COMITE EVALUADOR
DE DOCUMENTOS |

ARCHIVO DE
GESTION

ARCHIVO DE | | ARCHIVO DE
GESTION GESITION

6.2 Normatividad Archivistica:

IR
ZRACIOR
(P:/—\?\N'\

El presente Plan se encuentra enmarcado en la Directiva N°001-2019-AGN/DDPA
denominado “Norma para la elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico de
las entidades publicas”, aprobada por Resolucion Jefatural N°021-2019-AGN/J, sera
desarrollado dentro de los lineamientos de las Politicas Institucionales, todas las
dependencias y facultades de la UNALM aplicaran las normas del Sistema Nacional
de Archivos.

La Universidad cuenta con normativas archivisticos internos los mismos que se
detallan a continuacion:



FECHA DE AREAS

. ; ?
EMISION INVOLUCRADAS SR APLEA

N° DE NORMA

Resolucién Rectoral

N° 898-2019-R-UNALM,
que aprueba la Directiva 20/12/2019 Toda la entidad Parcial
del “Sistema Institucional
de Archivos”

Resolucién Rectoral

N° 0006-2020-R-UNALM,
que aprueba el “Plan de
Prevenciony
Recuperacion de
Siniestros por inundacién
e incendio en los Archivos
de la UNALM”.
Resolucién Rectoral

N° 0147-2023-R-UNALM 04/04/2023 Toda la entidad No
Conforma al CED

06/01/2020 Toda la entidad No

6.3 Personal:
El Archivo Central no cuenta con personal para el desarrollo de sus actividades
archivisticas. El personal del archivo de gestion de la secretaria general es el
encargado de dar cumplimiento a las normativas del AGN siendo el siguiente

personal:
iTEM | CONDICION LABORAL CARGO FORMACION CAPACITACION
Curso Basico,
01 Nombrado Encargada _— curso
Técnico . .
intermedio
6.4 Local:

El Archivo Central cuenta con un repositorio dividido en dos ambientes pequerios
se encuentra en calidad de prestado por la Facultad de Forestales. El fondo
documental archivistico de la universidad es de aproximadamente 2,497.41
metros lineales de documentos archivisticos entre el Archivo Central y los
archivos de gestion de la UNALM.

NUMERO
METROS MATERIAL DE
ARCHIVOS DE DIRECCION
BT CUADRADOS CONSTRUCCION
Central 1 37.41 m? Material noble Av. La Molina S/N, La
Gestiodn 164 2,460 m? Material noble Molina
6.5 Equipamiento:

MUEBLES Y EQUIPOS CANTIDAD MATERIAL ESTADO DE CONSERVACION
Estante fijo 10 Metal Buen estado
Estante fijo 3 Madera Buen estado
Escritorio 1 Madera Buen estado
Mesa de trabajo 1 Madera Buen estado
Escaleras Buen estado




1 Madera Buen estado

3 Metal
Escaner 1 Buen estado
Fotocopiadora 1 Buen estado
Extintores 3 Buen estado
Computadora 1 Buen estado
Silla Giratoria 2 Buen estado
Deshumedecedor 2 Buen estado
Coche para documentos 1 Buen estado
Ventilador de pared 3 Buen estado
Ventilador de pie 4 Buen estado
Termohigrometro 1 Buen estado
Triturador de papel 1 Buen estado

6.6 Fondo Documental:

El Archivo Central de la UNALM custodia un total de 2,497.41 metros lineales de
documentos aproximadamente. El fondo documental que custodia es producto
del archivo de gestion de los 6rganos y unidades organicas de la UNALM.

SERIES FECHA
SECCION DOCUMENTA CANT. SOPORTE OBSERVACIONES
LES EXTREMAS
Buen estado de conservacion. Baja
Actas de la Psisal] frecuencia de auditorias. Faltantes:
Asamblea 1960-2023 19 tomos elect?'én»ilco actas originales del afio 1987 y
Universitaria 1988. Del 1991 al 2008 solo en
copias.
Resoluciones
ASAMBLEA dela Bard] Digitalizados. En buen estado de
UNIVERSITARIA | Asamblea 1984-2023 3tomo p' y conservacion. Mediana frecuencia
) - electronico Y.
Universitaria de auditorias.
Regi
I:i'::::;g: Digitalizados. En buen estado de
/ . . 1984-2023 187 Electrénico | conservacion. Baja frecuencia de
[ Universitaria o
auditorias.
Actas del
Consejo papel Faltante tomo N° 47. Buen estado
Ejecutivoy 1910-2022 91 tomos P X y de conservacion. Baja frecuencia de
. electrénico o
Consejo auditorias.
] Universitario
. Digitalizadas. Solo el 15% en mal
Resoluciones .
CONSEJO del Consale 1132 papel estado. Se observan picaduras de
UNIVERSITARIO ; - ) ) 1963-2023 p' y plagas en las tapas y en los
| Universitario tomos electrénico . . 5
; primeros folios. Mediana
frecuencia de auditorias.
‘ Registros de
I . g
resolucnorTes 2012-2023 5,965 Electrénico En.buen estadp de con'serv‘aaon.
del Consejo Baja frecuencia de auditorias.
Universitario
; Digitalizados. En buen estado de
R
ESREIGHRS 1941-2023 522 Pape;l y conservacion. Mediana frecuencia
rectorales tomos electrénico o suditoitas
RECTORADO - —— -
Registros de Digitalizados. En buen estado de
resoluciones 1941-2023 81,775 Electrénico | conservacion. Mediana frecuencia
rectorales de auditorias.




Bachilleres del 1962 al 2019 (4
Registros de papel tomos), Titulos del 1906 al 2020 (37
entregas de 1906-2020 45 tomos P X y tomos) y Maestrias de 1968 al 2011
. electrénico \
diplomas (4 tomos). Buen estado. Mediana
frecuencia de auditorias.
Negativos de
fotos de L
5 L. Buen estado de conservacion.
diplomas 1963-2004 . 3 Electrénico . . i
SECRETARIA ti dlbumes Mediana frecuencia de auditorias.
GENERAL antiguas
i Buen estado. Mediana frecuencia
Libros de 19762008 | 3tomos Papel stac
distinciones de auditorias.
Expedientes 921 Faltan tomos desde el N° 23 al 29y
de Grados y 1987-2021 Papel del N° 266 y N° 268. Buen estado.
, tomos ; s .
Titulos Mediana frecuencia de auditorias.
Libros de' 2014-2022 2 libros Pape?l y Buen. estado de co.nservacu?n ’
reclamaciones electrénico | Mediana frecuencia de auditorias.
Registros de »
B de cons n.
resoluciones 1986-1997 3 Papel uen. estado de ; ervacp ;
cuadernos Mediana frecuencia de auditorias.
PERSONAL de Personal
Resoluciones 1986-2017 o Papgl y Buen e.stac'lo. Mediana frecuencia
de Personal electrénico | de auditorias.

6.7 Actividades Archivisticas:

La presente actividad archivistica programadas en el presente Plan se establece
en concordancia con la Directiva N°001-2019-AGN/DDPA “Normas para la
Elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Entidades Publicas”,
aprobada con Resolucion Jefatural N°021-2019-AGN/J, con la normatividad
archivistica vigente expedida por el Archivo General de la Nacién; asi como, en
el marco de los objetivos institucionales de la UNALM establecidos en el Plan
Estratégico Institucional 2025-2030, aprobado mediante Resolucién N°0130-
2024-CU-UNALM.

El presente Plan estara sujeto a modificacion y reprogramacion, en funcion a las
necesidades de los 6rganos de la UNALM. Para el afio 2025, se tiene previsto
desarrollar las  siguientes actividades archivisticas  prioritarias vy
complementarias:

a) Actividades archivisticas Prioritarias:

01. Conservacion de Documentos:
Mediante Directiva N°01-2019-AGN/DC “Norma para la Conservacion de
documentos Archivisticos en la Entidad Publica” aprobada con Resolucion
JefaturalN°304-2019-AGN/J, la Conservacién de Documentos es un proceso
técnico archivistico que ejecuta acciones preventivas y correctivas para la
proteccion del soporte o medio fisico e integridad de informacion del
documento archivistico.

Este proceso es transversal a todos los demas procesos técnicos que se
desarrollan en la gestion documental; por tanto, esta presente en todas las
fases de vida de los documentos, independientemente de su soporte o medio
fisico.




Durante la pandemia 2020 al 2021 el repositorio del Archivo Central estuvo cerrado, al
retorno a las labores, se encontré lleno de polvo por falta de (mantenimiento y limpieza)
provoco el deterioro de tomos (empastados) de Resoluciones.

Para el 2025, se tiene previsto lo siguiente:

Realizar el cambio de unidades de conservacion que se
encuentran deterioradas o en mal estado, y retiro de
agentes externos nocivos que afecten los documentos de
archivos (grapas, fasters, clips, entre otros).

Actividad

02. Descripcion Archivistica:
La Directiva N°011-2019-AGN/DDPA “Norma para la Descripciéon Archivistica
en la Entidad Publica”, aprobada con Resolucion Jefatural N°213-2019-AGN/J,
establece que la Descripcion Archivistica “es un proceso archivistico en el que
se representa en forma objetiva y estructurada la informaciéon contenida en
cada pieza o sus agrupaciones documentales para su localizacion, acceso
recuperacién y control.

Los Archivos de Gestidon no cuenta con inventarios de documentos
archivisticos.

Para el 2025 se tiene previsto lo siguiente:

Coordinar con los Jefes y responsables de los Archivos
de Gestidn para elaborar los inventarios.

Actividad
Elaboracion de los inventarios registro de la
documentacioén organizada.

03. Elaboracion del Programa de Control de Documentos Archivisticos-
PCDA: Con Resolucién Jefatural N°214-2019-AGN/J, se aprueba la Directiva
N°012-2019-AGN/DDPA “Norma para la valoracién Documental en la Entidad
Publica”, el Programa de Control de Documento Archivistico (PCDA) es un
documento de gestién archivistica que determina las agrupaciones
documentales (fondo, seccion y serie) y establece los valores y periodos de
retencion de cada una de las series documentales de los diferentes niveles
de archivo existentes en la entidad. Esta conformado por la Ficha Técnica de
Series Documentales - FTSD y la Tabla de Retenciéon de documentos
Archivisticos - TRDA.

Para el afio 2025 se tiene previsto los siguiente:

NACIONN
/" O\ Implementar el Programa de Control de Documentos
/‘k oso0e t._\{\; Archivisticos, en concordancia con la normativa vigente del
\a Ve 3/}' Actividad | AGN; y de acuerdo al Organigrama Estructural aprobado
A z/v,_;//” en el ROF-UNALM mediante Resolucion N°0225-2023-
\\f// CU-UNALM.




04.

05.

06.

Organizacion de Documentos:

La Directiva N°010-2019-AGN/DDPA “Norma para la Organizacion de
Documentos Archivisticos en la Entidad Publica”, aprobada con Resolucion
Jefatural N°180-2019-AGN/SG, tiene por objetivo disponer de un documento
técnico y normativo que permita el desarrollo de actividades para la
organizacién de documentos archivisticos en las entidades publicas.

La Directiva N°001-2019-AGN/DDPA “Normas para la Elaboracién del Plan
Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas” define a la
Organizacién de documentos como “un proceso archivistico que consiste en
un conjunto de acciones orientadas a clasificar, ordenar y signar los
documentos de cada entidad.

Para el afio 2025 se tiene previsto lo siguiente:

Clasificar y ordenar la documentacién que custodia el

Actividad | archivo Central de la UNALM.

Servicios Archivisticos:

Mediante Resolucién Jefatural N°010-2020-AGN/J se aprueba la Directiva
N°01-2020-AGN/DDPA, denominada “Norma para Servicios Archivisticos en
la Entidad Publica”.

Dicha Directiva dispone que “el servicio archivistico es una actividad que
consiste en brindar acceso al ciudadano de manera moderna, transparente,
oportuna y efectiva de los documentos archivisticos para los ciudadanos.

La UNALM brinda acceso a los documentos que produce y custodia en sus
archivos, teniendo presente las restricciones por confidencialidad, restriccion
de informacion de datos personales y el grado de deterioro del documento
solicitado.

Para el 2025 se tienen previsto lo siguiente:

Actividad Brindar atencién a las solicitudes de
informacion/préstamos requeridos al Archivo Central de la
UNALM.

Transferencia de Documentos:

Mediante Resoluciéon Jefatural N°022-2019-AGN/J, se aprobd la Directiva
N°002-2019-AGN/DDPA “Norma para la Transferencia de Documentos
Archivisticos de las Entidades Publicas” en la cual define que la Transferencia
de Documentos Archivisticos “es el procedimiento archivistico que consiste
en el traspaso de la fraccion de serie documental remitida desde el Archivo
de Gestion o periférico al Organo de Administracion de Archivos o Archivo
Central para su custodia, al vencimiento de su periodo de retencion
establecido en el Programa de Control de Documentos Archivisticos o de
acuerdo al Cronograma de Transferencia de documentos aprobados por la
entidad publica”.
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07.

Respecto a esta actividad, cabe precisar que, en el afio pasado no se pudo
cumplir con esta actividad, debido a que el repositorio del Archivo Central no
tiene disponible espacio suficiente para acoger y preservar los documentos
archivisticos, para ello se ha determinado seguir gestionando ante la
autoridad competente se disponga de un espacio suficiente para la recepcion
y custodia de los documentos a transferirse de acuerdo al cronograma a
elaborar en el futuro.

Para el 2025 se tiene previsto lo siguiente:

Actividad Recepcion de solicitudes de propuestas de transferencias
documentales de los diferentes niveles de archivos y
validar los inventarios de transferencias.

Formular la propuesta de Cronograma de Transferencia

de Documentos.

Eliminacion de los documentos de archivo:

Con Resolucion Jefatural N°0242-2018-AGN/J se aprueba la Directiva N°001-
2018-AGN/DAI “Norma para la eliminacion de Documentos de Archivo en las
Entidades del Sector Publico”, la cual fue modificada con Resolucion Jefatural
N°121-2022-AGN/JEF.

La precitada Directiva determina que la Eliminaciéon de documentos “es un
procedimiento que consiste en la destruccion de documentos, previa
autorizacion del Archivo General de la Nacién. Los documentos de archivo
que se propone a eliminar son aquellos que tienen valor temporal, en tanto
son imprescindibles y sin trascendencia una vez cumplido el fin administrativo,
fiscal, contable o legal que los origind.

El procedimiento de eliminacion de documentos es unico, implica
responsabilidad funcional y administrativa, es conducido por el Organo de
Administracion de Archivos o el que asuma la funcion de la entidad y se rige
por el principio de legalidad del procedimiento administrativo general”.

En el afio Fiscal 2024 no se realizé la programaciéon de eliminacion de
documentos; debido a que no cuenta con un repositorio para realizar las
labores que esto amerita por lo que se ha considerado la siguiente actividad:

Para el 2025 se tiene previsto lo siguiente:

Elaborar el inventario de eliminacion de documentos

Actividad archivisticos.

Formular la propuesta de eliminacién

Actividades archivisticas complementarias:

. Elaboracién de Documentos de Gestion Archivistica, “Norma de

administracion de archivos en las entidades publicas”, aprobada con
Resolucion Jefatural N°000107-2023-AGN/JEF, define, entre otros, que la
Administracién de Archivos es el “conjunto de principios, métodos, procesos,
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procedimientos y funciones para gerenciar los Archivos, con el objetivo de
lograr su eficiente organizacion, preservacién y servicio; y el idéneo
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos”.

Asimismo, sefiala que “el Organo de Administracion de Archivos (OAA) es la
unidad de organizacién responsable de la gestion archivistica y documental en
la entidad publica, que dependen de la maxima autoridad administrativa y debe
velar por la implementacion, funcionamiento, desarrollo y control del SIA" y
tiene, entre otras funciones, “Formular y proponer las normas relacionadas con
la funcion archivistica del SIA, en concordancia con la normativa archivistica

por el AGN”.

Para el 2025 se tiene previsto lo siguiente:

Elaborar el Informe Técnico de Evaluacién de Actividades
Archivistica —ITEA ejecutadas en el afio 2024.

Elaborar y formular el Plan Anual de Trabajo Archivistico

Actividad | 44153 UNALM (Archivo Central) Afio 2026.

Elaborar y/o actualizar instrumentos de gestién
archivisticos.

09. Digitalizacion de documentos: Tomando como instrumento de gestion
referente, se tiene que la Directiva N°001-2022-AGN/SG “Lineamientos para
la digitalizacion de documentos con valor administrativo en el Archivo General
de la Nacién “conceptua la digitalizacion de documentos como “el proceso de
convertir documentos impresos o de otro soporte no digital aun formato digital.
Puede suponer tomar fotografias digitales de los documentos originales o
escanearlos (crear imagenes digitales).

Para el 2025 se tiene previsto lo siguiente:

Digitalizar documentos de valor permanente que se

Actividad custodia en el Archivo Centra de la UNALM

10. Gestion de Infraestructura, inmobiliario y equipos:
Con la finalidad de velar por la integridad, conservacion y custodia de los
documentos que constituyen el Patrimonio Documental de la Universidad
Nacional Agraria La Molina-UNALM.

Para el 2025 se tiene previsto lo siguiente:

Gestionar el requerimiento para el nuevo local del Archivo
Central que cuente con la infraestructura necesaria que
permita custodiar y conservar la totalidad de documentos
e rovenientes de las transferencias de los Archivos de
Actividad PrOlE °
Gestion de la UNALM.
Autorizacion y/o habilitacién de un repositorio para la
recepcion de los documentos propuestos para eliminacion
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1.

12.

13.

Asesoramiento técnico y atencion a consultad de la entidad

La Directiva N°001-2023-AGN/DDPA “Norma de administraciéon de archivos
en las entidades publicas”, aprobada con Resolucién Jefatural N°00107-2023-
AGN/JEF, sefiala que el OAA, en su rol directivo, tienen como funcion “brindar
asesoria técnica para la ejecucion de los procesos archivisticos y procesos
de gestion documental”.

Para el 2025 se tiene previsto lo siguiente:

Brindar asistencia técnica y/o atencién a consultas
dirigidas a los responsables de la Administracion de

R Archivo del Sistema Institucional de Archivos, en la

ejecucion de los procesos y procedimientos archivisticos.

Limpieza del area del Archivo Central:

La Directiva N°01-2019-AGN/DC “Norma para la conservacion de
Documentos Archivistico en la Entidad Publica”, dispone en su numeral 7.4
que una medida de control de las condiciones medioambientales y biologicas
es la limpieza especializada y comun, la cual debe ser todos los dias.

Para el 2025 se tiene previsto lo siguiente:

Diligenciar a través de la Direccion General de
Actividad Administracion —DIGA la desinfeccién de documentos
(fumigacion) y limpieza del repositorio del Archivo Central

Supervision de archivos:

La Directiva N°007-2019-AGN/DDPA, aprobada con Resolucién Jefatural
N°027-2019-AGN/J, la Supervision de Archivos “consiste en la verificacion de
la correcta aplicacién de las normas archivisticas emitidas por el Archivo
General de la Nacién para las entidades publicas”.

Para el 2025 se tiene previsto lo siguiente:

Supervisar el cumplimiento de las normas archivisticas,
infraestructura mobiliario y unidades de conservacién de
Actividad los Archivos de la UNALM.

Elaborar un cuestionario de preguntas y respuestas sobre
las condiciones de los archivos de gestion (diagnostico)

. Capacitacion del personal en materia archivistica.

La Directiva N°001-2019-AGN/DDPA “Norma para la elaboraciéon del Plan
Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”, establece como una
actividad archivistica complementaria la “Capacitacion Archivistica”.

Para el 2025 se tiene previsto lo siguiente:

Gestionar ante PDP de Recursos Humanos
realizar el fortalecimiento de capacidades a los
responsables de la Administracion de los diferentes
archivos del Sistema Institucional de Archivos de la
UNALM relacionado con la normatividad vigente en
materia Archivistica.

Actividad
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15. Adquisicion de equipos y materiales para el Archivo Central:
De acuerdo con lo establecido en la Directiva N°01-2023-AGN/DDPA
respecto a que (...) los archivos que conforman el SIA cuenten con la
adecuada infraestructura, equipos, mobiliario y materiales para el desarrollo
de la funcién archivistica” se ha considero pertinente programar la siguiente
actividad:

Para el 2025 se tiene previsto lo siguiente:

| Actividad | Adquisicion de materiales y equipos B

16. Contratacion de un especialista en archivistica:
Con la finalidad de dar cumplimiento a las diferentes normativas aprobada por
el Archivo General de la Nacion se ha considerado lo siguiente:

Para el 2025 se tiene previsto lo siguiente:

Gestionar ante el titular del pliego la contrataciéon del
especialista en archivistica, para levantar Ilas
observaciones efectuadas por del Archivo General de la
Nacion (AGN).

Actividad

VIl PROBLEMATICA ARCHIVIiSTICA DE LA ENTIDAD:

¢ Insuficiente infraestructura, no cuenta con local propio, desde el afio 2015, el
repositorio es prestado por la Facultad de Ciencias Forestales el area es de
37.41 mt2, se requiere mas espacios, para el cumplimiento de las actividades
archivisticas como le corresponde a un Archivo Central.

¢ No cuenta con el Especialista en Archivistica es insuficiente el personal,
para la conducir la implementacion del Sistema Institucional de Archivos, lo que
ocasiona una brecha en el cumplimiento de los procesos técnicos archivisticos
y la gestién documental de acuerdo a la normatividad archivistica emitidas por el
Archivo General de la Nacion.

o Falta de conocimiento de los procedimientos de archivisticos, en los
archivos de gestion, se detecté falta de conocimiento y aplicaciéon de los
procesos técnicos archivisticos.

e Acumulacion de documentos de apoyo informativo: En el Archivo Central y
los Archivos de Gestién, se conservan documentos de apoyo informativo, debido
a que no han sido seleccionados previamente; considerandolos como parte de
las series documentales de la oficina productora, lo que esta produciendo que
se mantengan en custodia documentos copia que no tienen ningun valor
archivistico.

El Archivo Central depende jerarquica y funcionalmente de la Oficina de Secretaria
General, y cuenta con presupuesto programado para bienes y servicios de
47,724.03 soles, correspondiente a la ejecucién de sus actividades asignadas.




Para la realizacién de las actividades del presente Plan Anual seran atendidos por

la Secretaria General de acuerdo a su presupuesto asignado.

IX CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS
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ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS PRIORITARIAS

Conservacion
de documentos
Realizar el
cambio de
unidades de
conservacion
que se
encuentran
deteriorados o
en mal estado, y
retiro de
agentes
externos
nocivos que
afecten los
documentos de
archivo (grapas,
faster,clips,entr
e otros).

ml

Descripcion de
Documentos
Coordinar con
los Jefes y
responsables de
los Archivos de
gestion, la
elaboracion de
los inventarios.

Solicitar

04

04

Elaboracién de
los inventarios
de registro de la
documentacién
organizada

Informe

04

04

Elaboracién del
PCDA-UNALM,
Implementar el
Programa de
Control de
Documentos
Archivisticos, en
concordancia
con la
normativa
vigente del AGN

Informe

04

04

Organizacion de
Documentos
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documentacién
que custodia el
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Servicio
Archivistico
Brindar
atencion a las
solicitudes de
informacion
requeridos al
Archivo Central
de la UNALM

Informe

02

Transferencia
de Documentos
Recepcionar las
solicitudes de
propuestas de
transferencias
documentales
de los
diferentes
niveles de
archivos y su
validacidn.

solicitudes

02

01

01

Validar los
inventarios de
transferencia
Documental
solicitados

Acta

01

01

Eliminacion de
Documentos
Elaborar el
inventario de
eliminacion de
documentos
archivisticos

Inventario

01

01

Formular la
propuesta de
eliminacién

solicitud

01

01

ACTIVIDA

DES ARCHIVISTICAS COMPLEMENTARIAS

Documentos de
Gestion
Archivistica,
Elaborar el
Informe Técnico
de Evaluacion
de Actividades
Archivistica-
ITEA ejecutadas
en el afio 2024.

Informe

01

01 01

Formular el
Plan Anual de
Trabajo
Archivistico
Elaborar el
PATA 2026 de la
UNALM

Resolucidén

01

01

estion
"1 archivisticos.
\

Elaborar y/o
actualizar
instrumentos de

Directiva

02

01

01

.
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Digitalizacion
de
documentos:
Digitalizar
documentos de
valor
permanente
que se custodia
en el Archivo
Central de la
UNALM

imagen

1200

100

100

100

100

100

100

100

100

100

100

100

100

1200

10

Gestion de
Infraestructura,
inmobiliario y
equipos:
Gestionar el
requerimiento
ante el rector
de la UNALM el
requerimiento
para el nuevo
local del Archivo
Central.

Solicitud

01

01

01

Autorizaciéon
y/o Habilitacién
de un
Repositorio
parala
recepcion de
documentos a
eliminar.

Solicitud

02

01

01

02

11

Asesoramiento
Técnicoy
Atencidn a
Consultas de la
entidad:
Brindar
asistencia
técnica y/o
atencion a
consultas
dirigidas a los
responsables de
Administracion
de Archivo del
Sistema
Institucional de
Archivos en la
ejecucion de los
procesos y
procedimientos
archivisticos.

Informe

04

01

01

01

01

04

12

e
L BIGA la

Limpieza del
area del
Archivo
Central:
Diligenciar a
través de la
Direccion
General de
Administraciéon

desinfeccion de

solicitud

02

01

01

05
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documentos,
fumigaciény
limpieza del
repositorio del
Archivo Central

13

Supervision de
Archivos:
Supervisar el
cumplimiento
de las normas
archivisticas,
infraestructura
mobiliario y
unidades de
conservacion
de los Archivos

de la UNALM.

informe

04

01

01

01

01

04

Elaborar un
cuestionario de
preguntasy
respuestas
sobre las
condiciones de
los archivos de
gestion
(diagnostico)

formulario

33

33

14

Capacitacion
Archivistica,
Gestionar ante
el PDP el
fortalecimiento
de capacidades
al responsable
de la
Administraciéon
de los
diferentes
archivos del SIA,
relacionado con
la normatividad
vigente en
materia de
archivo. Gestion
de UNALM

Solicitud

01

01

01

15

Adquisicién de
Materiales y
Equipos.
Adquisicion de
materiales y
equipos

solicitud

01

01

16
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Contratacion de
un especialista
en archivistica:
Gestionar ante
el titular del
pliego la
contratacion del
especialista en
archivistica para
levantar las
observaciones
~del Archivo

_ Nagién(AGN).

Solicitud

02

01

01

02
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