UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA

RECTORADOQ

RESOLUCION N° 0451-2018-R-UNALM

La Molina, 08 de agosto de 2018

VISTO:

La comunicacion N° OP/1096/2018, del J efe de Ia Oficina de Planeamiento, sobre
la propuesta de modificacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) de la Universidad Nacional Agraria La Molina;

CONSIDERANDO:
Que, mediante Resolucién N° 0061-2015-R-UNALM, se aprobé el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA de la Universidad Nacional Agraria La

Molina;

Que, mediante Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, aprobé los lineamientos
para elaboracidon y aprobacién de TUPA y establecen - disposiciones para el

zdcumplimiento de la Ley de Silencio Administrativo Positivo;

Que, el numeral 43.5 del articulo 43 del Decreto Supremo N° 0006-2017-JUS,
que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General, establece que una vez aprobado el TUPA, toda modificacién
que no implique la creacién de nuevos procedimientos, incremento de derechos de
tramitacién o requisitos, se debe realizar por resolucién del titular del Organismo
Autdénomo; asimismo el Articulo 46 del referido TUOQ, sefiala la documentacién que las
entidades quedan prohibidas de solicitar a los administrados para el inicio prosecucién
o conclusién de todo procedimiento;

Que, el mencionado Decreto Supremo en el articulo IV, Principios del
procedimiento administrativo, ine. 1.15 principio de predictibilidad o de confianza
legitima, dispone que la autoridad administrativa debera brindar a los administrados
o0 sus representantes informacién veraz, completa y confiable sobre cada procedimiento
a su cargo, de modo tal que, en todo momento, el administrado pueda tener una
comprension cierta, sobre los requisitos, tramites, duracién estimada y resultados
posibles que se podrian obtener;

Que, mediante Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, se aprueba la Metodologia
de Simplificacién Administrativa y establece disposiciones para suimplementacién, que
determina los criterios para eliminacién de procedimientos administrativos
innecesarios o que no afiaden valor;

Que en aplicacién del Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, que aprueba la
metodologia de determinacién de costos de los procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad, la Unidad de Contabilidad mediante carta
N°0214/UNID, CONT./OE/2018 hace llegar a la Oficina de Planeamiento el resumen de
costos de los procedimientos administrativos, para el nuevo TUPA de la UNALM, el
mismo que ha sido revisado y aprobados por el Comité de Direccién del Proceso de
Simplificacién Administrativa; -




UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA
RECTORADO

RESOLUCION N° 0451-2018-R-UNALM

La Molina, 08 de agosto de 2018
2-

Que, de acuerdo con la primera disposicién complementaria transitoria de la Ley
N° 30220 — Ley Universitaria, la Asamblea Estatutaria mediante Resolucién N° 01-
2015-AE-UNALM aprobd el Estatuto de la Universidad Nacional Agraria la Molina;
estableciéndose una nueva organizacién de la UNALM e incorporiandose nuevas
denominaciones de algunos érganos;

Que, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 71° lteral a) del Reglamento
de Organizacién y Funciones de la Universidad Nacional Agraria La Molina, aprobado
por Resolucién N° 0318-2013-CU-UNALM, la Unidad de Racionalizacién y Estadistica,
tiene como una de sus funciones, organizar, formular, elaborar, actualizar y proponer
los documentos de gestién administrativa de la UNALM, al Rector para su aprobacién;

Que, bajo este marco normativo, la Unidad de Racionalizacién y Estadistica de
ila Oficina de Planealmento mediante Informe Técnico N° 010-2018-URE- OP/UNALM

(03) Unidades Organicas, modificaciéon de denominacién de cinco (05) procedimientos
administrativos, cambio de un (01) 6rgano a cargo del procedimiento administrativo,
eliminacion de veintinueve (29) procedimientos administrativos, modificacién de
requigitos de once (11) procedimientos administrativos, cambio de calificacién de un
(01) procedimiento administrativo, variacién de plazo para resolver de dos (02)
procedimientos administrativos, cambio de denominacién de la autoridad y del érgano
encargado de resolver de veinticinco (25) procedimientos administrativos y cambio de
instancias de resolucién de recursos de treinta y dos (32) procedimientos
administrativos;

Que, en el referido informe se sefiala que la eliminacién de 27 procedimientos
administrativos se sustentan en el Informe Legal N° 335-2018-OAL/UNALM y
Memorandum N° 555-2018-OAL/UNALM y dos (02) procedimientos administrativos se
justifican en que no han sido solicitado en un periodo igual o mayor a un afio; asimismo,
sefiala que la entidad ha optado por considerar un monto de tramitacién menor al costo
resultante del aplicar la metodologia de determinacidn de costos, en beneficio del
administrado;

Que, de conformidad con el Articulo 11°, numeral 11.5 del Decreto Supremo N°
079-2007-PCM, la Oficina de Secretaria General ha emitido opinién favorable; y

Que, de conformidad con lo establecido en el articulo 314°, literal b) del
Reglamento General de la UNALM y, estando a las atribuciones conferidas al sefior
rector, como titular del pliego;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Aprobar la modificacién del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la Universidad Nacional Agraria La Molina — UNALM, que
en Anexo 1, forma parte integrante de la presente Resolucién.
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ARTICULO 2°.- Aprobar la modificacién de la base legal que brinda a la entidad
la potestad para emitir los procedimientos administrativos contenidos en el TUPA de
la UNALM y la norma que crea los procedimientos, de conformidad con Ley N° 30220,
== 12y Universitaria”, el Estatuto de la UNALM aprobado con Resolucién N° 01-2015-AE-

2 \WUNALM, el Reglamento General de la UNALM, aprobado con Res. N° 0001-2017-AU-
2\
7 \ ALM y algunas normas modificatorias.
.;,_f"' ARTICULO 3°.- Aprobar la modificacién de la denominacién de la Oficina de
UNA‘-' ” Ensefianza por Oficina de Estudios y Registros Académicos, Escuela de Postgrado por

Escuela de Posgrado, Secretaria General por Oficina de Secretaria General.

ARTICULOQ 4°.- Aprobar la modificacién de la denominacién de los giguientes
procedimientos administrativos: Fusionar el procedimiento N° 23) Carné Universitario
Regular y 24) Carné Universitario Duplicado, por Carné Universitario Regular,
Duplicado y Correcciones; Procedimiento N° 27) Retiro Total de Cursos en Forma
Extraordinaria por Motivos de Salud o Problemas Socio-Econémico por, Retiro Total de
Cursos en Forma Excepcional; Procedimiento N° 58) Obtencién del Grado de Magister
Scientiae o Magister Profesional por, Obtencién del Grado de Maestro; y Procedimiento
N? 59) Obtencién del Grado de Doctoris Philosophiae, por Obtencién del Grado de
Doctor.

ARTICULO 5°.- Aprobar cambiar el érgano a cargo del procedimiento N° 15)
Matricula de Alumnos Especiales, antes a cargo de la Unidad de Registro, actual a cargo
de la Escuela de Posgrado.

ARTICULO 6°.- Aprobar la eliminacién de los siguientes procedimientos
administrativos: N° 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, del Centro de Admisién y
Promocidén; los procedimientos N° 18 y 19 de la Oficina de Ensefianza; los
procedimientos N° 25 y 26 de las Facultades; los procedimientos N° 33 y 39 de la Escuela
de Postgrado; los procedimientos N° 46 y 47 de la Biblioteca Agricola Nacional “Orlando
Olcese” y los procedimientos N° 50, 51, 52, 53, 54, 55, 63 y 64 de Secretaria General, del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de 1a UNALM, aprobado con
Res. N? 0061-2015-R-UNALM.

ARTICULO 7°.- Asignar la nueva numeracién de los procedimientos
administrativos consignados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) de la Universidad Nacional Agraria La Molina — UNALM, de acuerdo a la
siguiente numeracion correlativa: procedimientos N° 1) Matricula Regular, 2)
Matricula de Recién Ingresantes, 3) Matricula Extemporanea, 4) Curso Dirigido, 5)
Certificado de Estudios, 6) Constancias y 7) Carné Universitario Regular, Duplicado y
Correcciones, administrados por la Oficina de Estudios y Registros Académicos;
procedimientos N° 8) Retiro Total de Cursos en Forma Excepcional, 9) Reclamo sobre
Resultado de Evaluacién, 10) Reincorporacitn a la Condicién de Estudiante, 11)
Traslados Internos, 12) Aprobacién de Proyecto de Tesis y 13) Examen profesional,
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administrados por las Facultades; procedimientos N° 14) Matricula (Maestria), 15)

Matricula de Alumnos Especiales (Maestria), 16) Examen de Idioma Extranjero

(Maestria), 17) Reincorporacién (Maestria), 18) Examen de Grado (Maestria), 19)
Sustentacion de Tesis (Maestria), 20) Matricula (Doctorado), 21) Matricula de Alumnos
Especiales (Doctorado), 22) Examen de Idiomas Extranjero (Doctorado), 23)
Reincorporacién (Doctorado), 24) Examen de Grado (Doctorado) y 25) Sustentacién de

sy, Tesis (Doctorado), administrados por la Escuela de Posgrado; procedimientos N° 26)

BO

hdministrados por la Biblioteca Agricola Nacional “Orlando Oleese”; procedimientos N°
9) Obtencién del Grado de Bachiller, 30) Obtencién del Titulo Profesional, 31)

At Obtencic')n del Grado de Maestro, 32) Obtencién de Grade de Doctor, 33) Revalidad de

=== (irado y Titulo, 34) Acceso a la informacién gue posee o produce la UNALM y 35)

Rectificacién de Diploma, administrados por la Oficina de Secretaria General y
Procedimiento N° 36) Prestaciones Pensionarias, administrado por la Oficina de
Recursos Humanos.

ARTICULO 8°.- Aprobar la modificacién de los requisitos en los siguientes
procedimientos administrativos del TUPA de la UNALM: procedimiento N° 2)
Matricula de Recién Ingresantes, procedimiento N° 6) Constancias, procedimiento N° 8)
Retiro Total de Cursos en Forma Excepcional, procedimientos N° 13) Examen
profesional, procedimiento N° 29) Obtencién del Grado de Bachiller, procedimiento N°
30) Obtencién del Titulo Profesional, procedimiento N° 31) Obtencién del Grado de
Maestro, procedimiento N° 32) Obtencién de Grado de Doctor, procedimiento N° 33)
Revalida de Grado y Titulo, Procedimiento N° 34) Acceso a la informacién que posee o
produce la UNALM, procedimiento N° 35) Rectificacién de Diploma y Procedimiento N°
36 Prestaciones Pensionarias.

ARTICULO 9°- Aprobar el Derecho de tramitacién menor al costo del
procedimiento administrativo, reduciendo el costo por derecho de tramitacién en el
procedimiento N° 7) Carné Universitario Regular, Duplicado y Correcciones.

ARTICULO 10°.- Aprobar la Modificacién de Calificacién del procedimiento
administrativo de Silencio Positivo a Silencio Negativo del Procedimiento N° 34) Acceso
a la informacion que posee o produce la UNALM.

ARTICULO 11°.- Aprobar la modificacién del Plazo para resolver en los
siguientes procedimientos administrativos: procedimiento N° 1) Matricula regular y
Procedimiento N° 35} Rectificacién de Diploma.

ARTICULO 12°.- Aprobar la modificacién de denominacién de la autoridad y
del érganc encargado de resolver en los siguientes procedimientos administrativos:
Procedimientos Administrativos N° 1, 2, 3, 5, 6, 7, 8, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22,
23, 24, 25, 26, 27, 28, 34, 35 y 36.
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ARTICULO 18°.- Aprobar la modificacién de las Instancias de Resolucién de
Recursos en los siguientes procedimientos administrativos: Procedimientos N° 1,
2,3,4,5,7, 89 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28,
29, 30, 31, 32, 33, 35y 36.

\ ARTICULO 14°- Aprobar la Actualizacién de los Formularios Unicos de
'1

mrémite — F.U.T. que se detallan a continuacién, los cuales son de uso obligatorio por
parte de los administrados en el inicio de los procedimientos administrativos de la
> e o Pficina de Estudios y Registros Académicos, Facultades, Escuela de Posgrado, Oficina
AL de Secretaria General y Oficina de Recursos Humanos, contenidos en el TUPA, de la
~  Universidad Nacional Agraria La Molina, los mismos gue como Anexo 2 forman parte
integrante de la presente Resolucion:

¢ Oficina de Estudios y Registros Académicos - Formulario: OERA 001

e Facultades - Formulario: F 001

¢ liscuela de Posgrado — Formulario: EPG 001

* Secretaria General — Formulario: SG 001, SG 002, SG 003, SG 004, SG 005 y
Solicitud de Acceso a la Informacién Pablica
Oficina de Recursos Humanos — Formulario: ORH 001

ARTICULO 15°.- Aprobar la actualizacién de términos porcentuales en relacién
a la Unidad Impositiva Tributaria que regiran durante el afio 2018, sobre los derechos
de tramitacién de cada procedimiento administrativo establecidos en el TUPA de la
Universidad Nacional Agraria La Molina, en funcién al valor de 1la UIT del afio 2018.

ARTICULO 16°.- Dejar sin efecto la Resolucién N° 0061-2015-R-UNALM de
fecha 19 de febrero de 2015.

ARTICULO 17°- Encargar a la Secretaria General la difusién de la presente

Resolucion y sus anexos en el Portal Web de la UNALM v en el Portal de Servicios al
Ciudadano y Empresas.

Registrese, comuniquese y archivese,

Enrique Ricardo Flores Mariazza
RECTOR
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

{Anexoc 1 de la Resolucion N* 0451-2018-R-UNALM)

_f\:\,-\,r-\ﬁ\ﬁ

Denominacion:

). | wATico
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T aATi AUTORIDAD, - | INSTANCIAS DE RESOEUGION |
DENOMINACION DEL e IMCIO DEL" .| COMPETENTE :

e PROCEDIMIENTO AUTO:: Evaluacién .- ‘PROCEDIMIENTO| * *BARAY E e
i n ; |- RESOLVER ~APELACION

D:ORGANICA

TUDIOS Y REGISTROS ACADEMICOS

OFICINA
1 |MATRICULA REGULAR 1. Figurar en el sistema coma alumnc matriculable de acuarde GRATUITO x 1dia Unidad de Jefe de Oficina No aptica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria” disposiciones reglamentarias. Registro de la Oficina
Articulo 97° y articulo 98° numeral 93,8, de Estudios y
- Estatute de la UNALM, Articule 84° y Registros
Articule 170°, aprobado con Res. N® Académicos
01-2015-AE- UNALM.
2 |MATRICULA DE RECIEN 1. Identificarse con 5u Documento de indentidad GRATUITO X 1dia Unidad de Jefe de Oficina No aplica No aplica
INGRESANTES Registro de la Oficina
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria” de Estudios y
Articulo §7° y articulo $9° numeral 99.8. Registros
- Estatute de la UNALM, Articulo 84% y Acadérmicos
Aticule 170°, aprobado con Res. N°
01-2015-AE- UNALM.
3 |MATRICULA EXTEMPORANEA 1. Figurar en ¢l sistema como alumno matricutable de acuerdo 0.489 20.30 X 5 dias Unidad de Jefe de Oficina Ne aplica No aplica
- Ley N® 30220, "Ley Universitaria” disposiciones reglamentarias. Registro de la Oficina
Articulo §7° y articulo 99° numeral 99.8, de Estudios ¥
- Estatute de la UNALM, Articulo 84% y Registros
Articulo 170°, aprobado con Res, N° Académicos
01-2015-AE- UNALM.
4 |CURSO DIRIGIDO 1. Llenar formularia Unico de Tramite, via Web, OERA 001 GRATUITO X 20 dias Unidad de Consejo de Cansejc de No apiica
- Ley N® 30220, “Ley Universitania” Registro Facuitad Facultad
Articule 98°,
- Estatuto de la UNALM, Articulo 77°, Plazo méaxima
aprobado con Res. N° 01-2015-AE- para presentar
UNALM. el recurso
15 dias
Plazo méximo
para resolver
el recurso
30 dias
S
¥

ITAD DE .
RACICHALIZACIKI
%y EgPNISTICR

Pagina 4

—~ ,|\ o /—|\ ey



EU - Lo : | !

—_ r e = B N S R T e
Y I . s Eaia . . 8 y ) g . :

UNIVERSIDAD NACIGNAL AGRARIA TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
OFICIN é"gf:wéq MIENTO (Anexo 1 de la Resolucion N° 0451-2018-R-UNALM)
R : e R o g HO-BE :: PLAZG INSTANCIAS DE RESOLUCION
"DENGMINACION DEL REAWSITOS. o PARAT < DE RECURSOS
Ne PROCEGIMIENTO _ 3 s "RESOLVER' | pROCEDmENTO | : S
) A : " Namero y - -{en dia e RECONSIDE- | - APELACION
; N L i habites). < RACION: A5 :
5 JCERTIFICADC DE ESTUDIOS 1. Formuiario Unico de Tramite difigido al Jefe de ia Oficina QERA 001 0.414 17.20 X 3 dias Uniciad da Jefe de Oficina No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria” de Estudios y Registros Académicos Registro de la Oficina
Articule 8°, numeral 8.3. 2. Fotografia tamaiio camé fondo blanco (01 por documente). de Estudios y
- Estatuto de la UNALM, Anticulo 5°y Registros
Articule 50° inc, b), aprobado con Res. Académicas
N 01-2015-AE-UNALM.
6 JCONSTANCIAS A} De Ingresa 0.316 1310 Centro de Jefe del No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria® 1. Formularia Unico de Tramite dirigido al Jefe del Centro de Admision y Centro de
Articulo 8° numeral 8.3, Admisién y Promocion. Promacién Admisién y
- Estatuto de fa UNALM, Articuio 5%y 2. Folografia tamafic carné fondo blanco (01 por documento). Promocidn
Articulo 50°, inc. b), aprobado con Res.
N° 01-2015-AE-LINALM.
B) De Alumno Regular y oiras Constancias Académicas
1. Formularic Unico de Tramite dirigido al Jefe de la Oficina OERA 001 X 1 dia Unidad de Jefe de Oficina No aplica No-aplica
de Estudios y Registros Académicos. Registro de la Cficina
2. Fotografia tamafio carné fondo bianco (01 por documento). de Estudios y
Registros
Académicos
7 |CARNE UNIVERSITARIO REGULAR, 1. Estar matriculade. 0.386 16.00 X 20 dias Unidad Jefe de Oficina Ne aplica Ne aplica
DUPLICADO Y CORRECCIONES Registro de la Qficina
- Ley N°® 30220, "Ley Universitaria” de Estudios y
Articulo 127°, Registros
- 0.5. N° 003-2016-MINEDU, que aprueba Académizos
el TUPA de la SUNEDU

Pagina 2
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
LA MOLINA {Anexo 1 de la Resolucién N° 0451-2018-R-UNALM)
QFICINA DE PLANEAMIENTQ
- ; . doros ous | AUTORIDAD: | INSTANCIAS |
: DENOWMINACION DEL . L aNICIO.DEL T, | ‘cOMPETENTE .|~ “:BER
'S PROCEDIMIENTO :Formulario 3 PROCEDIMIENTO| . PARa T T RENREE
: . : = i =“{Cédigol % Previa : o 7| RESOLVER | RECONSIDE- |: APELACION
i Denominacien -2 5o i | : Ubicacién) - JPositive” [Negative] T | RACION R
" ——
ORGANICA: TODAS LAS FACULTADES . ;
8 |RETIRO TOTAL DE CURSOS EN 1. Formulario Unico de Tramite dirigico al Jefe ce la Oficina F 001 GRATUITO X 30 dias Unidad ce Consejo Consejo Ne aplica
FORMA EXCEPCIONAL de Estudios y Registros Académicos. Registro Universitaric Universitaric
- Ley N® 30220, "Ley Universitaria” 2. Cerificada Médico validado por el Sistema Nacional de de ta Oficina de
Articulo 979 y 100°, numeral 100,74 de Saiud - Ministeric de Salud o ESSALUD, y validado por Estudios y Plazo maxima
- Estatuto de la UNALM, Articuio 170°, ef Centro Medice de la UNALM o copia simple de la Parida Registros para presentar
aprobado con Res. N° 01-2015-AE- de Dafuncién del padre, madre o hijes, acompaiiada de la Académicos el recurso
UNALM. declaracién jurada del administrado acerca de su 15 dias
- Res. N° 0300-2017-CU-LINALM que autenticidad.
aprueba la modificacion de Directiva de Plazo maximo
Retiro de Cursos de los Estudiantes de para resolver
la UNALM el recurse
30 dias
9 JRECLAMO SOBRE RESULTADO DE 1. Fermuiario Unico de Tramite dirigido al Decano de la F 001 GRATUITO X 15 dias Secrataria de Consgjo de Ne aplica No aplica
EVALUACION Facultad. la Facultad Facultad
- Ley N® 30220, "Ley Universitaria”
Articulo 39°.
- Estatuto de la UNALM, Articulo 83°,
aprobado con Res. N° G1-2015-AE-
UNALM.
10 |REINCORPORACION A LA 1. Formulario Unico de Tramite dirigido al Decano de la F 001 3.402 141.20 X 30 dias Secretaria de Consejo de Consejo de Consejo
CONDICION DE ESTUDIANTE Facuitad. la Facuttad Facultad Facultad Universitaric
- Ley N° 30220, “Ley Universitaria” Plaze maxime | Plazo maximo
Articule 100°, numeral 100.11 para presantar | para presentar
- Estatuto de la UNALM, Articulo 172°, &i recurso €l recurso
inc, k), aprobado con Res. N° 01-2015- 15 dias 15 dias
AE-UNALM.
Plaze maxime | Plazo maxime
para resolver para resolver
el recurse ef recurso
30 dias 30 dias
77 Z{SECRETARIA
=\ GENERAL Pagina 3
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

LA MOLINA iGn N° . -R-
OFICINA DE PLANEAMIENTO {Anexc 1 de 1a Resolucién N° 0451-2018-R-UNALM)

EEREE .- FPLAZO: - o : =] AUTORIDAD - | INSTANCIAS DE RESOLUCION
ENOMINACION DEL - .~ -, * LPARA . G COMPETENTE |- ... DE RECURSOS .
EDIMIENTO Formulario B ITO: OLVER" F pARAT .
o  (Codigor ; h diag” “RESOLVER - -] RECONSIDE-| APELACION
: Ubicagion) . hablies) S - RAGION L
11 |[TRASLADOS INTERNCS 1. Formulario Unico de Tramite dirigido al Decano de la F 001 3.730 154,80 X 30 dias Secretaria de Censejo de Cconsejo de Consejo
- Ley N® 30220, "Ley Universitaria” Facultad. la Facultad Facultad Facultad Universitaric
Articulo 399,
- Estatute de 1a UNALM, Articule 66°, Plazo maximo | Plazo maximo
aprobade con Res. N° 01-2015-AE- para presentar | para presentar
UNALM. el recurso &l recurso
15 dias 15 dias
Plazo méximo | Flazo maximo
para resoiver para resoiver
ef recurso &l recurso
30 dias 30 dias
12 JAPROBACION DE PROYECTO 1. Fermularic Unico de Tramite dirigido al Decano de la F 001 GRATUITQ X 30 dias Secretaria de Consejo de Ne aplica No aplica
DE TESIS Facultad. la Facultad Facultad
- Ley N® 30220, “Ley Universitaria” 2. Proyseto de tesis original y copias del proygcto de tesis, ’
Articulo 45°, numeral 45.2 de acuerde a cada Facultad.
- Estatuto da la UNALM, Articulo 89°,
aprobado con Res. N* 01-2016-AE-
UNALM.
13 JEXAMEN PROFESIONAL 4. Formularic Unico de Tramite dirigido al Decanc de la F 001 37.670 1563.30 X 30 dias Secretaria de Consejo de Neo aplica Ne aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" Facultad. ia Facultad Facultad
Articule 45°, 2. Poseer el grado acadeémice de Bachiller,
- Estatuto de la UNALM, Articulo 89°, 3. Haber prestado servicios profesionales durante (03) afios
aprobado con Res. N° 01-2015-AE- consecutivos en labores propias de la especialidad
UNALM.
1;"'(&‘ ) A |
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

LA MOLINA i
OFICINA DE FLANEAMIENTO (Anexo 1 de la Resolucion N° 0451-2018-R-UNALM)

: ST DERECHO DE AJTCRIDAD - [INSTANCIAS DE RESOLUCION
‘ - DENOMINACION DE! TRAMITACION] hyiln S DERECURSOR
N i F B
o . |-RECONSIDE- | . APELACION
- Penomiinacién ' 5o RAGION > Fno T
UNIDAD ORGANICA: ESCUELA DE POSGRADO . .- - :
MAESTRIAS
14 MATRICULA 1. Estar habilitado por Bienestar con respecto a pagos. 3.564 147.90 X 1dia Mesa de Partes Directorio de Na aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria” A PARTIR DEL SEGUNDO CICLO de la Escuela la Escuela
Articulo §7°. 2. Actualizar deudas econdmicas y académicas. de Posgrade
- Estatute de la UNALM, Aricule 72°, 3. Presentar programa de estudics y Comité Consejero.
aprobado con Res. N° 01-2015-AE- A PARTIR DEL TERCER CICLQ
UNALM. 4. Presentacion de proyecto de tesis y Examen de Idioma.
5.Copia de la constancia de pago del Banco.
15 |MATRICULA DE ALUMNOS ESPECIALES  |1.Figurar en el sisterna como alumno matriculable de acuerde 2029 84.20 X 1dia Mesa de Partes Directorio de No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" a disposiciones reglamentarias. de la Escuela la Escuela
Articulo 87°, de Posgrado de Posgrado
- Estatuto de la UNALM, Articule 72°,
aprobade con Res. N° 01-2015-AE-
UNALM,
16 JEXAMEN DE |DIOMA EXTRANJERO 1. Formularic Unico de Tramite dirigido al Director de 1a EFPG 001 2.393 99.30 X 2 dias Mesa de Partes Jurado de No aplica Mo aplica
- Ley N° 30220, “Ley Universitaria” Escuela de Posgrade, de la Escuela Examen
Articulo 45° numeral 45.4 2. Copia de la censtancia de page del Banco. de Posgrado de Idioma
- Estatute de la UNALM, Articulo 90°, Extranjerc
aprobado con Res. N® 01-2015-AE- de la Escuela
UNALM. de Posgrado
17 |REINCORPORACION 1. Formulario Unico de Tramite dirigido al Director de fa EPG 001 8320 345.30 X 10 dias Mesa de Partes Directorio de No aplica No aplica
- [ey N® 30220, “Ley Universitaria” Escuela de Posgrado. de ta Escuela la Escuela
Articulo 100°, numeral 100.11 2. Copia de ia constancia de pago del Banco, de Pesgrado de Posgrado
- Estatuto de la UNALM, Articulo 1729,
inc. k), aprobade con Res. N° 01-2015-
AE-UNALM

A0 OF
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LA MOLINA
OFICINA DE PLANEAMIENTO

UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(Anexo 1 de la Resolucitn N* 0451-2018-R-UNALM)

R el

P

g, T +37 DERECHO DE - INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL: RAMITACIONE BE RECURSOS .-
*x PROGEDIMIENTO ™ o : SE
i SRR : T . 1 7 : APELACION
: e B Denominacié 1 ; Rosﬂwmll\!ébativo o L .
18 |EXAMEN DE GRADO 1. Sclicitud de examen de grado. EFG 001 19.957 82820 Mesa de Partes Directoric de No aplica No gplica
- Ley N® 30220, "Ley Universitaria” 2. Haber concluido su Programa de Estudios con promedio de la Escuela ia Escuela
Ariculo 459, ponderado acumulado ne menor de 14, de Posgrad de Posgl ]
- Estatuto de la UNALM, Articule 96°, 3. Haber aprobado todos los cursos de su Fregrama de
aprobado con Res, N° 01-2015-AE- Estudios, incluyendo seminarios y la mitad de los créditos
UNALM. de investigacion,
4. Haber aprobado &! examen de |dioma Exiranjerc.
5. Copia de la constancia de pago del Banco.
19 |SUSTENTACION DE TESIS 1. Fermwario Unica de Tramite dirigido al Director de la EPG 001 32.957 1367,70 3 dias Mesa de Pares Directoric de No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" Escuela de Posgrado. de la Escuela la Escuela
Ariculo 45%, numerzal 45.4 2. Haber aprobade el examen de grado. de Posgrada de Posgrado
- Estatuto de la UNALM, Articulo $0°, 3. Pedir fecha de sustentacion de tesis.
aprobado con Res, N° 01-2015-AE- 4. Copia de la constancia de pago dal Banco.
UNALM,
DOCTQRADO
20 MATRICULA 4. Estar habilitado por Bienestar con respecto a pagos. 3.564 147.90 1dia Mesa de Panes Directorio de No apiica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria” A PARTIR DEL SEGUNEO CICLO de la Escuela la Escuela
Articulo 97°. 2. Actualizar deudas econémicas y académicas. de Posgrado de Posgrado
- Estatuto da la UNALM, Articuto 72°, 3. Presentar programa de estudics y Comité Consejero.
aprobado con Res. N° 01-2015-AE- A PARTIR DEL TERCER CICLO
UNALM, 4. Presentacion de proyecto de tesis y Examen de Idioma.
5. Copia de la constancia de page del Banco.
21 |[MATRICULA DE ALUMNQS ESPECIALES |1 Figurar en el sistema como alumna matriculable de acuerdo 2.029 8420 1dia Mesa de Partes Directorio de No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria” a disposiciones reglamentarias. de la Escuela la Escueta
Articule 97°. de Posgrada de Posgrado
- Estatuto de la UNALM, Articulo 729
aprobado con Res. N" 01-2015-AE-
LUNALM.
22 |EXAMEN DE IDICMAS EXTRANJERO 1. Formuiario Unico de Tramite dirigido al Director de ia EPG 001 2.393 99.30 2 dias Mesa de Partes Jurado de No aplica No aplica
- Ley N 30220, "Ley Universitaria” Escugla de Posgrado, de la Escuela Examen
Articuio 45°, numeral 45.5. 2. Copia de la constancia de page del Banco. de Posgrado de |dioma
- Estatuto de la UNALM, Articulo $1°, Extranjero
aprobado con Res, N° 01-2015-AE- de la Escuela
UNALM, e de Posgrado
PR
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

LA MOLINA i - -R-|
OFICINA Dt PLANEAMIENTO (Anexo 1 de la Resolucion N° 0451-2018-R-UNALM)

. AUTORIDAD . [ INSTANCIAS DE RESOLUCION
COMPETENTE. |'".. ... DE RECURSOS: :
7 Previa, 5L RECONSIDE- | APELAGION |
JPositivo. TNegativo] - -habiiss) | RACION
23 |REINCORPORALION 1. Formulario Unico de Tramite dirigide al Director de la EPG 001 §.320 345,30 X 10 dias Mesa de Partes Directorio de No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" Escuela de Posgrado, de la Escueta ia Escuela
Articuto 100° numeral 100.11.. 2. Copla de ia constancia de pago del Banca. de Posgrade de Posgrado
- Estatuto de la UNALM, Articula 1722,
inc. k), aprobaco con Res. N° 01-2015-
AE-UNALM.
24 |EXAMEN DE GRADO 1. Solicitud de Examen de Grade. EPG 001 19.957 828.20 X 7 dias Mesa de Partes Directerio de No aplica No aplica
- Ley N® 30220, "Ley Universitaria” 2. Haber concluido su programa de estudios con promedio de la Escuela la Escuela
Artlcuio 459, ponderado acurmulado no menor de 14. de Posgrado de Posgrado
- Estatuto de la UNALM, Articulo 91°, 3. Haber aprobado todos los cursos de su Programa de
aprobado con Res. N° 01-2015-AE- Estudios incluyende seminarios y dos tercios de los
UNALM. créditos de investigacion.
4. Haber aprebado dos examenes de idioma extranjerc
5. Copia de la constancia de page del Banco.
25 |SUSTENTACION DE TESIS 1. Formulario Dnico de Tramite dirigido at Director de la EFG 001 32.957 136770 X 3 dias Mesa de Partes Directorio de No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria” Escuela de Posgrado, de la Escuela la Escuela
Articulo 45°, numerat 45,5. 2. Haber aprobado el Examen de Grada. de Posgrade de Posgrade
- Estatute de la UNALM, Articulo 91°, 3. Pedir fecha de Sustentacion de Tesis.
aprobado con Res. N® 01-2015-AE- 4. Copia de la constancia de page del Banco.
UNALM.
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA TEXTOQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
LA MOLINA <A C]
OFICINA DE PLANEAMIENTO {Anexo 1 de ia Resolucién N° 0451-2018-R-UNALM}

| /AUTQRIDAD: . | INSTANCIAS DE RESOLUGIGN

| 'COMPETENTE | """ DERECURSOS .7
S PARA ;

RESOLVER .| RECONSIDE- | APELACION

- RESOLVER.
{en dias..;
_-;habiies) "

Evilugeibn:
. Previa

CoNGmerey © ' ol tenst); | MATico,
* - Denominacién” ol ) R Lo

*QRLANDO OLCES

UNIBAD ORGANIGA: BIBLIOTECA AGRICOLA NACIONAL

26 |CARNE DE LECTOR INGRESANTE 1. Informar ndmero de constancia de page 0.292 12.10 X 142 dia Unidad de Jefe e No aplica No aplica
- Ley N°® 30220, "Ley Universitaria" Atencidn al Biblioteca
Articulo 1000, ine, 100,10 Pubiico De Ia Biblioteca
- Estatuto de la UNALM, Articule 172°, Agricela Nacional
ine. j), aprobade con Res. N° 01-2015- "Ortando
AE-UNALM, Olcese"
27 |CARNE DE EGRESADO UNALM 1. Fotografia a color tamario carné. 0.364 15.10 X 142 dia Unidad de Jefe de No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria” 2. Infermar numere de censtancia de pago Atencién al Biblioteca
Articule 1002, inc. 100.10 Publico De la Biblicteca
- Estatuto de la UNALM, Articuio 172°, Agricola Nacional
inc. j), aprebado con Res, N®01-2015- "QOriando
AE-UNALM. Clcese"
28 |CARNE DE VISITANTE 1. Fotografia a coler tamaria carné. 0.357 14.80 X 172 dia Linidad de Jefe de Mo aplica No aplica
- Ley N® 30220, "Ley Universitaria” 2. Infermar ndmero de ¢onstancia de pago Atencién at Biblioteca
Articulo 100°, in¢, 100.10 Piblico De |a Biblioteca
- Estatuto de la UNALM, Articule 172°, Agricola Nacional
inc. J), aprobado con Res. N°01-2015- “"Crlando
AE-UNALM. Olcese”
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
MOLINA iabae
OFIGINA DE PLANEAMIENTO {Anexo 1 de la Resolucion N° 0451-2018-R-UNALM)

. GENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO'

INIGI DEL
PROCEDIMIENTO

. AUTORIDAD

PARA

RESOLVER °

NSTANCIAS DE RESOLUCION

'RECONSIBE:"

- RACION

DE RECURSOS

{APELACIO

UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE SECRETARI

28 |OBTENCION DEL GRADO DE 1. Formulario de Dates del Interesadc. 5G-002 12.499 518.70 30 dias Mesa de Partes Consejo Consejo No aplica
BACHILLER 2. Tras (03} {etografias iguales impresas a coler, tamafio de la Oficina de Universitario Universitario
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria” pasaporte con fondo blanco, tomadas recientemente. Secretaria
Adicule 45°, pumeral 45.1. General Plazo maxime
- Estatuto de la UNALM, Articulo 882, para presentar
aprobado can Res. N® 01-2015-AE- el recurso
UNALM, 15 dias
Piazo maximo
para resolver
el recurso
30 dias
30 |OBTENCION DEL TITULO 1. Formulario de Datos del Interesado. $G-003 12,812 53170 20 dias Mesa de Partes Consejo Consejo No aplica
PRCFESIONAL 2. Tres {03) fotografias iguales impresas a color, tamafio de la Oficina de Universitario Universitario
- Loy N° 30220, “Ley Universitaria” pasaporte con fondo blanco, tomadas recientemente. Secretaria
Articuio 45°, numeral 45.2. General Plazo maximo
- Estatuto de la UNALM, Articule 85°, para presentar
aprobado con Res. N® 01-2015-AE- el recurso
UNALM. 15 dias
Plazo maxima
para resclver
el recurso
30 gias
31 JOBTENCION DEL GRADO DE MAESTRO 4. Formularic de Datos del Interesado. 5G-004 12,482 518.00 30 dias Mesa de Partes Consejo Censejo No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitania” 2. Tesis tompleta guardada en formato pdf. de la Oficina de Universitaric Universitario

Articule 45°, numeral 454

- Estatuto de la UNALM, Articulo 50°,
aprobado con Res. N°® 01-2015-AE-
UNALM.

3.Tras (03) fotografias iguales impresas a color, tamano
pasaparte con fende blance, temadas recientemente.

Secretaria
General

Plazo maximo
para presentar
el recurso
15 dias

Ptazo maximo
para resolver
el recurso
30 dias

=
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
LA MOLINA (Anexo 1 de la Resolucion N° 0451-2018-R-UNALNM)
OFICINA DE PLANEAMIENTO
|- AUTORIDAD [ WNSTANCIAS DE RESOLUCION

Nomaro
Danominacién -

Ubicacién

] Negativo,

PROCEDIMIENTD

. COMPETENTE -

... DE RECURSOS =,

'RECONSIDE:
5 RACION.

APELACION |

(GBTENCION DEL GRADO DE DOCTOR 1.

Forrmularic de Datos del Interesado.

N

- Lay N® 30220, "Ley Universitaria” ,
Articulo 44°,

- Resolucion N® 0411-2013-ANR
Requisitos que deben cumplir las
las Unviersidades para revalidar
Grados y Titulos

[

ey

[

I3

~

1°.

. Dos fotografias fisicas y &n digital a color, tamafc

en fendo blanco.

. Presentar Documento Nacional de Identidad. En casc de

ser extranjero, copia simple de pasaporte o came de
extranjeria.

. Diplorma original legalizado cen el sello de Apostille

Convencién de la Haya,

. Dos ( 02) copias legalizadas notarialmente del Biploma

criginal

. Centificado de Estudios original legalizado con el sello de 12

Apostille Convencién de la Haya. En caso de ser exranjero
copia simpie del programa de estudios de las materias
cursadas.

. Deos (02} copias simples del Certificado de

Estudios.

. Traduccion oficial al espafiol del Grada o Titujo y

Certificados de Estudies con dos (02) fetocopias
legalizadas notarialmente.

Una (01) copia de Tesis, en los casos de revalida de Titulo
Profesional, Grado de Maestro o Grado de Doctor.

10. Cuando se trata de Maestiia adjuntar una copia |egalizada

del grado de Bachiller, para el Doctorado adjuntar copia
legalizada del Grado de Maestria.

11. Constancia de que fa Institucidn de la cual precede, tiene

categoria universitaria oficialmente recenocida por las
auteridades del pais correspondiente.

de la Oficina de
Secretaria
General

Universitario

Universitafio

Fiazo maximo
para presentar
el recurso
15 dias

Plazo maximo
para resoiver
el recurse
30 gias

SG-005 30 djas Mesa de Panes Cansejo Consejo No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria” 2. Tesis completa guardaca en formato pdf. de la Oficina de Universitario Universitario
Articuto 45°, numeral 45.5. 3. Tres (03) fotografias iguales impresas a color, tamafic Secretaria
- Estatuto de Ja UNALM, Articule 91°, pasaporta con fondo blanco, tomadas recientemente. General Flazo maximo
aprobade con Res. N° 01-2015-AE- para presemar
UNALM. el recurso
15 dias
Plaze maxime
para resolver
el recurso
30 dias
33 [REVALIDA DE GRADO Y TITULO 1. Formulario Unico de Tramite dirigida al Rector 3G-001 19.354 80320 30 dias Mesa de Partes Conseje Consejo No apiica
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
{Anexo 1 de la Resclucidn N° 0451-2018-R-UNALM)

UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA
LA MOLINA
OFICINA DE PLANEAMIENTO

ACCESO A LA INFORMACION Mesa de partes Jefe de la Jefe de la Rectoro
QUE POSEE G PRODUCE LA Secretaria General, madiante formuiario fisico, virtual a de la Oficina de Dependencia Dependencia Vicemector
UNALM cualquier medio idoneo para transmitic su soficitud, que ‘iﬁ': Secretaria que brinda ta Clue tenga 2 su
- Ley N® 27806 "Ley de Transparecia y contenga f2 siguiente informacion: {Excepcional- General informacion cargo la
Accesa 3 la Informacian Pablica” a) Nombres, apellidos compietos, aimera de' documento menie Dependencia
- D.JN° 018-2001-PCM, dispone que las de Idenlidad y domiilio. podra
enfidades del Sector Pablico incarporen b} De ser &l casg, numero de telélono ylo correo profrogarse Flazo maximo | Plazo maximo
en susTUPA un procedimiento para electronico por 5 dias para prasentar | para presertar
facilitar a las personas el acceso a fo €} En casa la solicitud se preserte en la unidad de mas) el recurso el recurso
infarmacién que posean o produzcan. recepcian documentaria de fa Entidad, la selicitud debe 15 dias 15 dias
conlener firma dal salicitanle o hweha digital, de no saber
- 0.5, N® 043-2003-PCM, TUO de la Ley firmnar o estar impedide de hacerle. Flazo maximo | Plazo maximo
N® 27805 "Ley de Transparencia y d} Expresign concreta y precisa del pedido de informacién. para resolver | para resolvar
Accaso a la informacion Piblica, e} En caso el solicitante conozea Iz dependencia que posea Bl recurse &l recurso
Arliculo 20°, la informacitn, debera indicarlo en |a solicitug. . 30 dias 30 dias
1) Precisar la forma de entrega de la informacién, copia
- D.S. N 072-2003-PCM, Aprueban el fetostatica, D, corres lectronico v olro medio .
Reglamento de la Ley de Transparencia .
y Acceso & lg Informacion, Articulos
10,11,42.13 y 15, 2. Pago de! costo de reproduceion de acuerdo a la
liquidacién que se ponga a su disposicion
- Copia fotoslatica A4 b/n par unidad {simple) 0,002 0.10
* CD (unidad) 0.019 0.80
* Correo eleclénico GRATUITO
35 [RECTIFIGACIEON DE DIPLOMA 1. Formulario Unice de Tramite ditigido al Secretario SG-001 1.169 48.50 5 diag Mesa de Parles Secreterio Secratario Mo aplica
- D8, N® 006-2017-JUS, que aprueba et General, : de la Oficina de General General
Texto Unice Ordenada de a Ley 2. Documento Qriginal, Secretaria de la Oficina de
N° 27444, Ley de Procedimienia 3. Folocopia del documento. General Secretaria Flazo méximo
Administrativo General, Articulo 210, General para presentar
8l recurso
16 dias
Plazo maximo
para resolver
el recurso
30 dias
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LA MOLINA

T

UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA

OFICINA DE PLANEAMIENTO

e =

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(Anexo 1 de la Resolucién N® 0451-2018-R-UNALM)

: INACION DEL - -
+PROCEDIMIENTO . .. ./

‘- DERECHODE:: " .-

. Denominacién .

Formulario’

RAMITAGIONC)

: ;Positivov] Nagative] -~

INIGIO DEL .|
PROCEDIMIENTG |

AUTORIDAD

PARA

.COMPETENTE.

INSTANCIAS DE RESOLUCION

-z, -PE RECURSOS -

'RECONSIDE-

| e

APELACION

IDAD OR

PRESTACIONES PENSIONARIAS

A) Reconocimiento de Pensién Definitiva
de Cesantia: D.L. N° 20530 Arts. 5%y
8°de la Ley N° 28449 y D.S. N°
016-2005-EF,

B) Reccnocimiento de Pensidn de
Sobraviviente por Viudez: D.L. N®
20530. Art, 25°, 32°y 34°, sustituidos
por Ley N° 28449,

C) Reconpeciento de Pensién de
Sobreviviente por Orfandad D.L. N®
20530, Art. 259, 34° y 35° sustituido
por Ley N° 28449,

D) Reconocimiento de Pensien de
Sobreviviente Ascandientes: D.L. N®
20530 sustituide por Ley N° 28449

GINA DE RECURSOS HUMANOS .~

A} Incorporacién
1. Selicitud de prestacién presentada por el administrado

ante la Entidad.

2. Poder general o especial (nota 1) © censtancia de
inscripcién en la SUNARP de la curatela (cuando al
beneficiario no pueda expresar legalmente su voluntad).

Nota 1: A continuacion se detalla |a aplicacion de dichos

poderes.

a) Poder General: Permite al apoderado presentar sclicitudes
y recursos administratives.

b) Poder Especial: Permite a} apoderado emitir declaraciones
juradas o auterizar el cobro de prestaciones econdmicas.

|8} Cesantia

1. Solicitud de prestacién presentada por ef administrado anta
la Entidad.

2, Declaracion Jurada del solicitante {Anexo 01).

3, Peder general o especial {nota 1) o censtancia de
inseripeién en ta SUNARF de la curatela (suando el
beneficiario no pueda expresar legalmente su voluntad).

Nata 1: A continuacién se detalia la aplicacion de dichos
poderes.

a) Poder General Permite al apoderade presentar selicitudes
y recursos adminisirativas,

b) Poder Especial: Permite al apcderado emitir declaraciones
juradas o autorizar el cobro de prestaciones econdmicas.

C) Viudez - Causante no pensionista
1. Solicitud de prestacidn presentaca por el administrado ante
|z Entidad, |

ORH 001

GRATUITO

30 dias

Mesa de partes
de la Universidad
Nacional Agrariz

La Molina -
UNALM

Jefe de Oficina
De la Oficina
de Recursos

Humanes

Jefe de ia
Oficina de
Recursos
Humanes

Plaze maxime
para presentar
el recurse
16 dias

Piazo maximo
para resolver
el recurso
30 dias

Director de la
Divisién de
Calificaciones
de fa Cficina de
Normalizacién

Previsional

Plaza maxime
para presentar
el recurso
15 dias

Plaza maximo
para resolver
el recurso
30 dias

UNBADDE T
5 pansicHaLZasON
AQISTICA i
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MOLINA
CFICINA DE PLANEAMIENTO

UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA
LA

—_ — . r-\

coorToon

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
{(Anexoc 1 de la Resolucién N® 0451-2018-R-UNALM}

e T e S e |f‘ . f|\. e

ik
;A{CEdigor

- Ubicacién) |27

Pasitivo. |

Negativo|

“AUTORIDAD. .

MPETENTE -

Sf i RACION:

INSTANCIAS DE RESOLUCION

‘RECONSIDE:

2. Copia simple de la partida o acta de defuncion del
causante.

7]

. Copia simple de la partida ¢ acta de matrimonic civil
maxime 3 meses de antigledad, en caso de conyuges
{nota 2} 0 de Ja sentencia de reconocimiente de unidn de
hecho emitida por ef drgano jurisdiccional o declaracion de
unién de hecho por via notarial, debidamente inscrita en el
registre personal, en casoe de convivientes,

Declaracion Jurada del solicitante {Anexo 01}

Poder general o especiai (hota 1) o constancia de
inscripcion en la SUNARP de la curatela (cuando !
beneficiario ne pueda expresar legaimente su voluntad).

mop

Casos de excepcion en la fecha de celebracién del

matrimonio {para el casc de matrimonio con

antigiledad menor a doce meses de fallecimienta del

causante.

6. Copia simgle del parte policial y/o certificade de necropsia,
si faliecid por accidente.

7. Copia simple de la partida o acta de nacimiento, si existiese
{n) hijo(s) en coman.

8. Si la viuda se encontrase en estado gravido, certificado
médico que acredite el estado de gravidez a la fecha de
fallecimiento del causante.

Nota 1: A continuacién se detalla la aplicacion de dichos
poderas,

a) Poder General: Permite &l apoderado presentar solicitudes
y recursos administrativos.

b) Poder Especial: Permite al apaoderade emitir declaraciones
juradas o autorizar el cobre de prestaciones economicas.

Nata 2: En el caso de matrimaniol celebrados en el extranjero
para su validez, deberd ser inscrito en el Consulado Peruano
del pais donde se celebrd o debera inscribirse dentro de los
90 dias contados & partir del ingreso al terratorio naciona! de
los contrayentes; caso contrario, deberd hacerlo judicialmente
£n el caso de matrimenios celebrados antes de la vigencia
del Codige Civil de 1938, se reguerira tnicamente copia
simple de la partida de matrimonio religioso.

Pagina 13
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UNIVERSIDAD NAGIONAL AGRARIA TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

oFicmAIB?gEkwéAA MHENTO {Anexo 1 de la Resolucién N° 0451-2018-R-UNALM)

=] AUTORIDAD -~ | INSTANCIAS DE RESOLUCION
"] COMPETENTE |. -~ __ DE RECURSOS

T CALIFICACIO
DENOM CALIFIC clON

AuUTG- | Evaluaclén
L MATICO | . Previa_= "}
n0 0 [Pdsitive; [ Negative]

we |- .. - PROCEDIMIENTO

FROCEDIMIENTO | -

7| RECONSIDE- |-APELACION
- RACION - !

gl i 1 DenominadiGh:

D) Viudez - Causante Pensionista

1. Sclicitud de prestacion p por el admini > ante
la Entidad.
2. Copia simple de la partida o acta de defuncién del

causante.

. Copia simple de la partida o acta de matrimenio civil
mdxima 3 meses de antigiiedad, en caso de cényuges
{nota 2} o de la sentencia de reconocimiento de unién de

I

hecho emitida por el érgano jurisdiccional o declaracion de
unién de hecho por via notarial, debidamente inscrita en el
registro personal, en caso da convivientes,

Declaracién Jurada del solicitante [Anexo 01).

Poder general ¢ especial {nota 1) 0 constancia de

CES

inscripcion en la SUNARP de la curatela {cuando el
beneficiario no pueda exp lagaimente su veluntad).

Cascs de excepcion en 1a fecha de celebracion del

matrimonio {para el caso de matrimanio can

antigiedad menor a doce meses de fallecimiento det

causante.

I5. Copia simple del parte policial yfo certificado de necrepsia,
si fallecio por aceidente.

7. Gepia simple de la partida o acta de nacimiente, si existiese
{n} hijo{s) en comun.

18. Si 2 viuda se encontrase en estado gravido, certificado
médico que acredite el estado de gravidez a la fecha de
fallecimiente del causante.

Mota 1; A continuadidn se detalla la aplicacion de dichos

poderes.

a) Poder General: Permite al apoderado presentar solicitudes
¥ recursos administrativos.

by Poder Especial: Permite al apoderado emitir declaraciones
juradas o autorizar el cobro de prestaciones econdmicas.

Nota 2: En el caso de matrimoniol celebrados en el extranjere
para su validez, debera ser inscrito en &l Consulado Feruano
del pais donde se celebrt o deberd inscribirse dentro de los
90 dias centados a partir del ingreso al terrctoric nacional de
los contrayentes; caso contrario, deberd hacerlo judicialmente
En el caso de mallimonios celebrados antes de |a vigencia
del Cadigo Civil de 1936, se requerird Unicamente copia

simple de la pgrtida de matrimonio religioso.
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA
LA MOLENA
OFICINA DE PLANEAMIENTO

ol REcEa el el e RoEalasals il S REath N

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
{Anexo 1 de la Resolucion N* 0451-2018-R-UNALM)

: N“i

PN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

na

/(C

- ‘Edrmularlnk g

PROCEDIMIENTO

IC10 DEL

TN e YRk,

E) Orfandad - Causante No Pensionista

1. Solicitudl de prestacion p da por el administrade ante

la Entidad.

Copia simple de |a partida ¢ acta de defuncion del

causante.

. Declaracion Jurada del solicitante {Anexo 01).

. Copia simple de la partida o acta de nacimiento de hijos
meneres de 18 afios, hijos invalidos mayores de 18 aflos e
hijos que estudian.

. Certificado(s) yfo constancia de estudios de nivel superior,
precisando el periodo (dia, mes y afio) de estudios que
cursa, en case de hijos mayores de 18 aio$ que estudian.
En su defecto podra presentar boletas de notas o ficha de

n

EE]

o

maftricula del cicle que cursa o documento que evidencie
que esta cursando estudios ininterrumpidas (l0s mismos
Ror un rep tante de la

gue deberan ser
universidadinstituto.

. Dictamen de comisién médica del Segure Social de Salud
(EsSalud), ¢ del Ministerio de Salud, en caso de hijos
invalidos.

En caso de hijos adoptivas:

7. Copia simple de la sentencia judicial yfo acta notarial y/o
resolucion administrativa gue declare haberse realizade la
adopcidn por el causante, la adopcién tiene que haberse
efecluade cuando menes treinta y seis meses antes del
fallecimiento del causante (este requisita no apiica si el

[2]

fallecimiento fue por accidente).

Capia simple de |a partida o acta de nacimiento.

. Poder general o especial (nota 1) o constancia de
inscripcién en la SUNARP de Ia tutela o curatela (cuando el
beneficiario ne puede expresar legalmente su veluntad).

T =

Nota 1: A continuacion se detalla {a aplicacién de dichos
poderss.

a) Poder (General: Permite al apoderado presentar solicitudes
y recursos administrativos.

b) Poder Especial: Permite al apoderado emitir declaraciones
juradas o autorizar el cobro de prestaciones econdmicas.

F) Orfandad - Causante Pensionista
1. Solicitud de prestacian presentada por &l administrado ante
la Entidad.

“HESOLVER

COMPETENTE
: PARA

AUTORIDAD ..

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS
RECONSIDE- | APELACION
ACION _

.d;ﬂi:l‘v..\) ot
jf;.r..’
HY  unnsobE %
BS pacowauzaciol 73
ADISTCA

S sACIo,%(
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

LA MOLINA i o K R-
OFICINA Dt PLANEAMIENTG {Anexo 1 de la Resolucién N° 0451-2018-R-UNALM)

" DENOMINACION D
PROCEDIMIENTO ;

[en % UIT)

PROCEDIMIENTO
;] Megativo] = habi

: »AU'I'(OBIQAPf # ] INSTANCIAS DE: RESOLUCION

RESO LLVE R

. Copia simple de ia partida o acta de defuncién de!
causante.

Declaracion Jurada del solicitante (Anexo 01).

Copia simple de Ja partida o acta de nacimients de hijes
menores de 18 afios, hijos invalidos mayores de 18 afios e
hijos que estudian.

Cerlificado(s) yfo constancia de estudios de nivel superior,
precisando e} periodo (dia, mes y afio) de estudios que

N

B

o

cursa, en caso de hijos maycres de 18 afios que estudian.

En su defecto podra presentar boletas cie notas ¢ ficha de

matricula del cicle gue cursa ¢ decumento que evidencie

que 54 cursando estudios ininterrumpidoes (los mismes

que deberan ser fedateados por un representante de la

universicadfinstituto.

|6. Rictamen de comisidn médica del Seguro Social de Salud

{EsSalud}, o del Ministeric de Salud, en caso de hijos
invalidos.

En ¢aso de hijos adoptivos:

7. Copia simple de |a sentencia judicial y/o acta notarial y/o
resplucion administrativa que declare haberse realizado |2
adopcidn por el causante, ta adopcion tiene que haberse
efectuado cuando menas treinta ¥ seis meses antes del

fallecimiento del causante (este requisito no aplica si el

fallecimiento fue por accicente).

Copia simple de la partida o acta de nacimiento.

. Peder general o especial {nota 1} o constancia de
inscripcian en fa SUNARP de la ttelz o curatefa (cuando el
beneficiario no puede expresar legalmente su voluntad).

e

Nota 1: A continuacion se detallz ta aplicacion de dichos

poderes.

2) Poder General: Permite al apoderado presentar sclicitudes
y recursos administrativos.

b) Poder Especial: Permite al apoderade emitir declaraciones
juradas o autorizar €l cobro de prestaciones econdmicas.

G) Ascendente - Causante No Pensionista

1. Solicitud de prestacién presentada por el administrado ante
la Entidad.

2. Copia simple de la partida o acta de defuncién def

causante.

3. Declaracion Jurada Yel solicitante (Anexo Il

ﬁ AJD.,':
Gh 20
/'ca- N

fJ_v-
i yumaDDE | B
5 paoonsuzastn 7
¥ ESpH0ISTICA

Pagina 16




N .}"“'\, Ay o !»—\! r\ / v ”r—-_ o ‘m P N e ‘IJ‘I—\ /-\ AT .,/-\ ,'—'\_‘ o~ P e T e r o aln- — T o — I _,.,\ . o - ,.)-.\_“ T ——

UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

LA MOLINA i o - -R-
OFICINA DE PLANEAMIENTO (Anexo 1 de la Resolucién N° 0451-2018-R-UNALM)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
"7 DE RECURSOS .

APELACION

SRS Deneminagion

EER

4. Copia simple de Ja partida o acta de nacimienta gel
causante {nota 3).

5. Poder general o especial {nota 1} o constancia de
inscripeion en la SUNARF de la curatela (cuande el
beneficiario ne pueda expresar legalmente su voluntad).

Nota 1: A continuacidn se detalla a aplicacidn de dichos

poderes.

a) Poder General: Permite al apoderade presentar solicitudes
¥ recursos administrativos.

b) Poder Especial: Permite al apoderade emitir declaraciones
juradas o autorizar el cobro de prestaciones ecandmicas.

Nota 3: En caso al causante haya nacide antes de la vigencia
del Codigo Civil de 1936, se requerird Gnicamente copia
simple de la partida de bautize.

H) Ascendente - Causante Pensionista

1, Solicitud de prestacion presentada por €| administrado ante
la Entidad.

2. Copia simple de 1a partida ¢ acta de defuncién del
causanta.

3. Declaracidn Jurada del solicitante {Anexo lll}.

4. Cepla simple de la partida o acta de nacimiento del
causante {nota 3).

15. Poder general o especial (nota 1) o constancia de

inscripcion en la SUNARP de 1a curatela (cuando el

beneficiaric no pueda expresar legalmente su voluntad).

Nota 1: A continuacién se detalla ia aplicacién de dichas

poderes.

a) Poder General: Permite al apoderado presentar sclicitudes
y recursos administrativos.

b) Poder Especial: Permite al apoderade emitir declaraciones

juradas o autorizar el cobro de prestacicnes econémicas.

Nata 3: En case el causante haya nacide antes de la vigencia
del Cédige Civil de 1938, se requerira Gnicamente copia
simple de la partida de bautizo.

UHIDAD DE
HELIZACION
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA
OFICINA DE PLANEAMIENTO
Unidad de Racionalizacién y Estadistica

ANEXO 2
De ia Resolucion N2 0451-2018-R-UNALM

FORMULARIOS UNICOS DE TRAMITES

L (RECRETARIA
EA-BENERAL
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLENA
FORMULARIO GNICO DE TRAMITE - F.U.T. S ——
OFICINA DE ESTUDIOS ¥ REGISTROS ACADEMICOS .. JORMULMID ]

2:DATO0S
2.1  Nombres y Apellidos; ........................

2.2 Matric. N° ...

2.5 Facultad: .........ccoooi 2.6 Carrera Profesional: .....
2.8 Teléfono: .......ccoovviieeenne

O Curso Dirigido (1
[ Curso Simuitaneo
[J Mas de 24 Créditos (Art. 98° del R.G.}

32 [ Certificado de Estudios: [] Castellano [ Inglés 33 Totatde Ciclos I:I
34 [ Consiancia: [ Castellano 3 Inglés
] Awwmno Regular 3 Alumno no Matriculado [ Nivel Académico
1 Equivalencias ABG ] Horas lectivas - TPC
1 otros
Orden de Mérito:  Espio...veeees Faci............... Premoc:
Tercio Superior:  ESpi................ Faci................ Promoc:
Quinto Superior:  Espi................ Fac................ Promoc:
Cuadro de Honor, Espi................ Fac................ Promog:
Especial:

Bachiller: ... THUED ... oo eee e e e e
Especificaciones: ...

/T e e B e e
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA
FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT.
FACULTADES | FORMULARIO : F 001

2.6

28
2.9

211

] Alumno 2.3 [ JEgresado 2.4 [_]Docente 2.5 [_] Administrativo
Matric.........ooi

DN 2.7 Carné de Extranjeria: ..........cccoevriiminieiiiiieenees
[0 =Tt o1+ P O R I
Tetéfono: ... 20 Celular ..o

Correo Electrénico (E-Mail): ... e

3.9

3.10
3.11
312
3.13
3.14
315
3.16
317
3.18
3.19
3.20

Reincorporacion a [a Condicion de Estudiante

Convalidacion y Equivalencia de Cursos

Trasiado Interng '

Autorizacion Matricula Condicional

Retiro Total de Cursos en forma excepcional

Reclamo sobre Resultado de Evaluacién

Aprobacion de Proyecto de Tesis

Obtencién del Grado de Bachiller

Obtencién del Titulo Profesional

Sustentacién de Tesis

Examen Profesional

Evaluacion de Articulo Cientifico o de Proyeccion Social

Otorgamiento de Afio Sabatico

Evaluacion de Afic Sabético

Para Ascenso Docente

Para Ratificacién Docente

Para Cambio de Dedicacién o Status

Para Cese Docente

Autorizacién de Comisian de Servicio por Capacitacion para Docentes Nombrados
Autorizacién de Comisién de Servicio por Capacitacion para Docentes Contratados

00000CO00000C000004040

e

FESPECIlICAr D08 1uuuiii it

HQUESE TAN R 5 R

UNDALDE
RACIGHALIZAGION
YESTADISTCA o
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA
FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - F.U.T.
ESCUELA DE POSGRADO -~ =

FORMULARIO : EPG 001 Esenein ﬂf.t}ﬂf{mh! data

2.4
248

2.7

Matricula N° 2.3 Egresado:Si [] No []

D.N.I. N® 2.5 Carné de Exfranjeria:

Programa de Maestria[ ]o Doctorade{ ]en:

Direccién:

Teléfono: 2.8 E-Mail:

39

3.10
3.1
3.12
3.13
3.14
3.15

FESPECIICAN OIIOS. L. vttt et e e e s e e e

Ooooooooooooooo)

Reserva de Matricula

Reincorporacion

Anulacion de Ciclo Académico

Retiro de Ciclo Académico

Cambio de Nota mas Baja

Traslado Interno

Traslado Externc

Convalidacién de Cursos

Examen de Idioma Extranjero para Maestria
Examen de ldiomas Extranjero para Doctorado
Examen de Grado

Sustentacién de Tesis

Apovo Econdmico (Beca de Alimento / Bolsa de Trabajo / Crédito de Honor / Beca ¢ Capacitacion) Docente)
Constancias (varias)

Presupuestos {varios}

§ ¥ ESTpOISTICA

Yo umpanDE  w
ACIRALIZACION
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA
FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - F.U.T.

OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

| FORMULARIO : 5G-001 J

2.1 Nombres y Apellidos: ..

2.2 Facultad:.................al 23 AnodeEgreso ..o
24 DN 25 CamedeExtranjeria: ...l
28 DIrBCCION. L. o e et e e e e e e e e e e e e et e
2.7 Teléfono: ..., 28 Celular ..o
2.9 Correo Electronico (B-Mail): ... o st et e e e e e e e e e s

3.1 [ Revalida de Grado y Titulo
3.2 [ Rectificacion de Diploma

ESDBCIICAN DHIOS. ... oo oo e e e e et e e e e

DEE&US @&%&Eﬁ
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA

OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
SECCION GRADOS Y TITULOS
GRADO DE BACHILLER

PARA SER LLENADO POR EL INTERESADO - FORMULARIO: $G-002

(Sirvase leer las instrucciones al dorso)

DATOS PERSONALES
1. Apeliido Paterno
2. Apellido Materno
3. Primer Nombre
4. Segundo Nombre
5. Tercer Nombre
6.  Fechade Nacimiento : / / Sexo: F[ ] M [ ]
7. DN Carnet Ext.: Pasaporte: OO e
N° de documento Teléf. Fijo y movil
DATOS ACADEMICOS
8. Facultad:

9. Grado de Bachiller en: | Ciencias

10. Modalidad para obtener el Grado de Bachiller, segin Reglamento del Registro Nacional de Grados y
Titulos, anexo N°4, punto N°23.

1) Bachiller Automatico: |:| 2) Trabajo de Investigacion: |:|

«  Alumnos cuya primera matricula se realizd a pactir del semestre 2014 - 1 en adefante, corresponde la modalidad nidmero 2,

11. Ciclo de Egreso: I | N° de Matric.:
12. N°Recibo con fecha de pago: S/.
13. Firma del Interesado

DECLARACION JURADA DEL APODERADO

Y0 e e CONDNIN® L, . me responsabilizo por el llenado de
los datos personales y académicos contenidos en el presente formulario, aceptando tas consecuencias que pueda
generar.

& owpapbE
& napiolalZACION

Y ESINISTICA ©

%, g
e, S
@s‘s.;.__ A 5

Firma del Apoderado

/] 2
{{Z{eECRETARIAND
A1 RIS\ GENERAL /2,
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DATOS PERSONALES

UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA
OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
SECCION GRADOS Y TITULOS
TITULO PROFESIONAL
PARA SER LLENADO POR EL INTERESADO - FORMULARIO: SG-003

{Sirvase leer las instrucciones al dorso)

1. Apellido Paterno
2. Apellido Matemo
3. Primer Nombre
4. Segundo Nombre
5. Tercer Nombre
8. Fecha de Nacimiento / / Sexo: F [:] M |:]
7. DNI: Camet Ext.: Pasaporte: 0o SRR
N° de documento Teléf. Fijo y mévil
DATOS ACADEMICOS
8. N® de Matricula.
a9, Facultad
10. Titulo Profesional
11. Modalidad para obtener Titulo Profesional, segiin Reglamento del Registro Nacional de Grados y
Titulos, anexo N°4, punto N°23.
1) Sustentacion de Tesis: D 2) Trabajo de Suficiencia Profesional (TSP): D
3) Trabajo Académico (TAY: ] 4)OlO: voveeveereeerieerecoeeoeecr e ]
12.  Fechade Sustentacion de Tesis, TSP, TA, etc.: / /
13.  N°Recibo con fecha de Pago :| | | 5/. J
14.
_ Firma del Inferesado
DECLARACION JURADA DEL APODERADO
YO cotveireteneere s et con DNIN® ......... edbereers e me responsabilizo por el

llenado de los datos personales y académicos contenidos en el presente formulario, aceptando las

Firma del Apoderado
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA
OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

SECCION GRADOS Y TITULOS
GRADO DE MAESTRO

PARA SER LLENADO POR EL INTERESADO -

DATOS PERSONALES
1. Apellido Paterno

Apellido Materno

Primer Nombre

Segundo Nombre

A e

Tercer Nombre

6. Fecha de Nacimiento

7. DN Carnet Ext.:

(Sirvase leer las instrucciones af dorso)

FORMULARIO: $G-004

Pasaporte: Otro:..........

N® de documenio

Sexo; F M

Teléf. Fijo y movil

8. Universidad que le confirid
el Grado de Bachiller y pais:

9. Grado de Bachiller en;

DATOS ACADEMICOS

10.Grado de Maestro en:

11. N° de Matric. Posgrado:

13. N® Recibo con fecha de Pago:

14.

12. Fecha Sustentacion de Tesis: /

S/.

Firma del Interesacdo

DECLARACION JURADA DEL APODERADO

YO0 oo 00N DNIN s :
llenado de los datos personales y académicos contenidos eh. e

consecuencias que puede generar,

T ' {3
i o)
# gwppoDe B
F paTioHALZACION
%y EsTSTICA o
\6,

G

\'"‘\‘.

o

me responsabilizo por el

| presente formulario, aceptando las

%

Firma del Apoderado




e

v i : Lo

oo oo T

oo oo T oo o T oD TN T T

UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA
OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

SECCION GRADOS Y TITULOS
GRADO DE DOCTOR

PARA SER LLENADO POR EL INTERESADO - FORMULARIO: SG-005

DATOS PERSONALES

Apellido Paterno
Apellido Materno
Primer Nombre

Segundo Nombre

I e

Tercer Nombre

6.. Fecha de Nacimiento

7. DNI: Carmnet Ext..

(Sirvase leer Ias instrucciones al dorso)

/

Pasaporte:

N° de documento

Teléf. Fijo y movil

8. Universidad que le confirid
el Grado de Bachiller y Pais :

9. Grado de Bachiller en

10.Universidad que le confirid
el Grado Maestro y Pais

11. Grado de Maestro en

DATOS ACADEMICOS

12.Grado de Doctor en

13. N® de Matric. Posgrado:

14. N® Recibo con fecha de Pago:

15.

Fecha Sustentacion de Tesis: / /

S/

Firma del Interesado

DECLARACION JURADA DEL APODERADO

YO i e e

con DNI N°

........................... me responsabilizo por el

llenado de los datos personales y académicos contenidos en’el presente formulario, aceptando las

Firma del Apoderado
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HOMINER UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA Ne DE REGISTRO

T b
=

SOLICITUD DE ACCESC A LA INFORMACION PUBLICA

{Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27806, Ley de Transparencia

y Acceso a la Informacidn Publica, aprobado per Decreto
FORMULARIO: 5G-006 Supremo N2 043-2003-PCM)

[n. DATOS DEL SOLICITANTE

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL

|DOCUMENTO DE IDENTIDAD

/CALLE/JR/PJE N2 DPTO/INT

A

lon / CE 7 RUC/ OTRO

e Pt

DISTRITO URBANIZACION
PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREQ ELECTRONICO TELEFONO
11l INFORMACION SOLICITADA

APELLIDOS Y NOMBRES

IFECHA Y HORA DE RECEPCION

FIRMA

OBSERVACIONES:
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA
FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - F.U.T.

s S ——

OFICINA DE RECURSOS HUMANOS |~ rormULARIO : ORH 001 |

21

2.2

24

2.6

2.8

NOMDBIES ¥ APEIITOS: .vvvvreiveriersesrinsasnsrsmmsessssrsrasesersssrersrasesasssesses st sensosessassasseonessresanassenseasasassnracesenn
Docente [] 2.3 Administrativo []
CaAFZ0 ittt nee s seast s ttanen 2.5 NIVEL ceerrcireccrmeres e rernssrsrmsesereremsssrsnssrarase

Dependencia: ... ceeneee 2.7 DN s st

Direccion: .....oeeeveeveneee. reveeenenerreen e eneranas

TEIETONO! st csts st sis i s nees 2,30 CelUlar: civeeresesirersnsssemesess sermssmanenananes

COrre0 EIECErONICO (E-MAII): c..vvveesrr e rrrmersresssreresssssss srassssssseaess sons sesomemsras s seasenmmens onsesemsssessosmuracs seacne

|Especificar Otros: et AreafotEre R sLAeE RS 4E4AuA SR ARRS A £ AL AR AR R AR PR SRR RR SRS A1 SRS S et R et s A en e e

1 Prestaciones Pensionarias

1 Reconocimiento de Pensidn Definitiva de Cesantia
] Reconocimiento de Pensidn Sobreviviente per Viudez
[ Reconocimiento de Pensién Sobreviviente por Orfandad

[] Reconocimiento de Pensién Sobreviviente Ascendiente
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