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) REQUISITOS DERECHO PE CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL TRAMITACION(*) PARA INICIO DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne PROCEDIMIENTO Formulario (en % UIT) APTO- Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO PARA )
Ndamero y (Codigo/ (en S/.) MATICO Previa (en dias RESOLVER RECONSIDE- | APELACION
Denominacion Ubicacion) 2018 Positivo | Negativo habiles) RACION
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE ESTUDIOS Y REGISTROS ACADEMICOS
1 |MATRICULA REGULAR 1. Figurar en el sistema como alumno matriculable de acuerdo GRATUITO ldia Unidad de Jefe de Oficina No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" disposiciones reglamentarias. Registro de la Oficina
Articulo 97° y articulo 99° numeral 99.8. de Estudios y
- Estatuto de la UNALM, Articulo 84°y Registros
Articulo 170°, aprobado con Res. N° Académicos
01-2015-AE- UNALM.
2 |MATRICULA DE RECIEN 1. Identificarse con su Documento de Indentidad GRATUITO 1dia Unidad de Jefe de Oficina No aplica No aplica
INGRESANTES Registro de la Oficina
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" de Estudios y
Articulo 97° y articulo 99° numeral 99.8. Registros
- Estatuto de la UNALM, Articulo 84°y Académicos
Articulo 170°, aprobado con Res. N°
01-2015-AE- UNALM.
3 JMATRICULA EXTEMPORANEA 1. Figurar en el sistema como alumno matriculable de acuerdo 0,472 20,30 5 dias Unidad de Jefe de Oficina No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" disposiciones reglamentarias. Registro de la Oficina
Articulo 97° y articulo 99° numeral 99.8. de Estudios y
- Estatuto de la UNALM, Articulo 84° y Nota: El pago puede ser en efectivo Registros
Articulo 170°, aprobado con Res. N° En la Unidad de Tesoreria - Recaudaciones (Caja), o Académicos
01-2015-AE- UNALM. Deposito en Cuenta del Banco de la Nacion - Soles
Cuenta Corriente 068-254140
Codigo de Cuenta Interbancaria - CCl 018 068000068254140 74
4 JCURSO DIRIGIDO 1. Llenar formulario Unico de Tramite, via Web. OERA 001 GRATUITO X 20 dias Unidad de Consejo de Consejo de No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" Registro Facultad Facultad
Articulo 98°.
- Estatuto de la UNALM, Articulo 77°, Plazo méximo
aprobado con Res. N° 01-2015-AE- para presentar
UNALM. el recurso
15 dias
Plazo méximo
para resolver
el recurso
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) REQUISITOS DERECHO PE CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL TRAMITACION(*) PARA INICIO DEL COMPETENTE DE RECURSOS
N° PROCEDIMIENTO Formulario (en % UIT) APTO— Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO PARA )
Ndmero y (Codigo/ (en S/.) MATICO Previa (en dias RESOLVER RECONSIDE- | APELACION
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30 dias
5 JCERTIFICADO DE ESTUDIOS 1. Formulario Unico de Tramite dirigido al Jefe de la Oficina OERA 001 0,400 17,20 X 3 dias Unidad de Jefe de Oficina No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" de Estudios y Registros Académicos Registro de la Oficina
Articulo 8°, numeral 8.3. 2. Fotografia tamafio carné fondo blanco (01 por documento). de Estudios y
- Estatuto de la UNALM, Articulo 5°y Registros
Articulo 500, inc. b), aprobado con Res. Nota: El pago puede ser en efectivo Académicos
N° 01-2015-AE-UNALM. En la Unidad de Tesoreria - Recaudaciones (Caja), o
Deposito en Cuenta del Banco de la Nacion - Soles
Cuenta Corriente 068-254140
Codigo de Cuenta Interbancaria - CCl 018 068000068254140 74
6 JCONSTANCIAS A) De Ingreso 0,305 13,10 Centro de Jefe del No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" 1. Formulario Unico de Tramite dirigido al Jefe del Centro de Admisién y Centro de
Articulo 8°, numeral 8.3. Admisién y Promocion. Promocién Admisién y
- Estatuto de la UNALM, Articulo 5°y 2. Fotografia tamafio carné fondo blanco (01 por documento). Promocién
Articulo 50°, inc. b), aprobado con Res.
N° 01-2015-AE-UNALM. B) De Alumno Regular y otras Constancias Académicas
1. Formulario Unico de Tramite dirigido al Jefe de la Oficina OERA 001 X 1 dia Unidad de Jefe de Oficina No aplica No aplica
de Estudios y Registros Académicos. Registro de la Oficina
2. Fotografia tamafio carné fondo blanco (01 por documento). de Estudios y
Registros
Nota: El pago puede ser en efectivo Académicos
En la Unidad de Tesoreria - Recaudaciones (Caja), o
Deposito en Cuenta del Banco de la Nacion - Soles
Cuenta Corriente 068-254140
Codigo de Cuenta Interbancaria - CCl 018 068000068254140 74
7 JCARNE UNIVERSITARIO REGULAR, 1. Estar matriculado. 0,372 16,00 X 20 dias Unidad Jefe de Oficina No aplica No aplica
DUPLICADO Y CORRECCIONES Registro de la Oficina
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" Nota: El pago puede ser en efectivo de Estudios y
Articulo 127°. En la Unidad de Tesoreria - Recaudaciones (Caja), o Registros
- D.S. N° 003-2016-MINEDU, que aprueba Deposito en Cuenta del Banco de la Nacion - Soles Académicos
el TUPA de la SUNEDU Cuenta Corriente 068-254140
Codigo de Cuenta Interbancaria - CCl 018 068000068254140 74
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) REQUISITOS DERECHO PE CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL TRAMITACION(*) PARA INICIO DEL COMPETENTE DE RECURSOS
N° PROCEDIMIENTO Formulario (en % UIT) APTO- Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO PARA )
Numero y (Codigo/ (en S/.) MATICO Previa (en dias RESOLVER RECONSIDE- | APELACION
Denominacion Ubicacion) 2018 Positivo | Negativo hébiles) RACION
UNIDAD ORGANICA: TODAS LAS FACULTADES
8 JRETIRO TOTAL DE CURSOS EN 1. Formulario Unico de Tramite dirigido al Jefe de la Oficina F 001 GRATUITO X 30 dias Unidad de Consejo Consejo No aplica
FORMA EXCEPCIONAL de Estudios y Registros Académicos. Registro Universitario Universitario
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" 2. Certificado Médico validado por el Sistema Nacional de de la Oficina de
Articulo 97°y 100°, numeral 100.14 de Salud - Ministerio de Salud o ESSALUD, y validado por Estudios y Plazo maximo
- Estatuto de la UNALM, Articulo 170°, el Centro Médico de la UNALM o copia simple de la Partida Registros para presentar
aprobado con Res. N° 01-2015-AE- de Defuncién del padre, madre o hijos, acompafiada de la Académicos el recurso
UNALM. declaracion jurada del administrado acerca de su 15 dias
- Res. N° 0300-2017-CU-UNALM que autenticidad.
aprueba la modificacion de Directiva de Plazo maximo
Retiro de Cursos de los Estudiantes de para resolver
la UNALM el recurso
30 dias
9 |RECLAMO SOBRE RESULTADO DE 1. Formulario Unico de Tramite dirigido al Decano de la F 001 GRATUITO X 15 dias Secretaria de Consejo de No aplica No aplica
EVALUACION Facultad. la Facultad Facultad
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria"
Articulo 39°.
- Estatuto de la UNALM, Articulo 83°,
aprobado con Res. N° 01-2015-AE-
UNALM.
10 |JREINCORPORACION A LA 1. Formulario Unico de Tramite dirigido al Decano de la F 001 3,284 141,20 X 30 dias Secretaria de Consejo de Consejo de Consejo
CONDICION DE ESTUDIANTE Facultad. la Facultad Facultad Facultad Universitario
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" Plazo maximo | Plazo maximo
Articulo 100°, numeral 100.11 Nota: El pago puede ser en efectivo para presentar | para presentar
- Estatuto de la UNALM, Articulo 172°, En la Unidad de Tesoreria - Recaudaciones (Caja), 0 el recurso el recurso
inc. k), aprobado con Res. N° 01-2015- Deposito en Cuenta del Banco de la Nacion - Soles 15 dias 15 dias
AE-UNALM. Cuenta Corriente 068-254140
Coadigo de Cuenta Interbancaria - CCI 018 068000068254140 74 Plazo maximo | Plazo maximo
para resolver para resolver
el recurso el recurso
30 dias 30 dias
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) REQUISITOS DERECHO PE CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL TRAMITACION(*) PARA INICIO DEL COMPETENTE DE RECURSOS
N° PROCEDIMIENTO Formulario (en % UIT) APTO— Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO PARA )
Ndmero y (Codigo/ (en S/.) MATICO Previa (en dias RESOLVER RECONSIDE- | APELACION
Denominacion Ubicacion) 2018 Positivo | Negativo hébiles) RACION
11 JTRASLADOS INTERNOS 1. Formulario Unico de Tramite dirigido al Decano de la F 001 3,600 154,80 X 30 dias Secretaria de Consejo de Consejo de Consejo
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" Facultad. la Facultad Facultad Facultad Universitario
Articulo 39°.
- Estatuto de la UNALM, Articulo 66°, Nota: El pago puede ser en efectivo Plazo maximo | Plazo maximo
aprobado con Res. N° 01-2015-AE- En la Unidad de Tesoreria - Recaudaciones (Caja), o para presentar | para presentar
UNALM. Deposito en Cuenta del Banco de la Nacion - Soles el recurso el recurso
Cuenta Corriente 068-254140 15 dias 15 dias
Codigo de Cuenta Interbancaria - CCl 018 068000068254140 74
Plazo méximo | Plazo maximo
para resolver para resolver
el recurso el recurso
30 dias 30 dias
12 JAPROBACION DE PROYECTO 1. Formulario Unico de Tramite dirigido al Decano de la F 001 GRATUITO X 30 dias Secretaria de Consejo de No aplica No aplica
DE TESIS Facultad. la Facultad Facultad
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" 2. Proyecto de tesis original y copias del proyecto de tesis,
Articulo 45°, numeral 45.2 de acuerdo a cada Facultad.
- Estatuto de la UNALM, Articulo 89°,
aprobado con Res. N° 01-2015-AE-
UNALM.
13 |[EXAMEN PROFESIONAL 1. Formulario Unico de Tramite dirigido al Decano de la F 001 36,356 1563,30 X 30 dias Secretaria de Consejo de No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" Facultad. la Facultad Facultad
Articulo 45°. 2. Poseer el grado académico de Bachiller.
- Estatuto de la UNALM, Articulo 89°, 3. Haber prestado servicios profesionales durante (03) afios
aprobado con Res. N° 01-2015-AE- consecutivos en labores propias de la especialidad
UNALM.
Nota: El pago puede ser en efectivo
En la Unidad de Tesoreria - Recaudaciones (Caja), o
Deposito en Cuenta del Banco de la Nacion - Soles
Cuenta Corriente 068-254140
Codigo de Cuenta Interbancaria - CCl 018 068000068254140 74
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) REQUISITOS DERECHO PE CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL TRAMITACION(*) PARA INICIO DEL COMPETENTE DE RECURSOS
N° PROCEDIMIENTO Formulario (en % UIT) APTO— Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO PARA )
Ndmero y (Codigo/ (en S/.) MATICO Previa (en dias RESOLVER RECONSIDE- | APELACION
Denominacion Ubicacion) 2018 Positivo | Negativo hébiles) RACION
UNIDAD ORGANICA: ESCUELA DE POSGRADO
MAESTRIAS
14 |MATRICULA 1. Estar habilitado por Bienestar con respecto a pagos. 3,440 147,90 X 1 dia Mesa de Partes Directorio de No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria” A PARTIR DEL SEGUNDO CICLO de la Escuela la Escuela
Articulo 97°. 2. Actualizar deudas econémicas y académicas. de Posgrado
- Estatuto de la UNALM, Articulo 72°, 3. Presentar programa de estudios y Comité Consejero.
aprobado con Res. N° 01-2015-AE- A PARTIR DEL TERCER CICLO
UNALM. 4. Presentacion de proyecto de tesis y Examen de Idioma.
5.Copia de la constancia de pago del Banco.
Nota:
El pago es en ventanilla del Banco de Crédito del Pert (BCP)
0 por internet, con el nombre de la cuenta bancaria:
EPG- Escuela de Posgrado
15 |[MATRICULA DE ALUMNOS ESPECIALES 1.Figurar en el sistema como alumno matriculable de acuerdo 1,958 84,20 X 1 dia Mesa de Partes Directorio de No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" a disposiciones reglamentarias. de la Escuela la Escuela
Articulo 97°. de Posgrado de Posgrado
- Estatuto de la UNALM, Articulo 72°, Nota:
aprobado con Res. N° 01-2015-AE- El pago es en ventanilla del Banco de Crédito del Pert (BCP)
UNALM. o por internet, con el nombre de la cuenta bancaria:
EPG- Escuela de Posgrado
16 |JEXAMEN DE IDIOMA EXTRANJERO 1. Formulario Unico de Tramite dirigido al Director de la EPG 001 2,309 99,30 X 2 dias Mesa de Partes Jurado de No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" Escuela de Posgrado. de la Escuela Examen
Articulo 45°, numeral 45.4 2. Copia de la constancia de pago del Banco. de Posgrado de Idioma
- Estatuto de la UNALM, Articulo 90°, Extranjero
aprobado con Res. N° 01-2015-AE- Nota: de la Escuela
UNALM. El pago es en ventanilla del Banco de Crédito del Per (BCP) de Posgrado
0 por internet, con el nombre de la cuenta bancaria:
EPG- Escuela de Posgrado
17 |REINCORPORACION 1. Formulario Unico de Tramite dirigido al Director de la EPG 001 8,030 345,30 X 10 dias Mesa de Partes Directorio de No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" Escuela de Posgrado. de la Escuela la Escuela
Articulo 100°, numeral 100.11 2. Copia de la constancia de pago del Banco. de Posgrado de Posgrado
- Estatuto de la UNALM, Articulo 172°,
inc. k), aprobado con Res. N° 01-2015- Nota:
AE-UNALM El pago es en ventanilla del Banco de Crédito del Pert (BCP)
0 por internet, con el nombre de la cuenta bancaria:




UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA
LA MOLINA
OFICINA DE PLANEAMIENTO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(Anexo 1 de la Resolucion N° 0234-2020-R-UNALM)

) REQUISITOS DERECHO PE CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL TRAMITACION(*) PARA INICIO DEL COMPETENTE DE RECURSOS
N° PROCEDIMIENTO Formulario (en % UIT) APTO— Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO PARA )
Ndmero y (Codigo/ (en S/.) MATICO Previa (en dias RESOLVER RECONSIDE- | APELACION
Denominacion Ubicacion) 2018 Positivo | Negativo hébiles) RACION
EPG- Escuela de Posgrado
18 |[EXAMEN DE GRADO 1. Solicitud de examen de grado. EPG 001 19,260 828,20 X 7 dias Mesa de Partes Directorio de No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" 2. Haber concluido su Programa de Estudios con promedio de la Escuela la Escuela
Articulo 45°. ponderado acumulado no menor de 14. de Posgrado de Posgrado
- Estatuto de la UNALM, Articulo 90°, 3. Haber aprobado todos los cursos de su Programa de
aprobado con Res. N° 01-2015-AE- Estudios, incluyendo seminarios y la mitad de los créditos
UNALM. de investigacion.
4. Haber aprobado el examen de Idioma Extranjero.
5. Copia de la constancia de pago del Banco.
Nota:
El pago es en ventanilla del Banco de Crédito del Pert (BCP)
o por internet, con el nombre de la cuenta bancaria:
EPG- Escuela de Posgrado
19 |SUSTENTACION DE TESIS 1. Formulario Unico de Tramite dirigido al Director de la EPG 001 31,807 1367,70 X 3 dias Mesa de Partes Directorio de No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" Escuela de Posgrado. de la Escuela la Escuela
Articulo 45°, numeral 45.4 2. Haber aprobado el examen de grado. de Posgrado de Posgrado
- Estatuto de la UNALM, Articulo 90°, 3. Pedir fecha de sustentacion de tesis.
aprobado con Res. N° 01-2015-AE- 4. Copia de la constancia de pago del Banco.
UNALM. Nota:
El pago es en ventanilla del Banco de Crédito del Pert (BCP)
0 por internet, con el nombre de la cuenta bancaria:
EPG- Escuela de Posgrado
DOCTORADO
20 JMATRICULA 1. Estar habilitado por Bienestar con respecto a pagos. 3,440 147,90 X 1 dia Mesa de Partes Directorio de No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria” A PARTIR DEL SEGUNDO CICLO de la Escuela la Escuela
Articulo 97°. 2. Actualizar deudas econdmicas y académicas. de Posgrado de Posgrado
- Estatuto de la UNALM, Articulo 72°, 3. Presentar programa de estudios y Comité Consejero.
aprobado con Res. N° 01-2015-AE- A PARTIR DEL TERCER CICLO
UNALM. 4. Presentacion de proyecto de tesis y Examen de Idioma.
5. Copia de la constancia de pago del Banco.
Nota:
El pago es en ventanilla del Banco de Crédito del Per (BCP)
0 por internet, con el nombre de la cuenta bancaria:
EPG- Escuela de Posgrado
21 [MATRICULA DE ALUMNOS ESPECIALES 1.Figurar en el sistema como alumno matriculable de acuerdo 1,958 84,20 X 1 dia Mesa de Partes Directorio de No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" a disposiciones reglamentarias. de la Escuela la Escuela
Articulo 97°. Nota: de Posgrado de Posgrado
- Estatuto de la UNALM, Articulo 72°, El pago es en ventanilla del Banco de Crédito del Pert (BCP)
aprobado con Res. N° 01-2015-AE- o por internet, con el nombre de la cuenta bancaria:
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) REQUISITOS DERECHO PE CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL TRAMITACION(*) PARA INICIO DEL COMPETENTE DE RECURSOS
N° PROCEDIMIENTO Formulario (en % UIT) APTO— Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO PARA )
Ndmero y (Codigo/ (en S/.) MATICO Previa (en dias RESOLVER RECONSIDE- | APELACION
Denominacion Ubicacion) 2018 Positivo | Negativo hébiles) RACION
UNALM. EPG- Escuela de Posgrado
22 |[EXAMEN DE IDIOMAS EXTRANJERO 1. Formulario Unico de Tramite dirigido al Director de la EPG 001 2,309 99,30 X 2 dias Mesa de Partes Jurado de No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" Escuela de Posgrado. de la Escuela Examen
Articulo 45°, numeral 45.5. 2. Copia de la constancia de pago del Banco. de Posgrado de Idioma
- Estatuto de la UNALM, Articulo 91°, Nota: Extranjero
aprobado con Res. N° 01-2015-AE- El pago es en ventanilla del Banco de Crédito del Pert (BCP) de la Escuela
UNALM. o por internet, con el nombre de la cuenta bancaria: de Posgrado
EPG- Escuela de Posgrado
23 |[REINCORPORACION 1. Formulario Unico de Tramite dirigido al Director de la EPG 001 8,030 345,30 X 10 dias Mesa de Partes Directorio de No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" Escuela de Posgrado. de la Escuela la Escuela
Articulo 100°, numeral 100.11.. 2. Copia de la constancia de pago del Banco. de Posgrado de Posgrado
- Estatuto de la UNALM, Articulo 172°, Nota:
inc. k), aprobado con Res. N° 01-2015- El pago es en ventanilla del Banco de Crédito del Pert (BCP)
AE-UNALM. 0 por internet, con el nombre de la cuenta bancaria:
EPG- Escuela de Posgrado
24 |EXAMEN DE GRADO 1. Solicitud de Examen de Grado. EPG 001 19,260 828,20 X 7 dias Mesa de Partes Directorio de No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" 2. Haber concluido su programa de estudios con promedio de la Escuela la Escuela
Articulo 45°. ponderado acumulado no menor de 14. de Posgrado de Posgrado
- Estatuto de la UNALM, Articulo 91°, 3. Haber aprobado todos los cursos de su Programa de
aprobado con Res. N° 01-2015-AE- Estudios incluyendo seminarios y dos tercios de los
UNALM. créditos de investigacion.
4. Haber aprobado dos examenes de idioma extranjero
5. Copia de la constancia de pago del Banco.
Nota:
El pago es en ventanilla del Banco de Crédito del Pert (BCP)
o por internet, con el nombre de la cuenta bancaria:
EPG- Escuela de Posgrado
25 |[SUSTENTACION DE TESIS 1. Formulario Unico de Tramite dirigido al Director de la EPG 001 31,807 1367,70 X 3 dias Mesa de Partes Directorio de No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" Escuela de Posgrado. de la Escuela la Escuela
Articulo 45°, numeral 45.5. 2. Haber aprobado el Examen de Grado. de Posgrado de Posgrado
- Estatuto de la UNALM, Articulo 91°, 3. Pedir fecha de Sustentacion de Tesis.
aprobado con Res. N° 01-2015-AE- 4. Copia de la constancia de pago del Banco.
UNALM. Nota:
El pago es en ventanilla del Banco de Crédito del Pert (BCP)
0 por internet, con el nombre de la cuenta bancaria:
EPG- Escuela de Posgrado

Péagina 7




LA MOLINA

UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA

OFICINA DE PLANEAMIENTO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(Anexo 1 de la Resolucion N° 0234-2020-R-UNALM)

) REQUISITOS DERECHO PE CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL TRAMITACION(*) PARA INICIO DEL COMPETENTE DE RECURSOS
N° PROCEDIMIENTO Formulario (en % UIT) APTO— Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO PARA )
Numero y (Codigo/ (en S/.) MATICO Previa (en dias RESOLVER RECONSIDE- | APELACION
Denominacion Ubicacion) 2018 Positivo | Negativo hébiles) RACION
UNIDAD ORGANICA: BIBLIOTECA AGRICOLA NACIONAL “ORLANDO OLCESE”
26 JCARNE DE LECTOR INGRESANTE 1. Informar nimero de constancia de pago 0,281 12,10 X 1/2 dia Unidad de Jefe de No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" Atencién al Biblioteca
Articulo 100°, inc. 100.10 Nota: El pago es en efectivo Publico De la Biblioteca
- Estatuto de la UNALM, Articulo 172°, En Caja de la Biblioteca Agricola Nacional - BAN, o Agricola Nacional
inc. j), aprobado con Res. N° 01-2015- Deposito en Cuenta del Banco de la Nacion - Soles "Orlando
AE-UNALM. Cuenta Corriente 068-254140 Olcese"
Codigo de Cuenta Interbancaria - CCI 018 068000068254140 74
27 |CARNE DE EGRESADO UNALM 1. Fotografia a color tamafio carné. 0,351 15,10 X 1/2 dia Unidad de Jefe de No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" 2. Informar nimero de constancia de pago Atencién al Biblioteca
Articulo 100°, inc. 100.10 Publico De la Biblioteca
- Estatuto de la UNALM, Articulo 172°, Nota: El pago es en efectivo Agricola Nacional
inc. j), aprobado con Res. N° 01-2015- En Caja de la Biblioteca Agricola Nacional - BAN, o "Orlando
AE-UNALM. Deposito en Cuenta del Banco de la Nacion - Soles Olcese"
Cuenta Corriente 068-254140
Codigo de Cuenta Interbancaria - CCl 018 068000068254140 74
28 |CARNE DE VISITANTE 1. Fotografia a color tamafio carné. 0,344 14,80 X 1/2 dia Unidad de Jefe de No aplica No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" 2. Informar nimero de constancia de pago Atencién al Biblioteca
Articulo 1000, inc. 100.10 Publico De la Biblioteca

- Estatuto de la UNALM, Articulo 172°,
inc. j), aprobado con Res. N° 01-2015-
AE-UNALM.

Nota: El pago es en efectivo

En Caja de la Biblioteca Agricola Nacional - BAN, o

Deposito en Cuenta del Banco de la Nacion - Soles

Cuenta Corriente 068-254140

Codigo de Cuenta Interbancaria - CCl 018 068000068254140 74

Agricola Nacional
"Orlando
Olcese"

Pagina 8




LA MOLINA

UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA

OFICINA DE PLANEAMIENTO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(Anexo 1 de la Resolucion N° 0234-2020-R-UNALM)

PERDIDA O ROBO

- Ley N° 28626, "Ley que faculta a las
Universidades para Expedir Duplicados
de Diplomas de grados y Titulos
Profesionales"

- Articulo 5° del TUO del Reglamento de
Duplicados de Diplomas de Grados
Académicos y Titulos Profesionales

- Articulo 14° del Reglamento del Registro

2. Declaracion jurada simple
3.Tres (03) fotografias iguales impresas a color, tamafio
pasaporte con fondo blanco, tomadas recientemente.

Nota: El pago puede ser en efectivo

En la Unidad de Tesoreria - Recaudaciones (Caja), o

Deposito en Cuenta del Banco de la Nacion - Soles

Cuenta Corriente 068-254140

Codigo de Cuenta Interbancaria - CCl 018 068000068254140 74

Pagina 9

de la Oficina de
Secretaria
General

Universitario

) REQUISITOS DERECHO PE CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL TRAMITACION(*) PARA INICIO DEL COMPETENTE DE RECURSOS
N° PROCEDIMIENTO Formulario (en % UIT) APTO— Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO PARA )
Ndmero y (Codigo/ (en S/.) MATICO Previa (en dias RESOLVER RECONSIDE- | APELACION
Denominacion Ubicacion) 2018 Positivo | Negativo hébiles) RACION
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
29 JOBTENCION DEL GRADO DE 1. Formulario de Datos del Interesado. SG-002 12,063 518,70 X 30 dias Mesa de Partes Consejo Consejo No aplica
BACHILLER 2.Tres (03) fotografias iguales impresas a color, tamafio de la Oficina de Universitario Universitario
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" pasaporte con fondo blanco, tomadas recientemente. Secretaria
Articulo 45°, numeral 45.1. General Plazo maximo
- Estatuto de la UNALM, Articulo 88°, Nota: El pago puede ser en efectivo para presentar
aprobado con Res. N° 01-2015-AE- En la Unidad de Tesoreria - Recaudaciones (Caja), o el recurso
UNALM. Deposito en Cuenta del Banco de la Nacion - Soles 15 dias
Cuenta Corriente 068-254140
Codigo de Cuenta Interbancaria - CCl 018 068000068254140 74 Plazo méaximo
para resolver
el recurso
30 dias
30 |[OBTENCION DEL TiTULO 1. Formulario de Datos del Interesado. SG-003 12,365 531,70 X 30 dias Mesa de Partes Consejo Consejo No aplica
PROFESIONAL 2.Tres (03) fotografias iguales impresas a color, tamafio de la Oficina de Universitario Universitario
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" pasaporte con fondo blanco, tomadas recientemente. Secretaria
Articulo 45°, numeral 45.2. General Plazo méaximo
- Estatuto de la UNALM, Articulo 89°, Nota: El pago puede ser en efectivo para presentar
aprobado con Res. N° 01-2015-AE- En la Unidad de Tesoreria - Recaudaciones (Caja), o el recurso
UNALM. Deposito en Cuenta del Banco de la Nacion - Soles 15 dias
Cuenta Corriente 068-254140
Codigo de Cuenta Interbancaria - CCl 018 068000068254140 74 Plazo méaximo
para resolver
el recurso
30 dias
31 |DUPLICADO DE GRADO O TiTULO POR 1. Formulario Unico de Tramite dirigido al Secretario General SG-004 16,921 727,60 X 30 dias Mesa de Partes Consejo No aplica No aplica




LA MOLINA

UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA

OFICINA DE PLANEAMIENTO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(Anexo 1 de la Resolucion N° 0234-2020-R-UNALM)

) REQUISITOS DERECHO PE CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL TRAMITACION(*) PARA INICIO DEL COMPETENTE DE RECURSOS
N° PROCEDIMIENTO Formulario (en % UIT) APTO— Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO PARA )
Namero y (Codigo/ (en S/.) MATICO Previa (en dias RESOLVER RECONSIDE- | APELACION
Denominacion Ubicacion) 2018 Positivo | Negativo hébiles) RACION
Nacional de Grados y Titulo - SUNEDU
aprobado por Resolucién del Consejo
Directivo N° 009-2015-SUNEDU/CD
32 |DUPLICADO DE GRADO O TITULO POR 1. Formulario Unico de Tramite dirigido al Secretario General SG-005 16,921 727,60 X 30 dias Mesa de Partes Consejo No aplica No aplica
DETERIORO O MUTILACION 2. Diploma Original deteriorado de la Oficina de Universitario
- Ley N° 28626, "Ley que Faculta a las 3.Tres (03) fotografias iguales impresas a color, tamafio Secretaria
Universidades para Expedir Duplicados pasaporte con fondo blanco, tomadas recientemente. General
de Diplomas de Grados y Titulos
Profesionales" Nota: El pago puede ser en efectivo
- Articulo 6° del TUO del Reglamento de En la Unidad de Tesoreria - Recaudaciones (Caja), o
Duplicados de Diplomas de Grados Deposito en Cuenta del Banco de la Nacion - Soles
Académicos y Titulos Profesionales Cuenta Corriente 068-254140
- Articulo 14° del Reglamento del Registro Codigo de Cuenta Interbancaria - CCl 018 068000068254140 74
Nacional de Grados y Titulo - SUNEDU
aprobado por Resolucién del Consejo
Directivo N° 009-2015-SUNEDU/CD
33 |OBTENCION DEL GRADO DE MAESTRO 1. Formulario de Datos del Interesado. SG-004 12,047 518,00 X 30 dias Mesa de Partes Consejo Consejo No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" 2. Tesis completa guardada en formato pdf. de la Oficina de Universitario Universitario
Articulo 45°, numeral 45.4. 3.Tres (03) fotografias iguales impresas a color, tamafio Secretaria
- Estatuto de la UNALM, Articulo 90°, pasaporte con fondo blanco, tomadas recientemente. General Plazo méaximo
aprobado con Res. N° 01-2015-AE- para presentar
UNALM. Nota: El pago puede ser en efectivo el recurso
En la Unidad de Tesoreria - Recaudaciones (Caja), o 15 dias
Deposito en Cuenta del Banco de la Nacion - Soles
Cuenta Corriente 068-254140 Plazo méximo
Cadigo de Cuenta Interbancaria - CCI 018 068000068254140 74 para resolver
el recurso
30 dias
34 |OBTENCION DEL GRADO DE DOCTOR 1. Formulario de Datos del Interesado. SG-005 12,007 516,30 X 30 dias Mesa de Partes Consejo Consejo No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" 2. Tesis completa guardada en formato pdf. de la Oficina de Universitario Universitario
Articulo 45°, numeral 45.5. 3. Tres (03) fotografias iguales impresas a color, tamafio Secretaria
- Estatuto de la UNALM, Articulo 91°, pasaporte con fondo blanco, tomadas recientemente. General Plazo maximo
aprobado con Res. N° 01-2015-AE- para presentar
UNALM. Nota: El pago puede ser en efectivo el recurso
En la Unidad de Tesoreria - Recaudaciones (Caja), o 15 dias
Deposito en Cuenta del Banco de la Nacion - Soles
Cuenta Corriente 068-254140 Plazo méximo
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(Anexo 1 de la Resolucion N° 0234-2020-R-UNALM)

UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA
LA MOLINA
OFICINA DE PLANEAMIENTO

) REQUISITOS DERECHO PE CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL TRAMITACION(*) PARA INICIO DEL COMPETENTE DE RECURSOS
N° PROCEDIMIENTO Formulario (en % UIT) APTO— Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO PARA )
Ndmero y (Codigo/ (en S/.) MATICO Previa (en dias RESOLVER RECONSIDE- | APELACION
Denominacion Ubicacion) 2018 Positivo | Negativo hébiles) RACION
Cadigo de Cuenta Interbancaria - CCl 018 068000068254140 74 para resolver
el recurso
30 dias
35 |REVALIDA DE GRADO Y TITULO 1. Formulario Unico de Tramite dirigida al Rector SG-001 18,679 803,20 X 30 dias Mesa de Partes Consejo Consejo No aplica
- Ley N° 30220, "Ley Universitaria" , 2. Dos fotografias fisicas y en digital a color, tamafio de la Oficina de Universitario Universitario
Articulo 44°. en fondo blanco. Secretaria
- Resolucion N° 0411-2013-ANR 3. Presentar Documento Nacional de Identidad. En caso de General Plazo maximo
Requisitos que deben cumplir las ser extranjero, copia simple de pasaporte o carne de para presentar
las Unviersidades para revalidar extranjeria. el recurso
Grados y Titulos 4. Diploma original legalizado con el sello de Apostille 15 dias
Convencion de la Haya.
5. Dos ( 02) copias legalizadas notarialmente del Diploma Plazo maximo
original para resolver
6. Certificado de Estudios original legalizado con el sello de la el recurso
Apostille Convencion de la Haya. En caso de ser exranjero 30 dias
copia simple del programa de estudios de las materias
cursadas.
7. Dos (02) copias simples del Certificado de
Estudios.
8. Traduccién oficial al espafiol del Grado o Titulo y
Certificados de Estudios con dos (02) fotocopias
legalizadas notarialmente.
9. Una (01) copia de Tesis, en los casos de revalida de Titulo
Profesional, Grado de Maestro o Grado de Doctor.
10. Cuando se trata de Maestria adjuntar una copia legalizada
del grado de Bachiller, para el Doctorado adjuntar copia
legalizada del Grado de Maestria.
11. Constancia de que la Institucién de la cual procede, tiene
categoria universitaria oficialmente reconocida por las
autoridades del pais correspondiente.
Nota: El pago puede ser en efectivo
En la Unidad de Tesoreria - Recaudaciones (Caja), o
Deposito en Cuenta del Banco de la Nacion - Soles
Cuenta Corriente 068-254140
Cadigo de Cuenta Interbancaria - CCI 018 068000068254140 74
36 JACCESO A LA INFORMACION 1. Solicitud de acceso a la informacion publica dirigida al SG-006 X 7 dias Mesa de partes Jefe de la Jefe de la Rector o
QUE POSEE O PRODUCE LA Secretario General, mediante formulario fisico, virtual o de la Oficina de Dependencia Dependencia Vicerrector
UNALM cualquier medio idoneo para transmitir su solicitud, que Secretaria que brinda la Que tenga a su
- Ley N° 27806 "Ley de Transparecia y contenga la siguiente informacion: (Excepcional- General informacion cargo la
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(Anexo 1 de la Resolucion N° 0234-2020-R-UNALM)

UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA
LA MOLINA
OFICINA DE PLANEAMIENTO

) REQUISITOS DERECHO PE CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL TRAMITACION(*) PARA INICIO DEL COMPETENTE DE RECURSOS
N° PROCEDIMIENTO Formulario (en % UIT) APTO- Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO PARA )
Ndmero y (Codigo/ (en S/.) MATICO Previa (en dias RESOLVER RECONSIDE- | APELACION
Denominacion Ubicacion) 2018 Positivo | Negativo hébiles) RACION
Acceso a la Informacion Publica" . a) Nombres, apellidos completos, nimero del documento mente Dependencia
- D.S. N° 018-2001-PCM, dispone que las de identidad y domicilio. podra
entidades del Sector Publico incorporen b) De ser el caso, nimero de teléfono y/o correo prorrogarse Plazo maximo | Plazo maximo
en sus TUPA un procedimiento para electronico por 5 dias para presentar | para presentar
facilitar a las personas el acceso a la c¢) En caso la solicitud se presente en la unidad de mas) el recurso el recurso
informacion que posean o produzcan. recepcion documentaria de la Entidad, la solicitud debe 15 dias 15 dias
contener firma del solicitante o huella digital, de no saber
- D.S. N° 043-2003-PCM, TUO de la Ley firmnar o estar impedido de hacerlo. Plazo méaximo Plazo maximo
N° 27806 "Ley de Transparencia y d) Expresion concreta y precisa del pedido de informacion. para resolver para resolver
Acceso a la Informacion Publica, e) En caso el solicitante conozca la dependencia que posea el recurso el recurso
Articulo 20°. la informacion, debera indicarlo en la solicitud. 30 dias 30 dias
f) Precisar la forma de entrega de la informacion, copia
- D.S. N° 072-2003-PCM, Aprueban el fotostatica, CD, correo electrénico u otro medio .
Reglamento de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién. Articulos
10,11,12,13y 15. 2. Pago del costo de reproduccién de acuerdo a la
liquidacién que se ponga a su disposicion
* Copia fotostatica A4 b/n por unidad (simple) 0,002 0,10
* CD (unidad) 0,019 0,80
* Correo electrénico GRATUITO
Nota: El pago puede ser en efectivo
En la Unidad de Tesoreria - Recaudaciones (Caja), o
Deposito en Cuenta del Banco de la Nacion - Soles
Cuenta Corriente 068-254140
Cadigo de Cuenta Interbancaria - CCI 018 068000068254140 74
37 |RECTIFICACION DE DIPLOMA 1. Formulario Unico de Tramite dirigido al Secretario SG-001 1,128 48,50 X 5 dias Mesa de Partes Secretario Secretario No aplica
- D.S. N° 006-2017-JUS, que aprueba el General. de la Oficina de General General
Texto Unico Ordenado de la Ley 2. Documento Original. Secretaria de la Oficina de
N° 27444, Ley de Procedimiento 3. Fotocopia del documento. General Secretaria Plazo maximo
Administrativo General, Articulo 210. General para presentar
Nota: El pago puede ser en efectivo el recurso
En la Unidad de Tesoreria - Recaudaciones (Caja), o 15 dias
Deposito en Cuenta del Banco de la Nacion - Soles
Cuenta Corriente 068-254140 Plazo méximo
Codigo de Cuenta Interbancaria - CCl 018 068000068254140 74 para resolver
el recurso
30 dias
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LA MOLINA

UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA

OFICINA DE PLANEAMIENTO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(Anexo 1 de la Resolucion N° 0234-2020-R-UNALM)

A) Reconocimiento de Pensién Definitiva
de Cesantia: D.L. N° 20530 Arts. 5°y
6° de la Ley N° 28449y D.S. N°
016-2005-EF.

B) Reconocimiento de Pensién de
Sobreviviente por Viudez: D.L. N°
20530. Art. 25°, 32°y 349°, sustituidos
por Ley N° 28449.

C) Reconaciento de Pension de
Sobreviviente por Orfandad D.L. N°
20530, Art. 25°, 34°y 35° sustituido
por Ley N° 28449.

D) Reconocimiento de Pension de
Sobreviviente Ascendientes: D.L. N°
20530 sustituido por Ley N° 28449

A) Incorporacion

1. Solicitud de prestacion presentada por el administrado
ante la Entidad.

2. Poder general o especial (nota 1) o constancia de
inscripcion en la SUNARP de la curatela (cuando el
beneficiario no pueda expresar legalmente su voluntad).

Nota 1: A continuacién se detalla la aplicacién de dichos

poderes.

a) Poder General: Permite al apoderado presentar solicitudes
y recursos administrativos.

b) Poder Especial: Permite al apoderado emitir declaraciones
juradas o autorizar el cobro de prestaciones econémicas.

B) Cesantia

1. Solicitud de prestacién presentada por el administrado ante
la Entidad.

2. Declaracién Jurada del solicitante (Anexo 01).

3. Poder general o especial (nota 1) o constancia de
inscripcion en la SUNARP de la curatela (cuando el
beneficiario no pueda expresar legalmente su voluntad).

Nota 1: A continuacion se detalla la aplicacion de dichos
poderes.

a) Poder General: Permite al apoderado presentar solicitudes

Pé&gina 13

Plazo méaximo
para presentar
el recurso
15 dias

Plazo méaximo
para resolver
el recurso
30 dias

) REQUISITOS DERECHO PE CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL TRAMITACION(*) PARA INICIO DEL COMPETENTE DE RECURSOS
N° PROCEDIMIENTO Formulario (en % UIT) APTO— Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO PARA )
Numero y (Codigo/ (en SI.) MATICO Previa (en dias RESOLVER RECONSIDE- | APELACION
Denominacion Ubicacion) 2018 Positivo | Negativo hébiles) RACION
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE RECURSOS HUMANOS

38 JPRESTACIONES PENSIONARIAS ORH 001 GRATUITO X 30 dias Mesa de partes Jefe de Oficina Jefe de la Director de la

de la Universidad De la Oficina Oficina de Division de
Nacional Agraria de Recursos Recursos Calificaciones
La Molina - Humanos Humanos de la Oficina de
UNALM Normalizacion

Previsional

Plazo méaximo
para presentar
el recurso
15 dias

Plazo méaximo
para resolver
el recurso
30 dias




UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA

LA MOLINA
OFICINA DE PLANEAMIENTO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(Anexo 1 de la Resolucion N° 0234-2020-R-UNALM)

NO

DENOMINACION DEL

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO ,DE CALIFICACION
TRAMITACION(*)
) Forr,nu.larlo (en % UIT) APTO— Evalua(.:lon
Ndmero y (Codigo/ (en S/.) MATICO Previa
Denominacion Ubicacion) 2018 Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
héabiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

y recursos administrativos.
b) Poder Especial: Permite al apoderado emitir declaraciones
juradas o autorizar el cobro de prestaciones econdmicas.

C) Viudez - Causante no pensionista

1. Solicitud de prestacion presentada por el administrado ante
la Entidad.

2. Copia simple de la partida o acta de defuncién del
causante.

3. Copia simple de la partida o acta de matrimonio civil
maximo 3 meses de antigiiedad, en caso de conyuges
(nota 2) o de la sentencia de reconocimiento de union de
hecho emitida por el 6rgano jurisdiccional o declaracién de
unién de hecho por via notarial, debidamente inscrita en el
registro personal, en caso de convivientes.

4. Declaracion Jurada del solicitante (Anexo 01).

5. Poder general o especial (nota 1) o constancia de
inscripcion en la SUNARP de la curatela (cuando el
beneficiario no pueda expresar legalmente su voluntad).

Casos de excepcién en la fecha de celebracion del

matrimonio (para el caso de matrimonio con

antigledad menor a doce meses de fallecimiento del

causante.

6. Copia simple del parte policial y/o certificado de necropsia,
si fallecié por accidente.

7. Copia simple de la partida o acta de nacimiento, si existiese
(n) hijo(s) en comun.

8. Si la viuda se encontrase en estado gravido, certificado
médico que acredite el estado de gravidez a la fecha de
fallecimiento del causante.

Nota 1: A continuacion se detalla la aplicacion de dichos
poderes.

a) Poder General: Permite al apoderado presentar solicitudes
y recursos administrativos.

b) Poder Especial: Permite al apoderado emitir declaraciones
juradas o autorizar el cobro de prestaciones econémicas.

Nota 2: En el caso de matrimoniol celebrados en el extranjero
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA

LA MOLINA
OFICINA DE PLANEAMIENTO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(Anexo 1 de la Resolucion N° 0234-2020-R-UNALM)

NO

DENOMINACION DEL

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO ,DE CALIFICACION
TRAMITACION(*)
) Forr,nu.larlo (en % UIT) APTO— Evalua(.:lon
Ndmero y (Codigo/ (en S/.) MATICO Previa
Denominacion Ubicacion) 2018 Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
héabiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

para su validez, debera ser inscrito en el Consulado Peruano
del pais donde se celebré o deberé inscribirse dentro de los
90 dias contados a partir del ingreso al terrotorio nacional de
los contrayentes; caso contrario, debera hacerlo judicialmente
En el caso de matrimonios celebrados antes de la vigencia
del Codigo Civil de 1936, se requerira Unicamente copia
simple de la partida de matrimonio religioso.

D) Viudez - Causante Pensionista

1. Solicitud de prestacién presentada por el administrado ante
la Entidad.

2. Copia simple de la partida o acta de defuncién del
causante.

3. Copia simple de la partida o acta de matrimonio civil
maximo 3 meses de antigliedad, en caso de conyuges
(nota 2) o de la sentencia de reconocimiento de union de
hecho emitida por el érgano jurisdiccional o declaracion de
unién de hecho por via notarial, debidamente inscrita en el
registro personal, en caso de convivientes.

4. Declaracion Jurada del solicitante (Anexo 01).

5. Poder general o especial (nota 1) o constancia de
inscripcion en la SUNARP de la curatela (cuando el
beneficiario no pueda expresar legalmente su voluntad).

Casos de excepcion en la fecha de celebracion del

matrimonio (para el caso de matrimonio con

antigiiedad menor a doce meses de fallecimiento del

causante.

6. Copia simple del parte policial y/o certificado de necropsia,
si fallecié por accidente.

7. Copia simple de la partida o acta de nacimiento, si existiese
(n) hijo(s) en comuan.

8. Si la viuda se encontrase en estado gravido, certificado
médico que acredite el estado de gravidez a la fecha de
fallecimiento del causante.

Nota 1: A continuacion se detalla la aplicacion de dichos

poderes.

a) Poder General: Permite al apoderado presentar solicitudes
y recursos administrativos.

b) Poder Especial: Permite al apoderado emitir declaraciones
juradas o autorizar el cobro de prestaciones econémicas.
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

LA MOLINA (Anexo 1 de la Resolucion N° 0234-2020-R-UNALM)
OFICINA DE PLANEAMIENTO

) REQUISITOS DERECHO PE CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL TRAMITACION(*) PARA INICIO DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne PROCEDIMIENTO Formulario (en % UIT) AUTO- Evaluacion RESOLVER | PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y (Cédigo/ (ens) | MATICO Previa (en dias RESOLVER RECONSIDE- | APELACION
Denominacion Ubicacion) 2018 Positivo | Negativo hébiles) RACION

Nota 2: En el caso de matrimoniol celebrados en el extranjero
para su validez, debera ser inscrito en el Consulado Peruano
del pais donde se celebr6 o deberd inscribirse dentro de los
90 dias contados a partir del ingreso al terrotorio nacional de
los contrayentes; caso contrario, debera hacerlo judicialmente
En el caso de matrimonios celebrados antes de la vigencia
del Codigo Civil de 1936, se requerira Unicamente copia
simple de la partida de matrimonio religioso.

E) Orfandad - Causante No Pensionista

1. Solicitud de prestacién presentada por el administrado ante
la Entidad.

2. Copia simple de la partida o acta de defuncion del
causante.

3. Declaracion Jurada del solicitante (Anexo 01).

4. Copia simple de la partida o acta de nacimiento de hijos
menores de 18 afios, hijos invalidos mayores de 18 afios e
hijos que estudian.

5. Certificado(s) y/o constancia de estudios de nivel superior,
precisando el periodo (dia, mes y afio) de estudios que
cursa, en caso de hijos mayores de 18 afios que estudian.
En su defecto podra presentar boletas de notas o ficha de
matricula del ciclo que cursa o documento que evidencie
gue esta cursando estudios ininterrumpidos (los mismos
gue deberéan ser fedateados por un representante de la
universidad/instituto.

6. Dictamen de comisién médica del Seguro Social de Salud
(EsSalud), o del Ministerio de Salud, en caso de hijos
invalidos.

En caso de hijos adoptivos:

7. Copia simple de la sentencia judicial y/o acta notarial y/o
resolucion administrativa que declare haberse realizado la
adopcion por el causante, la adopcion tiene que haberse
efectuado cuando menos treinta y seis meses antes del
fallecimiento del causante (este requisito no aplica si el
fallecimiento fue por accidente).

8. Copia simple de la partida o acta de nacimiento.

9. Poder general o especial (nota 1) o constancia de
inscripcion en la SUNARP de la tutela o curatela (cuando el
beneficiario no puede expresar legalmente su voluntad).
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Nota 1: A continuacion se detalla la aplicacién de dichos

poderes.

a) Poder General: Permite al apoderado presentar solicitudes
y recursos administrativos.

b) Poder Especial: Permite al apoderado emitir declaraciones
juradas o autorizar el cobro de prestaciones econémicas.

F) Orfandad - Causante Pensionista

1. Solicitud de prestacion presentada por el administrado ante
la Entidad.

2. Copia simple de la partida o acta de defuncién del
causante.

3. Declaracion Jurada del solicitante (Anexo 01).

4. Copia simple de la partida o acta de nacimiento de hijos
menores de 18 afios, hijos invalidos mayores de 18 afios e
hijos que estudian.

5. Certificado(s) y/o constancia de estudios de nivel superior,
precisando el periodo (dia, mes y afio) de estudios que
cursa, en caso de hijos mayores de 18 afios que estudian.
En su defecto podra presentar boletas de notas o ficha de
matricula del ciclo que cursa o documento que evidencie
gue esta cursando estudios ininterrumpidos (los mismos
gue deberan ser fedateados por un representante de la
universidad/instituto.

6. Dictamen de comision médica del Seguro Social de Salud
(EsSalud), o del Ministerio de Salud, en caso de hijos
invélidos.

En caso de hijos adoptivos:

7. Copia simple de la sentencia judicial y/o acta notarial y/o
resolucion administrativa que declare haberse realizado la
adopcion por el causante, la adopcion tiene que haberse
efectuado cuando menos treinta y seis meses antes del
fallecimiento del causante (este requisito no aplica si el
fallecimiento fue por accidente).

8. Copia simple de la partida o acta de nacimiento.

9. Poder general o especial (nota 1) o constancia de
inscripcion en la SUNARP de la tutela o curatela (cuando el
beneficiario no puede expresar legalmente su voluntad).

Nota 1: A continuacién se detalla la aplicacién de dichos

poderes.
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NO

DENOMINACION DEL

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO ,DE CALIFICACION
TRAMITACION(*)
) Forr,nu.larlo (en % UIT) APTO— Evalua(.:lon
Ndmero y (Codigo/ (en S/.) MATICO Previa
Denominacion Ubicacion) 2018 Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
héabiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

a) Poder General: Permite al apoderado presentar solicitudes
y recursos administrativos.

b) Poder Especial: Permite al apoderado emitir declaraciones
juradas o autorizar el cobro de prestaciones econémicas.

G) Ascendente - Causante No Pensionista

1. Solicitud de prestacién presentada por el administrado ante
la Entidad.

2. Copia simple de la partida o acta de defuncién del
causante.

3. Declaracion Jurada del solicitante (Anexo ll1).

4. Copia simple de la partida o acta de nacimiento del
causante (nota 3).

5. Poder general o especial (nota 1) o constancia de
inscripcion en la SUNARP de la curatela (cuando el
beneficiario no pueda expresar legalmente su voluntad).

Nota 1: A continuacién se detalla la aplicacién de dichos

poderes.

a) Poder General: Permite al apoderado presentar solicitudes
y recursos administrativos.

b) Poder Especial: Permite al apoderado emitir declaraciones
juradas o autorizar el cobro de prestaciones econémicas.

Nota 3: En caso el causante haya nacido antes de la vigencia
del Cédigo Civil de 1936, se requerira Unicamente copia

simple de la partida de bautizo.

H) Ascendente - Causante Pensionista

1. Solicitud de prestacién presentada por el administrado ante
la Entidad.

2. Copia simple de la partida o acta de defuncion del
causante.

3. Declaracion Jurada del solicitante (Anexo Il1).

4. Copia simple de la partida o acta de nacimiento del
causante (nota 3).

5. Poder general o especial (nota 1) o constancia de
inscripcion en la SUNARP de la curatela (cuando el
beneficiario no pueda expresar legalmente su voluntad).

Nota 1: A continuacion se detalla la aplicacién de dichos
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poderes.

a) Poder General: Permite al apoderado presentar solicitudes
y recursos administrativos.

b) Poder Especial: Permite al apoderado emitir declaraciones
juradas o autorizar el cobro de prestaciones econémicas.

Nota 3: En caso el causante haya nacido antes de la vigencia
del Codigo Civil de 1936, se requerira Unicamente copia
simple de la partida de bautizo.
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