UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA

Teléfono 614-7800 Anexos 211-212 Email: secgeneral@lamolina.edu.pe Apartado 12-056 Lima-Peru

La Molina, 30 de noviembre de 2023
TR. N.° 0701-2023-R-UNALM

Senor:

Presente.-

Con fecha 30 de noviembre de 2023, se ha expedido la siguiente resolucion:
“RESOLUCION N.° 0701-2023-R-UNALM. - La Molina, 30 de noviembre de 2023.
CONSIDERANDO: Que, la Ley 25323, Ley que crea el Sistema Nacional de Archivos con la
finalidad de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades
publicas existentes en el ambito nacional. Asimismo, garantiza la defensa, conservacidn,
organizacién y servicio del Patrimonio Documental de la Nacion mediante la aplicacién de
principios, normas, técnicas y métodos de archivo; Que mediante Resolucién Jefatural N°
021-2019-AGN/J, de fecha 24 de enero de 2019, se aprueba la Directiva N° 001-2019-AGN-
DDPA “Norma para la Elaboraciéon del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades
Publicas”, el mismo que establece criterios para orientar y unificar su elaboracién y disponer
de un instrumento de gestibn que permita desarrollar dJptimamente las actividades
archivisticas en las entidades publicas. Se formula en razén de los lineamientos de la politica
institucional contenidos en el Plan Operativo Institucional (POI) de la entidad manteniendo
coherencia con la normatividad archivistica; Que, los numerales 5.1 del acapite V de la citada
directiva, dispone que el Organo de Administracién de Archivos o Archivo Central de la
Entidad Publica, es el responsable de la elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico
en coordinacién con las unidades de organizacién y la Oficina de Planeamiento; Que, el
Reglamento de Organizaciéon y Funciones de la Universidad Nacional Agraria La Molina,
aprobado mediante Resolucién N.° 0225-2023-CU-UNALM, establece en los articulos
51,54,55 lo siguiente: el Archivo Central, depende de la Secretaria General, es responsable
de dirigir la ejecucién de los procesos técnicos archivisticos y del sistema de tramite
documentario de la UNALM; Por estas consideraciones, de conformidad con lo dispuesto en
la Ley 25323 que crea el Sistema Nacional de Archivos y, con lo establecido en el literal b)
del articulo 314 del Reglamento General de la UNALM y estando a las atribuciones conferi-
das al sefior rector, como titular del pliego; SE RESUELVE: ARTICULO 1.- Aprobar el
Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Universidad Nacional Agraria La Molina Periodo
2024, que como anexo forma parte integrante de la presente Resolucién. ARTICULO 2.- Dis-
poner la publicacién de la presente Resoluciéon y su anexo en el Portal Web de la Univer-
sidad Nacional Agraria La Molina. La Oficina de Secretaria General es la responsable
de su cumplimiento. Registrese, comuniquese y archivese. Fdo.- Américo Guevara
PérezRector- Fdo.-Jorge Pedro Calderén Velasquez- Secretario General- Sellos del Rectorado
y de la Secretaria General de la Universidad Nacional Agraria La Molina". Lo que cumplo

con poner en su conocimiento.
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PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO 2024
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA

| ALCANCE

El presente Plan Anual de Trabajo Archivistico 2024 de la Oficina del Archivo Central de
la UNALM, sera de aplicacion obligatoria para los responsables de los archivos que
conforman el Nivel Central asimismo por los archivos de gestion que conforma el
Sistema Institucional de Archivos de la universidad.

Il OBJETIVOS GENERALES

2.1. Aplicar los procedimientos técnicos archivisticos que permitan gestionar una
adecuada administracién de archivos y gestion documental del sistema Institucional .
de Archivos de la universidad, en el marco de la legislacion archivistica vigente
emitida por el Archivo General de la Nacién, como ente rector del Sistema Nacional
de Archivos.

2.2. Garantizar las mejores medidas de organizacion, conservacién y custodia del acervo
documental en los diferentes niveles de archivo de la universidad.

+J 2 .3. Fortalecer las capacidades de los encargados de archivo, a través de capacitaciones
y asistencia técnicas contribuyendo asi con la modernizacion de la gestion del
Sistema Institucional de Archivos de la UNALM. '

il OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1. Coordinar y asesorar a los encargados de los archivos de gestién en la
aplicacion de los lineamientos de organizacién documental como parte de la
implementacién progresiva del Sistema Institucional de Archivos.

Consiste en la ejecucion de actividades en la Gestion Documental
Eficiente organizacion y funcionamiento de los niveles de archivos
de 1a universidad.

3.2. Implementar instrumentos de gestiéon archivistica de acuerdoe con la
normativa vigente para la administracion de archivos.

" "Meta 1 Elaborar y gestionar la aprobacién de directivas internas que
S orienten a los encargados de los archivos de la universidad en los
procedimientos archivisticos a seguir.

- Logro | Contar con directivas internas para implementar los procedimientos
: | archivisticos.

3.3. Velar por el cumplimiento de la legislacién archivistica y demas normas
legales que le competen.

Entregar dentro de los plazos establecidos por el Archive General
de la Nacién, los documentos de gestién archivistica.
Elaboracion de una Directiva de procedimientos archivisticos




3.4. Fomentar la cultura archivistica al personal encargado, a los jefes de oficina
y unidades sobre la importancia de la labor archivistica y sus implicancias en
la administracidn universitaria.

Meta - | Promover la capacitacion del personal encargado de los archivos
- | de gestion de la universidad.
Logro - | Adecuada aplicacién de la gestion documental

3.5. Brindar los requerimientos de servicio archivistico de manera oportuna

__Meta - - | Efectuar el ordenamiento y clasificacion de los documentos.
-.Logro .. ;| Fondo documental debidamente organizado que facilita una
L atencion oportuna y eficiente.

iV IDENTIFICACION DE LA UNALM

4.1 Sector Gubernamental. Ministerio de Educacion
4.2 Nombre oficial de la entidad. Universidad Nacional Agraria
La Molina

4.3 Nombre de la maxima autoridad de la L. )
entidad. Ph.D.. Américo Guevara Pérez

4.4 Nombre del responsable del Archivo

Central u OAA. Dr.Jorge Pedro Calderon Velasquez
4.5 Direccidn de la entidad. Av. La Molina s/n, La Molina
4.6 Teléfano del Archivo Central. {01} 614 7800 Anexo 267

4.7 Correo electronico oficial.

Secgeneral@iamolina.edu.pe

V POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

El presente Plan Anual de Trabajo Archivistico de la UNALM correspondiente al afio
2024 desarrollara sus actividades y tareas en concordancia a los lineamientos de la
Politica Institucional contenidos en el Plan Estratégico Institucional ampliado del
2022-2026, aprobado mediante Resolucién N°0231-2022-CU-UNALM, que se detalla
a continuacién;

« Objetivos Estratégicos Institucional OEI:04: Fortalecer la Gestion Institucional de
la UNALM

e Accién Estratégica Institucional AEI.04.04 — Programa de mejoramiento y
mantenimiento de la infraestructura (fisica y tecnolégica, equipamiento y
mobiliario) implementado en la universidad.

VI REALIDAD ARCHIVISTICA DE LA UNALM
6.1 Organizacion
6.1.1 Organo de Administracién de Archivos - OAA

El Archivo Central es el érgano de administracién de archivo de la
Universidad Nacional Agraria La Molina, gestiona, supervisa y coordina la
aplicacion de las normas, lineamientos y orientaciones técnicas de los
archivos integrantes del Sistema Institucional de Archivos dela UNALM,
con la finalidad de fortalecer el cumplimiento de las funciones archivisticas
y la aplicacién de los principios, procedimientos y técnicas apropiadas,



orientadas a garantizar fa conservacion de los documentos y satisfaccion
de los usuarios que hacen uso de los servicios.

El érgano de administracién de archivos depende de la Oficina de
Secretaria General establecido en el ROF aprobado por Resolucion
N°0225-2023-CU-UNALM, fecha 25 de mayo de 2023.

Asimismo, el Archivo General de la Nacién (AGN), en su calidad de ente
rector e integrante del Sistema Nacional de Archivos demanda la
obligatoriedad sobre la conformacion de los Organos de Administracion de
Archivos en todas las entidades del Sector plblico de acuerdo a lo
dispuesto en la Ley N°25323, Ley del Sistema Nacional de Archivos.

6.1.2 Organizacion del Sistema Institucional de Archivos de la UNALM

Mediante, Directiva N°001-2023-AGN/DDPA “Norma de administracion de
archivos en las entidades publicas” en disposiciones generales 7.3 A nivel
Central, los archivos que conforman el Sistema de archivos son:

Los Archivos de Gestidn: Es el archivo de oficina que se forma con los
documentos producidos en cada unidad de organizacion (6rgano, unidad
organica area o dependencia), y en el que se custodian los documentos
archivisticos, conformando series documentales, de acuerdo a los periodos
de retencion establecidos en el PCDA vigente.

Es el responsable de la identificacién, descripcion, conservacion, acceso
{préstamos y consultas), separacién del material no archivistico y remision
de los documentos archivisticos (transferencia) al siguiente archive de
acuerdo a su ciclo vital (Archivo Central), se encuentra a cargo de un titular
responsable,

Toda unidad de organizacion o funcional debe contar con su archivo de
gestién.

Archive Central: Es el archivo encargade de planificar, organizar, dirigir,
normar, coordinar, ejecutar, controlar los procesos, procedimientos y las
actividades archivisticas a nivel institucional, asf como de la conservacion
y uso de los documentos proveniente de los archivos de gestion; y ejecutar
la transferencia y eliminacion de documentos en coordinacién con el
Archivo General de la Nacién.

La Oficina de Secretaria General (SG) es el encargado del Organo de
Administracion de Archivos.

6.1.3 Linea de dependencia o ubicacién administrativa y linea de
coordinacion con otras unidades de organizacién

6.1.3.1 Archivo Central o OAA: Depende administrativamente de la
Oficina de la Secretaria General de la Universidad Nacional
Agraria la Molina; El Archivo Central depende tecnica y
normativamente del Archivo General de la Nacion, como Organo
rector del Sistema Nacional de Archivos conforme lo estable la
Ley N°256323.

Linea de Coordinacion

Interna: El| Archivo Central de la universidad, mantiene
coordinaciéon interna con el Comité Evaluador de Documentos



(CED) y los encargados de los archives de gestion de los drganos
y unidades organicas de la universidad. :

Externa: se mantiene en coordinacidon externa con el Archivo
General de la Nacién, que es el ente rector del Sistema Nacional

de Archivos,

! DE DOCUMENTOS

RECTORADO :

SECRETARIA GENERAL
(ARCHIVO CENTRAL U QAA)

ARCHIVO DE
GESTION

t

ARCHIVO DE
GESTION

ARCHIVO DE
GESTION

6.1.3.2 Ubicacion

El Archivo Central de la UNALM se ubica en la Av. La Universidad S/N,
La Molina, se encuentra denirc del campus universitaria, el presente
ambiente cuenta con un area aproximadamente de 37.41m2.

6.2 Normatividad Archivistica

El presente Plan se encuentra enmarcado en la Directiva N°001-2019-AGN/DDPA
denominado “Norma para la elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico de
las entidades publicas”, aprobada por Resolucion Jefatural N°021-2019-AGN/J,
sera desarrollado dentro de los lineamientos de las Politicas Institucionales, todas
las dependencias y facultades de la UNALM aplicaran las normas del Sistema

Nacional de Archivos.

La Universidad cuenta con normativas archivisticos internos los mismos que se
detallan a continuacion:

R CFECHADE o[ AREARS T
RR N° 898-2019 aprueba
la Directiva del “Sistema 20/12/2019 Toda la entidad No se aplica
Institucional de Archivos”
RR N* 0006-2020
Aprueba el "Plan de 06/01/2020 Toda la entidad Parcial
Prevencidn y




recuperacion de
Siniestros por inundacion

eincendio en la UNALM”.

RR N° 0147-2023-R-
UNALM

Conforma el CED

04/04/2023

Toda la entidad

Mo se aplica

6.3 Personal

El Archivo Central para el desarrollo de sus actividades archivisticas cuenta con el

siguiente personal:

iTEM | CONDICION LABORAL CARGO FORMACION CAPACITACION
Secretaria Curso Basico,
oM Nombrado Encargada P Y curso
Tecnico en intermedio
Archivo |
02 Nombrado Apoyo Técnico Adm. Curso Basico
6.4 Local

El Archivo Central cuenta con dos ambientes pequefios {repositorios) en calidad de
prestado por la Facultad de Forestales, y el fondo documental archivistico de la
universidad es de aproximadamente 2,497.41 metros lincales de documentos
archivisticos que custodia el Archivo Central en los Archivos de gestion.

: NUMERO
. METROS MATERIAL DE .
ARCHIVOS- © DE ' z DIRECCION
_ L . N
. | amsienTes | CUADRADOS comsmu;ao | .
Central 1 37.41 m? Material noble Av. La Molina /N, La
Gestion 164 2,460 m? Material noble Molina
6.5 Equipamiento
" MUEBLESY EQUIPOS | . CANTIDAD .|  MATERIAL . -'ESTADO DE CONSERVACION
Estante fijo 10 Metal Buen estado
Estante fijo 3 Madera Buen estado
Escritorio 1 Madera Buen estado
Mesa de trabajo 1 Madera Buen estado
Escaleras 1 Madera Buen estado
3 Metal Buen estado
Escaner 1 Buen estado
Fotocopiadora 1 Buen estado
Extintores 3 Buen estado
Computadora 1 Buen estado
Silla Giratoria 2 Buen estado
beshumedecedor 2 Buen estado
Coche para documentos 1 Buen estado
Ventilador de pared 2 Buen estado
Ventilador de pie 4 Buen estado
Termohigrometro 1 Buen estado
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6.6 Fondo Documental

SERIES FECHA
SECCION DOCUMENTA CANT. SOPORTE OBSERVACIONES
©LES EXTREMAS
Buen estado de censervacién, Baja
Actas dela pael frecuencia de auditorias. Faltantes:
Asamblea 1960-2020 18 tomos | atp . \{co actas originales del afio 1987 y
Universitaria electroni 1988. Del 1991 al 2008 solo en
copias.
Resoluciones
ASAMBLEA dela Pael Digitalizados. En buen estado de
UNIVERSITARIA | Asamblea 1984-2019 1tomo pz? V conservacion, Mediana frecuencia
. - alectrénico o
Universitaria de auditorias.
r;eif:::glz: Digitalizados. En buen estado de
. . 1984-2019 36 Electronico | conservacion. Baja frecuencia de
Universitaria .
auditorias.
Actas del
Consejo papel Faltante tomo N° 47. Buen estado
Ejecutivo y 1910-2022 91 tomos P . Y de conservacidn. Baja frecuencia de
. electronico L
Consejo auditorias.
Universitario
Resoluciones Digitalizadas. Solo el 15% en mal
CONSEJO del Conseio 1114 panel estado, Se observan picaduras de
UNIVERSITARIO  LOnsejo 1963-2021 pety plagas en las tapas y en los
Universitario tomos electronico . . .
primeros folios. Mediana
frecuencia de auditorias.
Registros de
resolumor]es 2012-2021 5,489 Electednico En.buen estac{o de conlsen{acnén.
dei Consejo Baja frecuencia de auditorias.
Universitario
R Digitalizados. En buen estado de
Resoluciones 1941-2021 500 Pap":".’ conservacion, Mediana frecuencia
rectorales tomos electranico de auditorias
RECTORADO -
Registros de Digitalizados. En buen estado de
resoluciones 1941-2021 80,215 Electrénico | conservacion. Mediana frecuencia
rectorales de auditorias.
Bachilleres del 1962 al 2015 (4
Registros de Papel tomos), Titulos del 1906 al 2020 (37
entregas de 1906-2020 45 tomos P y tomos) y Maestrias de 1968 al 2011
N electrénico )
diplomas {4 tomos). Buen estado. Mediana
frecuencia de auditorias.
Negativos de
fotos de e
diplomas 19632004 | >0 | Electrénico | DS estadode conservacian.
SECRETARIA antlguas albumes Mediana frecuencia de auditorias.
GENERAL e
Li‘bl'.OS Fle 1976-2008 3 tomas Papel Buen e'stac!o. Mediana frecuencia
distinciones de auditorias.
Expedientes 921 Faltan tomos desde el N° 23 al 29y
| de Gradosy 1987-2021 tomos Papel del N* 266 y N° 268, Buen estado.
Titulos Mediana frecuencia de auditorias.
Libros de- 2014-2022 3 libros Papgly Buen. estado de cqnservac:c_m )
reclamaciones electrénico | Mediana frecuencia de auditorias.
Registros de o,
3 B R
resoluciones 1986-1997 Papel uen. estado de corrservacro.n .
cuadernos Medieno frecuencia de auditorios.
PERSONAL de Personal
Resoluciones 1086-2017 | 62 tomos Papel y Buen e.?tac{o. Mediana frecuencia
de Personal electrdnico | de ouditorias.

6.7. Procesos Técnicos Archivisticos
Los procesos técnicos archivisticos estéan estabiecidos por las Normas
Generales del SNA, aprobados por Resolucion Jefatural N°073-85-AGN y




Resolucién Jefatura N°173-86-AGN-J. En el Archivo Central se desarrollan los
procesos técnicos archivisticos que a continuacion se detallan:

6.7.1 Actividades archivisticas prioritarias

1.- Diagnéstico Situacional del Sistema Institucional de Archivos:

2.-

Nos permitira detectar las posibies fallas e irregularidades en los
documentos correspondientes y evitar que la organizacion presente
inconvenientes en el proceso de la organizacion documental.

Actividad Elaborar y evaluar las condiciones en las
que se encuentran los documentos y los
repositorios de los archivos de gestién
de la UNALM.

Meta informe

Elaboracion del Programa de Control de Documentos Archivisticos:
Es un documento de gestién archivistica que determina las agrupaciones
documentales (fondo, seccién y serie) y establece los valores y periodos
de retencidn de cada una de las series documentales de la universidad.

Actividad Formular y aprobar el Programa de Control
de Documentos Archivistico- (PCDA).
Meta Informe

Organizacién de Documentos

La organizacion de documentos es un proceso técnico archivistico que
consiste en el desarrollo de un conjunto de acciones orientadas a clasificar,
ordenar y signar los documentos.

La clasificacion de los documentos en el Archive Central de la Universidad
Nacional Agraria La Molina se realiza respetando el principio de
procedencia administrativa y el principio de orden original, de tal forma que
se respete el origen de los documentos de sus respectivas unidades
organicas.

Actividad | |dentificar, clasificar, ordenar y signar los documentos
Meta Informe

4.- Conservacion de Documentos

La Conservacion de Documentos es un proceso técnico archivistico que
consiste en mantener la integridad fisica de los documentos mediante la
implementacién de medidas de proteccion que es la preservaciéon y
prevencion de siniestros y de medidas curativas cuando estos han sufrido
deterioro (restauracion), a fin de conservar los documentos se incide en la
profilaxis documental como mejor medio para la preservacion y proteccion
del documento y de sus unidades de conservacion que en el Archivo
Central se aplica con el fin de preservar el fondo documental que se
custodia.

. . Revisar y reemplazar las unidades de
Actividad conservacion en mal estado.
Meta Informe




5.- Descripcion Archivistica.

Es un proceso archivistico que consiste en identificar, analizar y determinar
los caracteres externos e internos de los documentos con la finalidad de
elaborar los auxiliares o instrumentos descriptivos (guias, inventarios ©
catalogos).

El Archivo Central realizara las labores de los inventarios de documentos,
tanto en soporte digital como en soporte papel, a fin de describir
adecuadamente las series documentales que permita conocer, localizar y
controlar el fondo documental, esto permitira brindar una eficaz y eficiente
servicio.

Actividad | Actualizar el inventario de la serie documental de
Resoluciones historicos de la universidad.
Meta Inventario

6.-Servicios Archivisticos
El servicio archivistico es un proceso técnico archivistico que consiste en
poner a disposicién de los usuarios la documentacién de cada entidad con
fines de informacion.

En tal sentido, el Archivo Central, brinda los servicios de busqueda y copia
de documentos en atencion del requerimiento de los usuarios.

Actividad Atender las solicitudes de servicios archivisticos a los
usuarios.
Meta Usuarios

7.- Transferencia
Consiste en el traslado de los documentos del archivo de gestién al Archivo
Central, luego del vencimiento de los periodos de retencion en
coordinacién con la unidad usuaria y la normativa establecida por el
Archivo General de la Nacién

Actividad | Elaborar y ejecutar el cronograma de transferencia de
documentos al Archivo Cenfral.
Meta ml

Cronograma Anual de Transferencias de Documentos al
Archivo Central 2024

Diremé de  Innovacién yﬁ
1 Transferencia Tecnoldgica _ 8 al 10 de mayo
2 | Secretaria General 13 al 15 de mayo

8.- Eliminacién de los documentos de archivo, cuyo vaior contable,
administrativo y legal, etc. Hayan culminado su periodo sin el Programa de
Control de Documentos Archivisticos en coordinacién con la unidad
usuaria, y la normativa establecida por el Archivo General de la Nacion
previa aprobacion del Comité Evaluador de Documentos de la UNALM y la
correspondiente autorizacion del Archivo General de la Nacion.



Actividad | Propuesta de eliminacién de documentos
Meta mi

Cronograma Anual de Eliminacién de Documentos 2024

01 Junio Archivo Central

Actividades archivisticas complementarias

9.- Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico 2024: Consiste en

recopilar la informacién de los archivos de gestién en relacion a las
actividades archivisticas programadas, ademéas de asesoria y monitoreo
en ejecucion de actividades. Esta actividad permite al Sistema Institucional
de Archivos interactuar entre los diferentes archivos de gestion de la
universidad. '
Es un documento de gestidn archivistica que se formula en razdn de los
lineamientos de politica institucional contenidos en el Pian Operativo
Institucional — PQI de la universidad. Mantiene coherencia con las normas
archivisticas. '

Actividad | Efaborar y proponer el Plan Anual de Trabajo Archivistico
2024. :
Meta Informe

Evaluacién del Plan Anual de Trabajo de las Actividades
Archivisticas 2023: Consiste en la revisién y medicion de resultados,
asi como el control permanente de la ejecucién de las actividades
archivisticas.

Actividad | Elaborar y proponer el informe Técnico de Evaiuacion de
Actividades Archivisticas Ejecutadas-ITEA 2023.
Meta Informe

10.- Elaboracion de documentos de Gestion Archivistica, adecuacion y
elaboracion de los procedimientos internos de acuerdo a las normativas
emitidas por el Archivo General de la Nacion, se actualizara las directivas
del Archivo Central.

Actividad | Elaboracion de documentos normativos e instrumentos de
estion.
Meta Directivas

11.- Capacitacion archivistica, a todo el personal responsables que realice
actividades archivisticas en las facultades de la universidad, se le
estimulara a inscribirse en los cursos de capacitacion en materia
archivisiica.

Actividad | Capacitacion archivistica a todos los respdnsables de los
Archivos de Gestion y Archivo Central de la UNALM
Meta Cursos-talleres




12.- Digitalizacion de documentos: Como medida de seguridad y
conservacion, la Secretaria General de la UNALM a través del Organo de
Administracién de Archivos u Archivo Central, ha visto por conveniente,
gue los documentos con valor permanente y los de mayor consulta sean
digitalizados (sustitucién del soporte fisico en formato digital) con el
objetivo de garantizar y contribuir con la transparencia y acceso a la
informacién publica, brindando un mejor servicio & nuestros usuarios
internos y externos.

Actividad | Digitalizar documentos de valor permanente y los de
mavyor consulta en el Archivo Central.
Meta Imégenes

13.- Limpieza del area del Archivo Central, se programara la fumigacion,
limpieza y mantenimiento general de los repositorios del Archivo Central.

Actividad | Coordinar la limpieza del repositorio del archivo central
Meta Informe

14.- Gestion de Infraestructura, mohbiliario y equipo, se cursara
documento para la designacion y ubicacidn del terrenc para la
construccién del nuevo local propio del Archivo Central.

- Formulacién del proyecto del nuevo local para el Archivo
Actividad Central

Meta Solicitudes

15.- Asesoramiento técnico archivistico, se coordinara con los dérganos o
unidades organicas de la universidad con el objetivo de asesorarlos y
brindarles asistencia técnica sobre la aplicacién y cumplimiento de los
procesos archivisticos, para mejorar su gestion documental y un eficiente
cumplimiento de sus funciones.

Actividad | Asistencia técnica a los archivos de gestion en materia
archivistica.
Meta Informe

16.- Adquisicion de materiales y equipos, se cursara documento para la
compra de los materiales y equipos para el Archivo Central.

Actividad | Adquisicién de materiales y equipos
Meta Informe

VIl PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

+ Insuficiente infraestructura, se necesita mas espacios disefados para el
cumplimiento de las actividades archivisticas; lo mismo ocurre con los recursos
humanos, la nueva tecnologia y los recursos econdmicos estrechos para
potenciar las capacidades del personai.

» El Archivo Central, no cuenta con local propio, funciona en un area reducida
de 37 mt2 en calidad de prestade por la Facultad de Forestales, que ni permite
recibir Iz transferencia de los documentos de los archives de gestion de valor



permanente. Por ello, los documentos con fechas vencidas de su periodo de
retencién se acumulan en las oficinas de Gestidon de cada unidad organica.

» Falta de conocimiento de los procedimientos de archivisticos, en los
archivos de gestion, se detectd falta de conocimiento y aplicacion de los
procesos técnicos archivisticos.

e Acumulacion de documentos de apoyo informativo: en el Archivo Central y
los Archivos de Gestion, se conservan documentos de apoyo informativo, debido
a gue no han sido seleccionados previamente; considerandelos como parte de
las series documentales de la oficina productora, lo que estd produciendo que
se mantengan en custodia documentos copia que no tienen ningin valor
archivistico.

+ Es insuficiente la capacidad operativa y especializada que formule los
documentos de gestion fisica y electrénica; asimismo, que impulse su desarrollo
para el manejo y administracion de los documentos electrénicos en la UNALM.

+ No cuenta con un Especialista en Archivistica y/o insuficiente personal que
cuenta el Archivo Central, para implementar el Sistema Institucional de Archivos,
lo que retrasa el cumplimiento de los procesos técnicos archivisticos y la gestion
documental de acuerdo a la normatividad Archivistica emitidas por el Archivo
General de la Nacion. '

» Hay carencia de un software integral de gestién documental que permita
recibir, elaborar y remitir documentos, asi como conservarios de manera
accesibles para las consultas en el entorno electrénico. Eso conlleva el uso de
la firma digital, entre otros aspectos inherentes a la gestion de documentos
electrénicos. Al implementarse los mecanismos de comunicacion virtual y
teletrabajo se ha originado la produccion aproximada de un 100% de
documentos digitales.

VIl PRESUPUESTO ASIGNADO

El Archivo Central depende jerarquica y funcionalmente de la Oficina de Secretaria
General y se cuenta con presupuesto programado para bienes y servicios de
296,635.00 soles, correspondiente a Ia ejecucion de sus actividades asignadas.

Para ia realizacion de las actividades del presente Plan Anual seran atendidos por
la Oficina de la Secretaria General de acuerdo a su presupuesto asignado.
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