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Guia de ZOOM Tecnologia y Operaciones - Entornos Virtuales

Herramienta Virtual sincrona:
zoom

El administrador de la Plataforma Virtual UNALM (Consola de administracion de ZOOM -
herramienta virtual sincrona de la universidad), generara las cuentas de uso de la licencia institucional
de Zoom para cada uno de los docentes programados en el ciclo 2020-1.

Cada docente recibird en su cuenta de correo institucional la invitacién para una cuenta de Zoom:

3 (o o
M Invitacion para una cuenta Zoor: X (@) Administracion de usuario - Zoo X ° - Eal =
1 s

& C @ mailgoogle.com/mail/u/4/#inbox/FMfcgxwIWBKFILFccPBFkvMXVCFRQh a & 4 0On @

= I"I Gmail Q  Buscar correo = ® @ ez o

<« 8 0 & e ¢ b 1de7 >

|— Redactar
O Recibid s Invitacion para una cuenta Zoom  Recibidos = &

ecibidos
®  Destacados Zoom <no-reply@zoom.us> 19:15 (hace 0 minutos) Y7 ¢ (/)
@ Pospuestos parami ¥
> Enviados
W o zoom :
v  Mas
Meet

Hola posgrado-virtual@lamolina.edu.pe,

B Iniciar una reuniéon
Plataforma Virtual UNALM (zoom@lamolina.edu.pe) ha creado una cuenta de

&  Unirse a una reunién Zoom para usted. Haga clic en el botén de mas abajo para activar su cuenta en el
plazo de 30 dias

Chat

; posgrado + Activar su cuenta de Zoom

Si el botén anterior no le funciona, copie y pegue el enlace en la barra de
direcciones de su navegador e inténtelo de nuevo

https://zoom.us/activate_help?code=MLKNDZWB__qlEMo1FpURzzt_V2TighnA56
x14 BQgAAAFzMOz7kAANjQAge G9zZ3.JhZGBtdmlydHVhbEBSYW1vbGlu
4 HUucGUDFjNLNGRaQ1I13UXJXYnF1cVBPMWJILQncBFIAVIIMTMGgxV GkycU
EwdzNIUWxLb2cAFIdLdIdWeDIzUUg2Z014Yk5samZ0ancAAAAAAAAAAAST=host
invite

No hay chats recientes
Iniciar uno nuevo

Gracias por elegir Zoom.
-El equipo de Zoom

L9
“TE E| & *H E 9 7\ ﬁii m,,\. BeoRbOTON 06:;%13?2‘5020
Debera MNai\EIE IR =Xe[W4olelsyl dando un click en el texto enmarcado en azul
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Guia de ZOOM Tecnologia y Operaciones - Entornos Virtuales

Luego debera seleccionar el método de inicio de sesién, recomendandose el uso de la opcién de

IETRYNe]iNeelaNEloYol=dls con su cuenta de correo electrdnico institucional
| M iniaton s s zeor x| © s v zeon - 20n < [+ ST, i

C & zoom.us/activate_help?code=MLKNDZWB_ gIEMo1FpURzzt V2TighnAS6U85wg1x14.BQgAAAFzMOZ7kAANQAGeGIZZ3IhZG8tdmlydHVhDEBSYW1v... 3% 0N 0 s

200m S A

Activar su cuenta de Zoom
Seleccione uno de los siguientes métodos de inicio de sesién, y use su direccién de
correo electrénico posgrado-virtual@lamolina.edu.pe para seguir

Iniciar sesién con Google
Iniciar sesion con Facebook

]

Iniciar sesion con una contrasefia

THE 8 9 9 I "SI
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Guia de ZOOM Tecnologia y Operaciones - Entornos Virtuales

Deberd elegir una cuenta de correo electrdnico institucional (la misma en la cual recibié la invitacién

[fEIERACtivar su cuenta de Zoom|B

i e
| i ot cea e T kG oo G e Googe & [+ A

% T & sceurhgeogitoony sgrencatheelhehe o arit Mrespanse_tyy Srficanorss bype m aifbneiicient s B9EEI 4] I -edlinadiLgrnoomat w d 3 *‘ !

4]

Elegir una cuenta

pars ir & Zosm

o proRgradD virlue
G obssrms Digital
° Adda Virtusd L Molina
' Hiarr arlatn Wirtual

@ Usarotra custs
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Guia de ZOOM Tecnologia y Operaciones - Entornos Virtuales

Luego debera [®gEINIE] para finalizar e ingresar a la cuenta institucional de Zoom que se le
otorga, para las sesiones de videoconferencias con sus alumnos en los horarios establecidos en la
programacion de cursos del ciclo 2020-1

I e e |
M Invitacion para una cuentaZoorr X (@) Aceptar los Términos del servicic X ° - | {
» -

<« C & zoom.us/signin/term?token=ewu4Pv2mNiNRc35zC4zyd-UBDtPGEMKTGzdCwDOjuEa756e9idjbVXh-SPbeqfllGekdb23RIKKSOINNXQ520s:05y9KelUfg.. sv & O M e H

ZOOI l . Soporte  Espanal ~

Bienvenido a Zoom

Crear su cuenta de Zoom con su cuenta de Google

posgrado virtual
posgrado-virtual@lamolina.edu.pe

Al enviar este formulario, usted acepta los Términos del servicio

Copyright ©2020 Zoom Video Communieations, Inc. Todos los derechos reservados
Politicas legales y de privacidad

? FE\ B o)l | ! N RN
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Guia de ZOOM Tecnologia y Operaciones - Entornos Virtuales

A continuacidn ya esta en su cuenta de Zoom, donde podra programar sus sesiones de clases segutn el

horario que le corresponde: [JEIJEINEIRINEREIRNIIE!

& C & zoomus/mesting r 4 0O % e £

REQUESTADEMO  1888799.0125 RECURSOS v  SOPORTE

Zoo' I . SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ ﬂ

Perfil Reuniones proximas Reuniones anteriores Plantillas de reunién B Obtenercanattacion

Reuniones

Seminarios web
Grabaciones
Hora de inicio = Tema = 1D de la reunion
Configuracién
Perfil de cuenta El usuario no tiene ninguna upcoming reunién.

Para programar una nueva reunién, pulse Programar una reunion.
Reportes

Asistir a una capacitacion en vivo

iitoealeswnviden Ahorre tiempo al programar sus reuniones directamente desde su calendario.

Base de conacimienta ﬂi Complemento para e Extension de Chrome
Outlook Microsoft b Descargar
Descargar
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Guia de ZOOM

Tecnologia y Operaciones - Entornos Virtuales

Datos de la programacion de la reunion

-

& c

@ zoom.us/meeting/schedule

200m

SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS

Perfil Mis reuniones

Seminarios web
Tema

Grabaciones
o Descripcion (opcional)
Configuracion
Perfil de cuenta
Reportes

Cuando

Duracién
Asistir a una capacitacion en vivo

Tutoriales en video Zona horaria

Base de conocimiento

Inscripcion

Contraseiia de la
reunion

Video

Audio

Opciones de la reunion

Anfitriones alternativos

Pagina 6

Programar una reunion

* 40 »@

REQUEST A DEMO PORTE

B8.799.0125  RECURSOS v

PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ o

Programar una reunin

( o

Ingrese la descripcion de su reunion

08/07/2020 ] 9:00 ~ PM ~

i ~|h| 0 v | min.

(GMT-7:00) Hora del pacifico (EE. UU. y Cana ~

(] Reunién recurrente

(] Obligatorio

Reguerir contrasena de reunion & B22969

Anfitrién ) Encendido @ Apagado
Participante ) Encendido @ Apagado
) Teléfona (& Audio de la computadora @ Ambos

Discar desde Estados Unidos de América  Editar

[CJ Habilitar entrar antes que el anfitrion

[ Silenciar participantes al entrar

Habilitar la sala de espera

[J Solo los usuarios autentificados pueden unirse

[CJ Grabe la reunion automaticamente

Por ejemplo: maria@compania.com, pedro@escuel:

Guardar Cancelar




DT
: “ruads
Guia de ZOOM Tecnologia y Operaciones - Entornos Virtuales

Clic en

.Cuando volvamos a editar la reunién programada podremos vincular Zoom con Google calendar

- -
M intacnpasuns cusms Zoor X | @ inormasinsctre s uncn= - X ©) itsgscin=zoom Cenrades x|+ Y e

& C 8 zoom.us/meeting/93778286867 4 0N o B

REQUESTADEMO  1888799.0125 RECURSOS v  SOPORTE

Zool l . SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNIGN ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ u

Perfil Mis reuniones - Administrar "Mi reunion”

Seminarios web

esta reunion

Mi reunicn

Grabaciones 8 jul 2020 09:00 PM Hora del pacifico (EE. UU. y Canada)

Configuracion Agregar a | m Calendario de Google ‘ | ﬂ: Calendario de Outlook (.ics)
Perfil de cuenta [ e Calendario de Yahoo J
Reportes

937 7828 6867

Asistir a una capacitacion en vivo

Teléfono y audio de la computadora

Discar desde Estados Unidos de América

Habilitar entrar antes que el anfitrion
Silenciar participantes al entrar
+ Habilitar la sala de espera
Solo los usuarios autentificados pueden unirse

Grabe la reunion automaticamente

Eliminar esta reunidn Editar esta reunion
b I

(Desea invit: icipantes solo como espectadores o retransmitir el evento para hasta 10 000 participantes? Convertir esta reunién en un seminario

Acerca de Descargar Ventas Idioma

Blog de Zoom Cliente de reuniones 1.888.799.0125 o o Ea
Clientes Cliente de Zoom Rooms Contactarse con ventas

Nuestro equipa Extensién de navegador Planes y precios Centro de soporte
zPor qué Zoom? Complemento de Outloole Solicite una demaostracién Capacitacién en vivo
Funciones Complemento de Lync Seminarios weby eventos

Carreras Aplicacién de iPhonefiPad

Integraciones Aplicacién de Android

Soclos Privacidad y seguridad
Inversores

Prensa

Kit multimedia

Videos instructives

Directrices de marea

Copyright ©2020 Zoom Video Communications, Inc. Todes los derechos reservados. Pollticas legales y de privacidad | Acerca de los anuncios

—~ (= T p—
E @“ v | 3 A R —
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Guia de ZOOM Tecnologia y Operaciones - Entornos Virtuales

Al ejecutarse la integracidon con Google calendar le solicitara elegir la cuenta de correo electrénico que
contiene el calendario (la misma cuenta utilizada)

=l Erwitucdn pacs wne coenin Joor K 3 Adtwsa Ceenlm de Googie

|| -
i o B acipunligoogit.cem gnenpasthisauhehorwass ound lrewpense Ty defiacorss_brpe w aifhnelicieend_wl v 4881141 172 ediinadibgrnoemai -} F = ‘ H

4 ]

Elegir una cuenta

para ira 2osm

o pobgrede virual
G Golserse Digital
o Aula Virtual La liolina
‘ Harraslests Virtiual

& Usarote cues
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Guia de ZOOM Tecnologia y Operaciones - Entornos Virtuales

Al confirmar la seleccion le solicitara permitir una serie de accesos de Zoom al Google calendar

~ - -~
" M Invitacién para una cuenta Zoor X | (@) Informacién sobrefareunién -2 X G Acceso: Cuentas de Goagle x [ Integracién - Zoom Centrode s, X _E,@lg

&« c @ accounts.google.com/signin/oauth/consentsummary?authuser=4&part=Ali8hAMtp-z7IMMstO3VGTWNxbVLNPYBNPLEX2uKH1dO-g0QzABLDEX:OL.. ¥ ] o » ° :

G Acceder con Google

Confirmar tu seleccion

© rosgrado-virtual@lamolina.edu.pe

Ya le diste acceso a Zoom para:

«  Very editar eventos en tus calendarios

Asegurate de que Zoom sea de confianza

Es posible que compartas informacion confidencial con
este sitio 0 app. Para obtener mas informacidn sobre la
forma en que Zoom administrara tus datos, consulta sus
condiciones del servicio y politicas de privacidad.
Puedes ver o quitar el acceso a través de tu

Cuenta de Google en cualquier momento

Mas informacion sobre los riesgos

Cancelar m

Espafiol (Latinoamérica) ~ Ayuda Privacidad Condiciones

Clic en
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Guia de ZOOM Tecnologia y Operaciones - Entornos Virtuales

Google calendar mostrara informacién de la reunién programada en Zoom

- ~ - -~
.'I M Inwitscién para una cuenta Zoor X | (3 Informacién sobre la reunion -7 % [ Universidad Nacional Agraria 1= X () Integracién - Zoom Centrode s, % mﬂ
&« C @ clendargoogle.com/calendar/r/eventedit/cDASdjlpazhreDZjN29IdWxhNDNWODULcWsgeGIzZ3 hZGEtdmlydHVhbEBSYWLVbGIWYSSIZHUUGGU. & # & O # @

X Ml reunl’én m Mas acciones ~ & Buﬁm‘ o

8dejulde2020 21:00 a 22:00 8dejulde2020 (GMT-07:00) Hora del Pacifico - Los Angeles  Zona horaria

[ Todoeldia Mo se repite (/)

Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados

https://zoom.us/}/93778286867?pwd=RUc2ZThpWEXtdUZZZ1g1S1N2RZc2UT09

Join Zoom Meeting 1w

| IR

Add a Jitsi Meeting

W

Afadir una notificacién

posgrado-virtual@lamolina.edu.pe

C @ b

n
w
N
(&
ifl

posgrado virtual le esta invitando a una reunion de Zoom programada

Unirse a la reunion Zoom
https://zoom.us/j/93778286867 2pwd=RUc2ZThpWExtdUZZ71g151N2Rzc2UT09

ID de reunién: 937 7828 6867

Contrasefia: 822969

Mavil con un toque

+13017158592,937782868674,#,822969# Estados Unidos de América (Germantown)
+13126266799,93778286867#,#,822969# Estados Unidos de América (Chicago)

Marcar segun su ubicacion
+1301 715 8592 Estados Unidos de América (Germantown)
+1312 626 6799 Estados Unidos de América (Chicago)
+1 346 248 7799 Estados Unidos de América (Houston)
+1 669 900 6833 Estados Unidos de América (San José)
+1 929 205 6099 Estados Unidos de América (Nueva York)
+1253 215 8782 Estados Unidos de América (Tacoma)

ID de reunicn: 937 7828 6867

Es necesario dar clic en [EIVEI{eE]
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Guia de ZOOM Tecnologia y Operaciones - Entornos Virtuales

En esta pantalla es posible modificar datos: notificaciones (cuanto tiempo antes de la reunién por
correo electrénico)

- ~ -
.' M Recibidos (2) - posgrado-virtual: X | (3 Informacién sobrela reunién -7 X | [l Universidad Nacional Agraria la - x [l Universiad Nacional Agraria Ls X t“,—g

&« C 8 calendar.google.com/calendar/b/4/r/eventedit/NzYxbWIvMDZrOXQOcmZjazhgMGtnemVocW8geG9zZ 3 IhZGBtdmlydHVhbEBSYW1vbGIUYSSIZ.. ® w # O MW e H

bt Ml reunl’én m Mas acciones ~ = B:"‘?:;-‘ o

8dejulde2020 G:00pm a 10:00pm B8dejul de2020 (GMT-07:00) Hora del Pacifico- Los Angeles  Zona horaria

[ Todoeldia No se repite - (/)

Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados

Afiadir videollamada de Google Meet Afiade invitados

Join Zoom Meeting 1w

Permisos de invitados
https://zoom.us/j/9377826868672pwd=RUc2ZThpWEXtdUZZZ1g1S1N2Rzc2UT09 D Editar el evento

® 8 0

Invitar a otros
Add a Jitsi Meating

e

Ver la lista de invitados

£ Notificacion ~ 10 minutos ~ X
Afadir una natificacion

3 posgradovirtual@amolina.edupe @ ~

71 Nodisponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (3)

BB 17 U =

posgrado virtual le esta invitando a una reunion de Zoom programada.

Unirse a la reunién Zoom
https://zoom.us/j/93778286867 2pwd=RUc2ZThpWExtdUZ771g151N2Rzc2UT09

1D de reunion: 937 7828 6867

Contrasefia: 822969

Movil con un toque

+13017158592,93778286867#,#,822969# Estados Unidos de América (Germantown)
+13126266799,937782868674,# 8229694 Estados Unidos de América (Chicago)

Marcar segun su ubicacion
+1301 715 8592 Estados Unidos de América (Germantown) >
+1 312 626 6799 Estados Unidos de América (Chicago)

Es necesario dar clic en [EIVEI{eE]
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Guia de ZOOM Tecnologia y Operaciones - Entornos Virtuales

En esta pantalla, como aun no tenemos invitados

- - -
l M Recibidos (2) - pasgrado-virtual . X \ B informacién sobre la reunién - 2 X | KX Universidad Nacional Agraria Lz = X [ Universidad Nacional Agraria L2 X

&« > C @ calendar.google.com/calendar/b/4/r/eventedit/NzYxbWIvMDZrOXQ0cmZjazhgMGtnecmVocW8gcG3z7 3IhZGBtdmlydHVhbEBSYW1vbGluYSS5IZ... ® ] O » o :

¢Enviar invitaciones por correc electrénico a los
invitados que utilizan Google Calendar?

@ Cerrar No enviar Enviar

Dar clic en
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Guia de ZOOM Tecnologia y Operaciones - Entornos Virtuales

Video Tutoriales de Zoom
(Ctri+clic sobre el vinculo)

Entrar a una reunion
https://www.youtube.com/embed/hlkCmbvAHQQ?rel=0&autoplay=1&cc load policy=1

Programar una reunién en el sitio web de Zoom
https://www.youtube.com/embed/XhZW3iyXV9U ?rel=0&autoplay=1&cc load policy=1

Controles de reunién
https://www.youtube.com/embed/yqZ96J z4AY?rel=0&autoplay=1&cc load policy=1

Programar una reunién en el calendario de Google
https://www.youtube.com/embed/EOXmiIXcrEY ?rel=0&autoplay=1&cc load policy=1

Grabacion de una reunion de Zoom
https://www.youtube.com/embed/IZHSAMdJ89JE ?rel=0&autoplay=1&cc load policy=1

Unirse y configurar audio y video
https://www.youtube.com/embed/-s76QHshQnY?rel=0&autoplay=1&cc load policy=1

Compartir su pantalla
https://www.youtube.com/embed/YA6SGQIVmcA ?rel=0&autoplay=1&cc load policy=1

Uso de multiples pantallas compartidas de forma simultanea
https://www.youtube.com/embed/pt-tcvaQ9l4?rel=0&autoplay=18&cc load policy=1
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https://www.youtube.com/embed/hIkCmbvAHQQ?rel=0&autoplay=1&cc_load_policy=1
https://www.youtube.com/embed/XhZW3iyXV9U?rel=0&autoplay=1&cc_load_policy=1
https://www.youtube.com/embed/ygZ96J_z4AY?rel=0&autoplay=1&cc_load_policy=1
https://www.youtube.com/embed/E0XmIIXcrEY?rel=0&autoplay=1&cc_load_policy=1
https://www.youtube.com/embed/lZHSAMd89JE?rel=0&autoplay=1&cc_load_policy=1
https://www.youtube.com/embed/-s76QHshQnY?rel=0&autoplay=1&cc_load_policy=1
https://www.youtube.com/embed/YA6SGQlVmcA?rel=0&autoplay=1&cc_load_policy=1
https://www.youtube.com/embed/pt-tcvaQ9I4?rel=0&autoplay=1&cc_load_policy=1

Guia de ZOOM Tecnologia y Operaciones - Entornos Virtuales

Herramientas de inteqgracion:
Google Calendar y Contactos

Ingresar correo electrénico institucional

-

= x°

C # accounts.google.com/signin/v2/identifier?hl=es&continue=https%3A%2F%2Fmail.google.com%2Fmail@service=mail&flowName=GlifWebSignIn&fl... ¥ é 0 » ° H

Google

Iniciar sesion

Ir a Gmail

[C:Jr.'enzis tronico o teléfono

¢Has olvidado tu correo electronico?

¢No es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesién de forma privada. Mas informacion

Crearcuenia

Espafiol (Espafia) Ayuda Privacidad Términos

ES o H %1y

09/07/2020
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Guia de ZOOM Tecnologia y Operaciones - Entornos Virtuales

Crear una lista de contactos para afiadir en la videoconferencia

"- M Recibidos (2) - posgrado-virtual - X

c @ mail.google.com/mail/u/4/#inbox

M Gmail Q_ Buscar correo - ® & =

o- c : 1-7de 7 < >
l— Redactar
Zoom Invitacién para una cuenta Zoom - Hola posgrado-virtual@lamolina.e... 8 jul
[J Recibidos 2 ) y N =
Herramienta, yo 2 Fwd: contrasefia - Que ingrese con su contrasefia original, y que deje... 22 jun.
% Destacados
M image.png 0
© Pospuestos
= Enviados Herramienta Virtual Fwd: Clave MOODLE - —— Forwarded message —— De: Jorge A... 22 jun.
B Boradores Yolanda Condor Mori Consulta alumna de maestria de estadistica aplicada - Hola Raul Una.. 10 jun -
v Mas B DNLpdf
Meet .
Doctorado en Econom. Solicitud de acceso a plataforma anterior moodle - Buenas tardes es... 2 jun
B [niciar una reunién
Equipo de Gmail Consejos para utilizar tu nueva bandeja de entrada - Te damos la bie.. 20 may.
B3 Unirse a una reunion
Equipo de Gmail Descargate |a aplicacion oficial de Gmail para méviles - Descargate .. 20 may.
Chat
@ nosgrado - +
L)
0GB enuso Politica del programa Ultima actividad de la cuenta: hace 14 horas
Gestionar Con la tecnologia de Google Detalles

No hay chats recienies
Iniciar uno nuevo
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Guia de ZOOM Tecnologia y Operaciones - Entornos Virtuales

Ingresa r a contactos

Hacer Clic en

c @ mail.google.com/mail/u/4/#inbox

= M Gmail Q, Buscar correo -

o ¢ ¢
'— Redactar 0 M ‘
Zoom Invitacién para una cuenta Zoom - Hola posgrad
. Cuenta Gmail Drive
[ Recibidos 2 : o A
Herramienta, yo 2 Fwd: contrasefia - Que ingrese con su contrasefi
+ Destacados
M image.png E , |
© Pospuestos
=  Enviados Herramienta Virtual Fwd: Clave MOODLE - ———— Forwarded messag Focument; (holasdeion; Eiesentacy
B Borradores Yolanda Condor Mori Consulta alumna de maestria de estadistica apli 31 @ Q
9
v Més [ DNI.pdf
Calendar Chat Meet
Meet
Doctorado en Econom. Solicitud de acceso a plataforma anterior mood|

B Iniciar una reunién w q e
Equipo de Gmail Consejos para utilizar tu nueva bandeja de entr;

B3 Unirse a una reunién

Currents Sites Contactos
Equipo de Gmail Descargate la aplicacién oficial de Gmail para n
Chat
[ ] posgrado - e —— S— -~
&g
0GB en uso Politica del programa Ultima actividad de la cuenta: hace 14 horas
Gestionar Con la tecnologia de Google Detalles

No hay chats recientes
Iniciar uno nuevo

LER Sl
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Tecnologia y Operaciones - Entornos Virtuales

Hacer clic en contacto

o »p &

YouTube Play Noticias
Gmail Contactos Drive
B &

Calendario Traductor Fotos

Duo Meet

- ~
‘ M Recibidos 2] - pasgrado-virtuale X €@ Contactos de Gaogle

> C @ contacts.google.com/u/4/?hi=esditab=mC

@ © e

(]

1 JC

e Contactos Q. Buscar

Crear contacto

Contactos
Contactos frecuentes

Combinaciones y soluc...

Etiquetas

Crear etiqueta

Importar
Exportar

Anuncios impresos

Otros contactos

Aln no hay contactos

2 Crear contacto 2, Importar contactos

ES

A0 0MN
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Guia de ZOOM

Tecnologia y Operaciones - Entornos Virtuales

Importar contactos
Hacer clic en importar
Hacer clic en seleccionar archivo

-
l M Recibidos (2) - posgrado-virtual. X @ Contactos de Google

& - C @ contacts.google.com/u/4/?hi=es8itab=mC

Importar contactos

Para importar contactos, selecciona un archivo CSV o vCard.
Mas informacion

Seleccionar archivo

¢No tienes un archivo CSV o vCard? Crea varios contactos en
su lugar.

Cancelar

B - X w oK
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Guia de ZOOM Tecnologia y Operaciones - Entornos Virtuales

Buscar el archivo a subir con extensién CSV.

Este archivo deriva de la creacidn de un archivo Excel (xlsx, o xIs) que deberd tener la siguiente
estructura y datos minimamente. La informacién necesaria por cada curso serd obtenida de la
INTRANET de SIG-OERA o en su defecto por la OERA.

EEeA. R

Inicio | Insetar  Disefio depsgina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  NitroPro9 2@ o & =

;“j va Calibri P A =] ®-  Sisustertexto General = }g % \:;'d‘ EE' E‘lf‘ 'r:_;_‘ S apen ‘%? l;a

[& Rellenar -
Pegar g | M £ S-[E- S A [ Comoinary centrar ~ | @8« % o) %8 % | Formats Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary

00 >0
> condicional ~ como tabla~ celda - <2 Borrar - y filtrar = seleccionar -
Portapap... 1 Fuente & Alineacion gl HNimero El Estilos Celdas Modificar

016 = |
A B e \ D [ E F G H ]
1 Name .Given Name Family Name Group Membership E-mail 1 - Value [ [
2 posgrado-virtual Posgrado Virtual TI2099 posgrado-virtual@lamolina.edu.pe
3 aulavirtual Aula Virtual La Molina TI3577 aulavirtual@lamolina.edu.pe

1 M=

=
R
Al

29 g

4 4 ¥ W] contactosl < FJ_ ) nER il ] » [
Listo | 23 | - F

3 e o oD

De los campos de la estructura del archivo Excel:

Name Cdédigo de matricula del alumno
Given name Nombre(s) del alumno

Family name Apellido(s) de alumno

Group Membership | Cédigo del curso

E-mail 1 - value Correo electrénico del alumno
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Grabar archivo como CSV

Guardar como

| | « Zoom » CARGAS-CALENDAR

V (delimitado por comas) (*.csv)

Organizar v Mueva carpeta

Biblioteca Documentos
CARGAS-CALENDAR

(&] Microsoft Excel  —

1 Favoritos - | e—

| Sitios recientes

] contact-Tlsx

3 Dropbox
) contactos2xlsx

B Escritorio
& Descargas

4 Bibliotecas
|| Documentos
5] Imagenes

o Misica | m

Nombre de archivo:  contact-Tlxlsx

Organizar por:

Carpeta v

(==
2

s [& =
a@ = B

I Autosuma - 9? ﬁ

[ Rellenar -

Tipo: |Libro de Bxcel ("5
Libre de Excel ("l
Libro de Excel habilitado pars macros (*xlsm)
Libre binario de Excel (*xlsk)
Libro de Excel 97-2003 (* xds)
Datos XML (*xml)
Pégina web de un solo archive (*.mht;".mhtm)
< Ocultar carpetas Pagina web (*htm:* html)

Plantilla de Excel ("4t

S Plantills de Excel habilitada para macros (*dtm)

% Plantilla de Excel 97-2003 (".xit)

Autores:

15 Texto (delimitado por tabulaciones) (*.txt)
16 Texto Unicode ()

Hoja de calcule XML 2003 ("xmi)
17 Libro de Microsoft Excel 5.0/95 (*.xls)

CSV (delimitado por comas) (*.csv)

18
i Texto (Macintosh) (%)
19 Texto (M5-D0S) (".td)
20 CSV (Macintosh) (*.cs]
I CSV (MS-DOS) (csv)
21 DIF (formato de intercambio de dstos) (*.dif
SYLK fvincule simbslico) (".slk)
22 Complemento de Excel (*xlam)
Complemento de Excel 97-2003 (")
23 | POF (*.pdf)
Py Documento XPS (*xps]
Hja de calculo de OpenDecument (.ods)
25
26
27
28
29

4 4> ¥ contactosl /¥

<8 % | Formate Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato | Ordenar  Buscary
condicional * como tabla~ celda = - ~ - (2 BOMar™  yfiltrar~ seleccionar =
5 Estilos Celdas Madificar
-
=
E F G H | -
alue
virtual@lamolina.edu.pe
|@lamolina.edu.pe
-
M4l [T ] a0
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Seleccionar el archivo a importar
Hacer clic importar

-
" M Recibidos {2) - posgrado-virtual. X € Contactos de Google x K+

& C

@ contacts.google.com/u/4/?hl

. » Bibliotecas » Documentos » Mis documentos » Zoom » CARGAS-CALENDAR

Organizar v Nueva carpeta M @

I Favoritos Biblioteca Documentos 5 :
rganizar por:  Carpeta ¥
‘L] Sitios recientes CARGAS-CALENDAR

32 Dropbox Nombre Fecha de modifica...  Tipo
B Escritorio
1§ Descargas

| L) contact-Tlesv 09/07/2020 09:41
& contactos2.csv 08/07/2020 11:36
L] profes0307.csv 08/07/2020 09:45
L] contactosl.csv 05/07/202019:34

4 Bibliotecas
Documentos
=) Imégenes
& Msica
B videos

Ll ]

Nombre: contact-TLcsv H Archivos personalizados (*.csv; ¥

Seleccionar archivo

¢No tienes un archivo CSV o vCard? Crea varios contactos en
su lugar.

Cancelar
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Luego de haber Importado se visualizard lo creado como lo sefialado

M Recibidos (2] - posgrado-virtual® X € Contactos de Google

&« C # contacts.google.com/u/4/label/70a%e2c88ab3a22import_merge_promo&hl=es QT é c » o :

eContactos Q, Buscar @ © HIEN ~ WY o

Nombre Correo Numero de teléfono
I— Crear contacto

IMPORTADO EL 9/7 (2)

£  Contactos
aulavirtual aulavirtual@lamolina.edu.pe
40 Contactos frecuentes
osgrado-virtual osgrado-virtual@lamolina.ed..
Combinaciones y soluc... o posg pose @
~ Etiquetas
O  Importadoel 97  2° i
O Ti2o99 1
O Tiss77 1

+  Crear etiqueta

X Importar

&S Exportar
= Anuncios impresos
ff] Otros contactos

contact-Tl.csv Deshacer

L RLDR N

Pagina 22



Guia de ZOOM

Tecnologia y Operaciones - Entornos Virtuales

Ingresar a Google calendario

‘ M Recibidos (2) - posgrade-virtual . X o

c @ mail.google.com/mail/u/4/#inbox

= M Gmail Q,  Buscar correo

a- c¢
l— Redactar
Zoom
[J Recibidos 2 )
Herramienta, yo 2
% Destacados
G Pospuestos
> Enviados Herramienta Virtual
‘ Borradores Yolanda Condor Mori
v Mas

Meet
Doctorado en Econom.

B [niciar una reunién

Equipo de Gmail
B3 Unirse a una reunion

Equipo de Gmail
Chat

@ nosgrado -
- +

0GB enuso
Gestionar
No hay chats recienies
Iniciar uno nuevo
- -
htp oogle com.pefintl/esfabout/productsttab=mh

=

Invitacién para una cuenta Zoom - Hola posgrad

Fwd: contrasefia - Que ingrese con su contrasefi
M image.png

Fwd: Clave MOODLE - —— Forwarded messag

Consulta alumna de maestria de estadistica apli

B DNLpdf

Cuenta

Document...

Hojas de c...  Presentac..

Calendar Chat Meet
Solicitud de acceso a plataforma anterior mood|
Consejos para utilizar tu nueva bandeja de entr; n c q e
Currents Sites Contactos
Descargate la aplicacién oficial de Gmail para n
e — r _ N
Politica del programa Ultima actividad de la cuenta: hace 14 horas
Detalles

Con la tecnologia de Google
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Clic en la imagen al costado de la imagen de la cuenta personal
URTAIRSIDAD MACIDSAL
HH et
see LA MOLINA
Hacer clic en calendario

O M &

d

Cuenta Gmail Drive
fi

g o
o Document.. Hojasdec.. Presentac..
i -

@ ©O

Calendar Chat Meet
dl .
. % = O

Currents Sites Contactos
n

— — A
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Al ingresar google calendario se visualizara de la siguiente manera:

- .

[¢] & calendar.google.com/calendar/b/4/r?tab=mc ® % 4 O N o :
= P Calendar Hey ¢ > Julio de 2020 QA @ ® semena- i PIER Q)
DOM LUN MAR MIE JUE VIE sAB

b o s 6 7 8 O 10 11

Julio de 2020 < 2>
D L M X J Vv 5 9 aM
28 29 W 1 2 3 4

8 & @ @8 ° 1 Snl *— +

12 13 14 15 16 17 18
1AM

19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30 N 1

12PM
z 3 4 5 6 7 8
R 1PM
Reunirse con...
Buscar a gente 2PM
. N IFPM
Mis calendarios ~
posgrado virtual i
Cumpleaiios
SPM
Recordatorios
Tasks 6FM
Otros calendarios  + ~
7PM
Festivos en Perd
8FM
IPM
10 PM

11PM
Mi reunién
, hitps:/fzoor 4
S > W
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Doble clic sobre el evento programado, para en la siguiente pantalla, para agregar los detalles que
crea conveniente y la lista de invitados

- -
"I M Recibidos (2) - posgrado-virtual® X [ Universidad Nacional Agrarial= = X € Contactes de Google

& Cc @ calendar.google.com/calendar/b/4/r/eventedit/NzYxbWIVMDZrOXQ0cmZjazhgMGtnemVocW8gcG9zZ3IhZG8tdmlydHVhbEBSYW1vbGIuYSSIZ.. ® ¥ é ° » e H

% Ml reunl'o'n Més acciones ~ # B:E‘i:‘

8dejulde2020 9:00pm a 10:00pm  Bdejulde2020 (GMT-07:00) Hora del Pacifico - Los Angeles  Zona horaria

[ Todoeldia No se repite = (/)

Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados

Q Unirse con Google Meet v X Afade invitados

meet.google.com/axc-teko-wwm - Hasta 250 participantes (@

Permisos de invitados
Join Zoom Meeti
w [] Editar el evento
https://zoom.us/j/93778286867 2pwd=RUc2Z ThpWEXtdUZZZ1g91S1N2RZc2UT09 |:| Invitar a otros

Ver la lista de invitados
Add a Jitsi Meeting

P v @ 8

Notificacién ~ 10 minutos ~ X
Afiadir una notificacién
3 posgradevirtual@amolinaedupe @ -

] Nodisponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@

B B Iy

posgrado virtual le esta invitando a una reunion de Zoom programada

Unirse a la reunién Zoom
https://zoom.us/j/93778286867 2pwd=RUc2ZThpWExtdUZZZ1g1S1N2Rzc2UT09

1D de reunién: 937 7828 6867

Contrasefia: 822969

Mavil con un toque

+13017158592,93778286867#,# 8229694 Estados Unidos de América (Germantown)
+13126266799,937782868674#,#,822969# Estados Unidos de América (Chicago)

Marcar segun su ubicacion
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Afadir Invitados a la videoconferencia
Para anadir los invitados, debe a tener previamente una lista (etiqueta) en contactos para facilitar el
envid de las invitaciones, si no tendria que afiadir en forma individual.

- -
" M Recibidos (2) - posgrado-virtual® X [ Universidad Nacional Agrarial= = X € Contactes de Google

& Cc @ calendar.google.com/calendar/b/4/r/eventedit/NzYxbWIvMDZrOXQ0cmZjazhgMGtnemVocW8gcG3zZ31hZG8tdmlydHVhbEBSYW1vbGluYSSIZ.. @ é 0O »n o H

% Ml reunl'o'n Més acciones ~ # a:f&':

8dejulde2020 9:00pm a 10:00pm  Bdejulde2020 (GMT-07:00) Hora del Pacifico - Los Angeles  Zona horaria

[ Todoeldia No se repite = (/)

Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados

Q Unirse con Google Meet v X |afiade invitados

meet.google.com/axc-teko-vwm - Hasta 250 participantes (2

pregrado-virtual@lamolina edu pe

Join Zoom Meeting @ Herramienta Virtual
hvirtual@lamoling edu.pe
https://zoom.us/j/93778286867 2pwd=RUc2ZThpWExtdUZZZ191S1N2Rzc2UT00 aulavirtual
aulavirtual@lamolina.edu.pe

Add a Jitsi Meeting o Contacts
addressbook#contacts@group.v.calendar....

Notificacion ~ 10 minutos >~ X

P w <@ 8

Afadir una notificacién

3 posgradevirtual@amolina.edupe @ -

] Nodisponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@)

B B Iy

posgrado virtual le esta invitando a una reunion de Zoom programada.

Unirse a la reunion Zoom
https://zoom.us/j/93778286867 2pwd=RUc2ZThpWExtdUZZZ1g131N2Rzc2UT09

1D de reunién: 937 7828 6867

Contrasefia: 822969

Movil con un toque

+13017158592,93778286867#,#,822969# Estados Unidos de América (Germantown)
+13126266799,937782868674#,#,822969# Estados Unidos de América (Chicago)

Marcar segun su ubicacion

S "6@_ : T
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Luego de haber agregado la lista se visualizara la siguiente pantalla

- -
l M Recibidos (2) - posgrado-virtualt X [ Universidad Nacional Agrariale X @ Contactos de Google
&« > C @ calendar.google.com/calendar/b/4/r/eventedit/NzYxbWIvMDZrOXQOcmZjazhgMGtnemVocW8gcG9zZ 3IhZGBtdmlydHVhbEBsYW1vbGluYS5IZ... ® ] o » o s

No hay anfitrion de Ia reunion

¢Enviar invitacienes por correc electrénico a los
invitados que utilizan Google Calendar?

@ Cerrar Ne enviar Enviar

e o B ol
Clicen

Pagina 28
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Se tiene que visualizar el mensaje emergente [CJIEIfsETe[o] ){ (color oscuro) para saber que
todo se ha hecho correctamente

- -
| 1 seciidos - posascinialc x BN Unversco Nocira s+ x| @) Cortactos deGoogle T, RSN

&« C 8 calendar.google.com/calendar/b/4/r?tab=mc ® % 4 0N e :

No hay anfitrion de la reunion

= n Calendar Hoy < > Julio de 202u Q (@ 83 Ssemana - @ oo

5 6 7 8; e 10 1‘1

I— Crear

Julio de 2020 < >

s 6 7 8 o 10 N pAN & +
12013 14 15 18 17 18
aM
19 20 2 2 2@ 24 25
2 27 28 23 30 31 1
12PM
z 3 4 5 6 7 8
: M
Reunirse con...

Buscar a gente 2PM
Mis calendarios ~ M
posgrado virtual e
® cumpleafios

sPM
Recordatorios
g Tasks
Otros calendarios + A
7PM
Festivos en Perd
8P
9PM
10 PM
1PM
b4

Guardando...

) ol "8 RN T

TR =

El evento se guardd correctamente, con su lista de invitados
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