INSTRUCTIVO PARA CONFIGURACION DE COMPUTADORA PARA EL
CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL SGD-UNALM

1. Para la configuracién de su computadora para el correcto funcionamiento del
sistema SGD-UNALM, ingresar al siguiente enlace:
https://drive.google.com/drive/folders/IMKEQe0FK1hd8zECOza608Wx9F7JC6J
Hg?usp=sharing donde encontrards los recursos necesarios para la
configuracién del mismo.

PRIMERA FORMA:
A continuacion, seguir los siguientes pasos:

Paso 1: Instalar y configurar JAVA (Ver video: “1 Tutorial Instalacion vy
Configuracion de JAVA.mp4”).

Paso 2: Iniciar el Sistema SGD-UNALM en el navegador web: Microsoft Edge.
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Paso 3: Copiar el enlace https://sgd.lamolina.edu.pe/sso-Web/ en el navegador
para poder acceder al SGD-UNALM, como se muestra a continuacion:

Figura N°01: Sistema de Gestién Documental (SGD-UNALM)
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SEGUNDA FORMA:

Otra manera de ingresar es ejecutar el acceso directo que se encuentra en la
carpeta compartida, como se detalla:

Paso 1: Para ello descargar el archivo “SGD-UNALM?”, copiarlo al escritorio.


https://drive.google.com/drive/folders/1MKE0e0FK1hd8zECOza608Wx9F7JC6JHg?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1MKE0e0FK1hd8zECOza608Wx9F7JC6JHg?usp=sharing
https://sgd.lamolina.edu.pe/sso-Web/

<= > INSTRUCTIVOS > Instalador ~
X 1seleccionados & 4 B W & i
Nombre
a ENLACE AL SGD-UNALM ax
JavaSetup8uddl.exe ax

ReFirmaPCX.exe aa

< . SGD-UNALM.bat ax >

Paso 2: Ejecutar el archivo SGD-UNALM que se encuentra en el escritorio.

Y se abrira la ventana del SGD-UNALM como la Figura N°1.

2. Enlace de los tutoriales para el uso correcto del sistema (SGD-UNALM).
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Videos Tutoriales del SGD
[N e e e
INICIO DE SESION Ver Grabacion
ACTUALIZACION DE CONTRASENA Ver Grabacién
REGISTRO DE EXPEDIENTE EXTERNO Ver Grabacion
REGISTRO DE EXPEDIENTE INTERNO Ver Grabacién
REGISTRO DE UN EXPEDIENTE INTERNO (CON PLANTILLA DEL SISTEMA) Ver Grabacién
REGISTRO DE UN EXPEDIENTE INTERNO (CON FIRMA DIGITAL) Ver Grabacion
BANDEJA DE SALIDA Ver Grabacién
BANDEJA DE ENTRADA (RECEPCION DE EXPEDIENTE) Ver Grabacién
BANDEJA DE ENTRADA (RECHAZAR UN EXPEDIENTE) Ver Grabacion
ACTUACION SOBRE EL EXPEDIENTE Ver Grabacién .
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Fuente: https://www.lamolina.edu.pe/portada/acercal/videos sqgd.htm

3. Para brindar atencion respecto al uso del SGD-UNALM, esta habilitado el correo
soporte_sgd@lamolina.gob.pe y para las diferentes consultas, incorpérate al
Grupo de WhatsApp: https://chat.whatsapp.com/IgLW6YVZrx288XFSS8GcYi
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