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UNIDAD DE RECURSOS  HUMANOS

    FORMULARIO PARA SOLICITAR CONSTANCIA O

 CERTIFICADO DE TRABAJO –PERSONAL DOCENTE
La Molina, …….  de …………….de ……….

Señor (a)
Jefe, Unidad de Recursos Humanos
Presente.-

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para solicitarle disponga lo conveniente, con el fin de que se me expida un (a):
CONSTANCIA DE TRABAJO (si labora actualmente en la UNALM)
(    )
CERTIFICADO DE TRABAJO (si ha laborado en la UNALM)
(    )
ESPECIFICAR: 
· SUELDO MENSUAL (EN EXCEPCIÓN DE BONIFICACIONES: LÍQUIDO BRUTO) (    )

· SUELDO MENSUAL, CON DETALLE DE BONIFICACIONES: LÍQUIDO BRUTO    (    )

· EFICIENCIA Y PUNTUALIDAD 






        (    )

· CARGA ACADÉMICA (especificar periodos)



                    (    )
INFORMACION ADICIONAL QUE DESEA QUE CONSTE:

Que mi hijo(a):.............................................................................................................se encuentra Registrado(a) en mi File Personal.

Motivo(s) por el que solicita el presente Certificado:
· Para inscripción en la Pre-Agraria




    (     )
· Para participar en el Examen de Concurso de Admisión UNALM
    (     )

· Para matricula en el Centro de Idiomas UNALM


    (     )


Otros 









    (     ) Especificar:…………………………………………………………………..

Atentamente,

……………………………………………..

 






  FIRMA DEL SOLICITANTE

Nombres y Apellidos:………………...

…………………………………………..  
Dpto. Académico de ……………………………………………….

Facultad de………………………………………………………...
Celular: ……………………………………………….

Correo: ……………………………………………….

NOTA: colocar un aspa (X) donde corresponda para su atención.
