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La Molina, _______ de _______________ de ___
Señor (a) 

Jefe, Unidad de Recursos Humanos
Presente.-

Yo, ________________________________________________________________________________________

(apellidos y nombres del solicitante)

personal administrativo____________________________________________________________________ 

(indicar dependencia a la cual pertenece o pertenecía)

Identificado con DNI o Carné de Extranjería Nº ___________________________, me presento  ante  usted y  solicito,  se me expida: 
1. CONSTANCIA DE TRABAJO (personal que actualmente labora en la UNALM)

(      )

2. CERTIFICADO DE TRABAJO (personal que cesó y/o renunció)



(      )

3. SUELDO MENSUAL








(     )

4. CONSTANCIA DE EFICIENCIA Y PUNTUALIDAD





(     )

5. CONSTANCIA DE TRABAJO (para la PRE, ADMISION, CENTRO DE IDIOMAS DE LA UNALM)
(     )

· Hijo (a) ____________________________________________________________________________

Declaro que la partida de nacimiento y/o el DNI de mi hijo (a) se encuentra registrado en mi file personal.   Caso contrario deberá adjuntar copia legible del DNI de su hijo (a).

 









Atentamente,

________________________________ 

 







               FIRMA DEL SOLICITANTE

Teléfono y celular N°:
Correo electrónico:
UNIDAD DE RECURSOS  HUMANOS


FORMULARIO PARA SOLICITAR CONSTANCIA O CERTIFICADO DE


TRABAJO - PERSONAL ADMINISTRATIVO NOMBRADO Y CONTRATADO











