MANUAL PREZI

Estimado docente, a continuacién le brindamos las indicaciones que puede seguir para crear sus presentaciones con la
herramienta tecnoldgica Prezi.

Paso 1: Ingresar a la pagina: www.prezi.com

Paso 2: Ingresar con un usuario y contrasefia. En caso no tenga estos dato se puede crear una cuenta o puede ingresar
desde Facebook o Google.

Entra sNuevo en Prezi? Inscribete

Email |

Contrasena

(Olvidaste tu contrasena?
¢Problemas con el inicio de sesién?

i Eentror con Facebook G Entrar con Google

Una vez dentro podra visualizar las presentaciones que haya creado antes. Ademas tiene dos opciones para crear
presentaciones, sea utilizando una plantilla de Prezi o convirtiendo una presentacién en PowerPoint.

A fin de tener todas sus presentaciones ordenadas, le recomendamos crear una carpeta (ver recuadro rojo del grafico
siguiente).

Q Espafiol ~ Angela

, ¢Has visto nuestras nuevas y mejores funciones hasta ahora? Mira las novedades X
M Todaslas present.. 2

& Creados por mi 2

Todas las presentaciones

4L Compartidos con.. 0 Comunidad de

2 aprendizaje . g

0 - docente (CAD) (“"

CARPETAS i
po
© Nueva carpeta Crear a partir de plantilla 5 4 % . . -
b
" . CAD 2019-I Conferencia Jan Elen
Convertir PowerPoint
PUBLICO Wi PUBLICO 24

HERRAMIENTAS

Luego de haber creado su nueva carpeta, podran crear una Nueva Presentacion. Ademas, ustedes tienen la opcion de
agregar colaboradores dentro de la carpeta.

Q Espaiiol « Ayuda @ Rosa Angel

Talleres

iQue empiece la fiesta! Invita a tus colaboradores. 5 (]

%

Opcidn para agregar

colaboradores de la

carpeta.

De momento no hay nada

Opcidn para

presentacién
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CREAR PRESENTACION PREZI UTILIZANDO PLANTILLAS

Paso 1: Crear una nueva presentacion

Una vez dentro de la carpeta hacer clic en la opcién:

Nueva presentacién

Luego de ello, podrd visualizar una serie de plantillas con las que cuenta Prezi.

Elige una plantilla

General
General PRESENTATION TITLE PRESENTATION TITLE
SUBTITLE SUBTITLE

Ventas y Negocios
Marketing °
[
g praded
P

STRATECICPLANNING

Educacién y ONG
Planificacion estratégica l Expertos

. 3 “\.‘f
1 2 \

= WORK DESK &5y \\

Mesa de trabajo - Ocio Wl Experta

En blanco Wl Expertos En blanco - Oscura Wl Expertos

RR. HH. y capacitacién

MY PRESENTATION

Topic 3

Mi presentacion al Prin Cruzando el abismo

Luego de seleccionar la plantilla tendrd que dar clic a USA ESTA PLANTILLA

Plan de estudios - Pizarra 1l Expertos

LESSON PLAN

-

Plan de estudios - Pizarra 1l Expertos

Usa esta plantilla

Titulo de la presentacion ¢Quién puede ver esta presentacion?

La comparto con clertas personas
Sesion 1
o ©O Cualquiera en la Web

Colocar el titulo de
la presentacion y
clic en CONTINUAR
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PASO 2: Configurar la presentacion

En la parte superior izquierda de la pagina podra observar lajbarra de menu de Prezi

—

@ Sesién 1 / Estilo # Insertar 1, Compartir > n

Nueva presentacion Rehacer m

Mis presentaciones

Guardar Ctrl+S
 Deshacer CtrleZ

~ Rehacer Ctrl+y

PLAN DE CLASE

Cortar CtrleX

Copiar CtrlsC
Pegar Ctrlsw '
Seleccionar todo CtrlsA

Q Encontrar... Ctrl+F

Ocultar comentarios

Activar el corrector ortogréfico

MJEL"HW!-

Ayuda

Atajos de teclado

Toda edicion se guarda automdtica

# Estilo + Insertar t, Compartir
Barra para personalizar | . -
su presentacion ‘
Fondo (- Formay Colores -~
disefio
FONDO X
s SUBIR TU ARCHIVO =
Subirimagen i
Opciones para editar el FONDO BUSCAR IMAGEN DEFONDO

ando@ Dar clic en los tres puntos (...). IM.A'GENESGRAI'IS
<

Seleccionar un fondo gratis de la .
galeria de Prezi o subir alguna
imagen que tenga su PCy desee
utilizar en su presentacion.

Il Color de fondo

. » r =
Revertir al original La ]
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FORMA Y DISENO DE TEMA X

Opciones para editar la FORMA Y Forma Pisene
DISENO
Dar clic en los tres puntos (...). . .
Forma y
disefio Seleccionar la forma que sea que

tenga cada parte de su .
presentacion.
Seleccionar el disefo que sea

- am ¢

COLORES X

MIS PALETAS

Crear nueva

Opciones para editar los COLORES

Dar clic en los tres puntos (...).

Seleccionar alguna de las paletas
predeterminadas o crear una nueva

PALETAS PREDETERMINADAS

donde usted seleccionara los colores
a usar.
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Ademads de personalizar la presentacidén que esta creado, usted puede insertar nuevos elementos:

# Estilo + Insertar t, Compartir
a ¢ T = o & a
tema Bloques Texto Imagen lcono Animacicn Farma
narrativos
’ E |||| [ > | [ |
Flecha y linea PDF Grafico Video Comentar

De la misma forma, puede agregar colaboradores para crear la presentacién y publicar su trabajo en alguna pagina
web una vez que la haya terminado.

# Estilo + Insertar t, Compartir

[ 2 & j 11 )

_ Presentar Ver enlace Colaborar Live Prezi I

Por ultimo, puede elegir tipo de TEMA que desea tenga su presentacion

= & Sesionl

Deshacer

TIPO DE TEMA

e: B

Planeta Tarjetas

L "1}
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PASO 3: Editar la presentacion

Para editar y agregar su informacidn en la plantilla, usted hacer clic en la barra donde se encuentran las post-it.

Deshacer Rehacer

Hacer clic en cada
recuadro para
agrega la
informacién.

Nombre de la sesion
Creador

‘Illl EVALUCAIGN

Los numeros
sefalan el orden
en que se

presentara cada
informacién

Cada vez que haga clic en VISTA GENERAL podrd observar los cambios generales que ha realizado en su presentacion.

PASO 4: Editar el texto

Usted puede editar el formato del texto seleccionando alguna de las opciones que aparecen en la barra superior.

Tipo de Color de Justificacion
letra letra del texto

¥ g ¥

Deshacer  Subttulov  SourceSn. v A A B ] A d = )= Diseiio

Il
-
i
-
1

o Vifietas 3
Tamafo Sangria en

de letra el texto



PASO 5: Iniciar la presentacion

Cuando desee presentar el trabajo que ha realizado, puede hacer clic en la opcién PRESENTAR.

O

P Iniciar presentacién Ctrl+P
M Vista del presentador
&> Vista previa

]'E Live Prezi

CREAR PRESENTACION PREZI CONVIRTIENDO UN POWER POINT

Ademas de crear una presentacion en Prezi haciendo uso de alguna de las plantillas con las que cuenta esta aplicacidn,

usted puede subir una presentacion que ha creado en PowerPoint.
Siga los pasos para convertir un PowerPoint en presentacion Prezi
PASO 1: Convertir PowerPoint

Hacer clic en la opcion resaltada.

Q

Espaiiol ~ Ayuda

M Todas! t - ¢Has visto nuestras nuevas y mejores funciones hasta ahora? Mira las novedades
odas las present.. 2

4. cieados porml Todas las presentaciones

4t Compartidos con.. o Comunidad de
aprendizaje .
S - docente (CAD) l"""
s 2019-1 p

@ Nueva carpeta Crear a partir de plantilla

CAD 2019-1

Convertir PowerPoint
PUBLICO W

HERRAMIENTAS

Conferencia Jan Elen
PUBLICO



PASO 2: Seleccionar el documento en formato .ppt

Subir archivo PowerPoint

Arrastra y suelta tu archivo .ppt agqui
o sube uno desde tu equipo.

Buscar el archivo en el
. Subir archivo
formato que se solicita

Dar clic para utilizar el

Usar archivo de ejemplo .ppt

documento seleccionado.

Esperar hasta que el documento termine de subir a la plataforma.

Subir diapositivas de
PowerPoint

DISENANDO MI CURSO 2019.PPT...
aE—— x
Menos de un minuto para finalizar

PASO 3: Determinar quiénes pueden ver su presentacion

Al ser un usuario basico de Prezi, tendra que elegir la primera opcion. Para elegir compartir con ciertas personas
tendra que cambiar de plan y pagar una mensualidad.

¢QUIEN PUEDE VER TU PRESENTACION?

Actualmente cualquiera en internet podra ver tu nueva presentacion

ﬂ Prezi.

9 ;Quién te gustaria que la vea?

— O Cualquiera en la Web

La comparto con ciertas personas
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PASO 4: Seleccionar las diapositivas
Determinar como va a agrupar las diapositivas para la presentacién en Prezi y seleccionar por grupos.
Selecciona una o mas

diapositivas y haz clic en
"Insertar” para crear un tema.

iAgrupa tus diapositivas! L e
—_—eyvuE
Elige algunas diapositivas que
vayan juntas en el mismo
capftulo. Pl
3
4

Usted puede ordenar su presentacién seleccionando cada recuadro y moviéndolo a donde desee.

= & Presentacion sin titulo / Estilo @ Insertar *, Compartir >

Vista general

Unidad de iffio~

:
Espacios d8'ra=

B
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PASO 5: Personalizar su presentacién

Seleccionar las opciones que desee de la barra superior.

# Estilo + Insertar t, Compartir

Puede cambiar el fondo de la presentacidn, el estilo de cada recuadro en forma, tamaiio y color, asi como el formato
de la letra hasta quedar satisfecho con su trabajo.

= & Presentacion sin titulo / Estilo # Insertar 1, Compartir < >
:J tema Deshacer -

Vista general

a

Mi unidad sostenible

Unidad de Iffio-

5

Espacios 470~

B

R Alejar ‘
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PASO 6: Iniciar la presentacion

Una vez que termino de preparar su presentacidon y esta listo o lista para mostrarla, debe hacer clic en INICIAR

PRESENTACION.

o DI

P Iniciar presentacion Ctrl+P
M Vista del presentador
®© Vista previa

E Live Prezi

Al término de su presentacidn, tendra que presionar la tecla ESC para salir del modo presentacion.

Pulsa | Esc | para salir del modo de pantalla completa

Mi unidad sostenible
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COMO CREAR EL ENLACE DE SU PRESENTACION

Usted puede compartir su presentacion con otros, enviando el enlace de esta. Para ello, tendra que crear el enlace.
Siga los siguientes pasos:

PASO 1: Ingresar a la su cuenta Prezi.

PASO 2: Identificar la presentacién que desea compartir

Q Yesblog Espariol ~ Ayuda @ Rosa Angela

Todas las presentaciones

M Todas las present.. 4

Mi unidad sostenible PLAN DE CLASE | Noriredelusesin
& Creados por mi 4 e z
P T [
m Crear a partir de plantilla
Compartidos con.. (o]
-8 —
CARPETAS
© Nueva carpeta
PPT Sesion 1
Convertir PowerPoint
B Talleres PUBLICO - £ 8 v PUBLICO - E

Comunidad de

. aprendizaje .
- docente (CAD) (""""

HERRAMIENTAS
Jdil Analiticas de presentacion

Crea y presenta donde y cuando
quieras.

PASO 3: Abrir la barra de opciones de la presentacién seleccionada.

P Presentar

W Vista del presentadc
# Prezi Remote

L4 Live Prezi

< Compartir enlace
Jal Ver analiticas
th Exportar a PDF

& Descargar

# Editar

Sesion 1
PUBLICO - ED

& Configurar privacida
L Agregar colaborador

O Hacer una copia

W Agregar a carpeta
¥ Borrar



PASO 4: Seleccionar la opcién COMPARTIR ENLACE

P Presentar

W vista del presentadc

# Prezi Remote

Crea un enlace para 04 Live Prezi
compartir y ver tu
presentacion. < Compartir enlace

Descubre mas al Ver analiticas

i Exportar a PDF

L Descargar

# Editar
Sesion 1

v PUBLICO - ED & Configurar privacida “

It Agregar colaborador

& Hacer una copia

W Agregar a carpeta
W Borrar

PASO 5: Dar clic en la opcién CREAR NUEVO ENLACE

ENLACES DE VISIONADO
- r

Sesion 1

COMPARTIDO CON

@ crear nuevo enlace

PASO 6: Colocar el dato solicitado y dar clic en CREAR ENLACE

¢ VOLVER A LOS ENLACES
. r

Sesion 1

CONFIGURACION

Escribe la empresa o el nombre del observador para que conste.

UIE

Crear enlace
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PASO 7: Copiar el enlace creado.

< VOLVER A LOS ENLACES
. s

Sesion 1

CONFIGURACION

Escribe la empresa o el nombre del observador para que conste.

E |

(
A\

A

https:/prezi.com/view/fowbNDkocC7WYidwKuMd.

Generado el 19 oct. 2019

Puede enviar el enlace generado por medio de cualquier correo electrénico.

Unidad de
Innovacion
Educativa



