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La Molina, 22 de noviembre de 2024
TR. N.° 1005-2024-R-UNALM

Sefior:

Presente.-

Con fecha 22 de noviembre de 2024, se ha expedido la siguiente resolucion:
“RESOLUCION N.° 1005-2024-R-UNALM. - La Molina, 22 de noviembre de 2024.
VISTO: La Comunicaciéon N.° 3004-2024/DIGA, de fecha 20 de noviembre de 2024,
remitido por el director general de administraciéon, mediante el cual solicita se proceda
a aprobar la “DIRECTIVA PARA LA ELABORACION DEL CUADRO MULTIANUAL
DE NECESIDADES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA —
UNALM” y: CONSIDERANDO: Que, conforme a lo dispuesto en la Ley 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N.° 082-2019-EF y su
Reglamento de la Ley 30225 aprobado mediante Decreto Supremo N.° 344-2018-EF, en
el numeral 15.1 del articulo 15. Plan Anual de Contrataciones, perteneciente al Titulo
II-Proceso de Contrataciéon, Capitulo I-Planificacién, se establece que, para la
formulacion y programacion presupuestaria correspondiente al siguiente afo fiscal,
cada Entidad debe programar en el Cuadro de Necesidades los requerimientos de
bienes, servicios y obras necesarios para el cumplimiento de sus objetivos y actividades
para dicho afio, los que deben encontrarse vinculados al Plan Operativo Institucional,
con la finalidad de elaborar el Plan Anual de Contrataciones; Que, asimismo la
Directiva N.° 005-2021-EF/54.01- Directiva para la Programaciéon Multianual de
Bienes, Servicios y Obras aprobada mediante Resolucién Directoral 00142021-EF/54.01
y modificatorias, la misma que establece disposiciones para que las Entidades del
Sector Publico programen sus necesidades de bienes, servicios y obras, por un periodo
minimo de tres (3) afios, con la finalidad de lograr la prevision racional y trazabilidad
de los bienes, servicios y obras que requieren para el cumplimiento de sus metas y
objetivos estratégicos y operativos; Que, en virtud de lo sefialado en las normas legales
antes citadas, es de necesidad para la UNALM, el contar con Directivas internas que
regulen las actividades de la planificacién y programacion presupuestaria que permitan
el cumplimiento del Plan Operativo Institucional; Que, de conformidad con lo
establecido en el literal b) del articulo 314 del Reglamento General de la UNALM y
estando a las atribuciones conferidas al sefior rector, como titular del pliego;
SE RESUELVE: ARTICULO UNICO. - Aprobar la Directiva Para La Elaboracién del
Cuadro Multianual de Necesidades de la Universidad Nacional Agraria La Molina
(UNALM), la cual consta de 17 folios y forman parte de la presente resolucién
Registrese, comuniquese y archivese. Fdo.- Américo Guevara Pérez- Rector- Fdo.- Jorge
Pedro Calderéon Velasquez. - Secretario General. - Sellos del Rectorado y de la
Secretaria General de la Universidad Nacional Agraria La Molina". Lo que cumplo con
poner en su conocimiento.
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INTRODUCCION

I. FUNDAMENTOS
1.1 Objetivo
Establecer disposiciones y procedimientos para la oportuna y adecuada elaboracion y
modificacidn del Cuadro Multianual de Necesidades de Bienes, Servicios y Obras, por un
periodo minimo de tres (3) afios, con el fin de determinar los recursos que se van a
requerir en el cumplimiento de las metas, objetivos, tareas, actividades y proyectos
establecidos en el Plan Operativo Institucional Multianual. Asimismo, para la estimacién
del Presupuesto Institucional de Apertura (PiA) y la programacion de los procesos de
seleccion en el Plan Anual de Contrataciones (PAC).

1.2 Alcance
La presente directiva es de cumplimiento y aplicacion obligatoria de todas las areas
usuarias de la UNALM, que intervienen en el proceso de elaboracién, ejecucién y
modificacién del Cuadro Multianual de Necesidades.

1.3 Base Legal
- Decreto Legislativo N° 1088, que crea el Sistema Nacional de Planeamiento
Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
- Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestidn de Inversiones.
- Decreto Legislativo N° 1439, que crea el Sistema Nacional de Abastecimiento.
- Decreto Legislativo N° 1440, que crea el Sistema Nacional de Presupuesto Publico.
- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.
- Decreto Supremo N° 082-2019-EF/, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
- Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1439 del Sistema Nacional de Abastecimiento.
- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
- Directivas, instructivos, lineamientos, comunicados y otros emitidos por el OSCE en
el marco de la implementacién de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
- Directiva N° 005-2021-EF/54.01- Directiva para la Programacion Multianual de
Bienes, Servicios y Obras aprobada mediante Resolucién Directoral 0014-2021-
EF/54.01.
- Resolucién Directoral N° 005-2022-EF/54.01, que modifica la Directiva N° 005-2021-
EF/54.01.
/ - Directiva N° 001/UA/DIGA/UNALM/2024, que establece las “Normas vy
procedimientos para la contratacion de bienes, servicios y consultorias, cuyos
montos sean iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT),
en la Universidad Nacional Agraria La Molina”, aprobada mediante Resolucién N°
0251-2024-R-UNALM, del 17 de abril de 2024.

Definiciones

1.4.1 Términos: Para efectos de la aplicacion de esta Directiva, se tienen en cuenta
las siguientes definiciones:

1.4.1.1 Unidad de Abastecimiento: Es la unidad organica responsable de la
programacion y gestion del abastecimiento, asi como de la ejecucion
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de las actividades del Sistema Nacional de Abastecimiento de la
UNALM.

1.4.1.2 Area usuaria: Es la unidad organica, unidad operativa u otro nivel de
organizacion de la UNALM, responsable de identificar sus necesidades
de bienes, servicios y obras para la elaboracion del Cuadro Multianual
de Necesidades, o aquel, que dada su especialidad y funciones canaliza
las necesidades de otras unidades organicas, unidades operativas u
otro nivel de organizacién de la UNALM; asimismo, se encarga de
formular los pedidos o requerimientos de los bienes, servicios y obras
previstos en el Cuadro Multianual de Necesidades.

1.4.1.3 Cuadro Multianual de Necesidades (CMN): Producto del proceso de
la Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras para los
siguientes tres (3) afios.

1.4.1.4 Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras (PMBSO): Es el
instrumento de gestion que contiene la programacién de necesidades
de la UNALM, por un periodo minimo de tres (3) afios consecutivos, en
funcién a sus metas y objetivos estratégicos y operativos.

1.4.1.5 Plan Operativo Institucional (POI) Multianual: Es un instrumento de
gestion donde se definen las actividades que se llevardn a cabo en el
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\ afo fiscal en curso y en los dos (2) subsiguientes, para el logro de los

i P‘,’;ﬁ e:to objetivos de la institucion, gestionado por la Unidad de Planes y
UNALM Proyectos, de la Oficina de Planeamiento.

1.4.1.6 Presupuesto Institucional de Apertura (PIA): Es aquel presupuesto
inicial que ha sido asignado a la institucion y puede ser modificado
durante el afo fiscal en curso.

1.4.1.7 Sistema Nacional de Abastecimiento (SNA): Conjunto de principios,
procesos, normas, procedimientos, técnicas e instrumentos para la
provision de bienes, servicios y obras, a través, de la Cadena de
Abastecimiento Publico (CAP).

1.4.2 Siglas: Para efectos de la Directiva, se emplean las siguientes siglas:
1.4.2.1 APM: Asignacion Presupuestaria Multianual.

1.4.2.2 CAP: Cadena de Abastecimiento Publico.

1.4.2.3 CMN: Cuadro Multianual de Necesidades.

1.4.2.4 DGA: Direccidén General de Abastecimiento, del MEF.

1.4.2.5 PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.

1.4.2.6 PMBSO: Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras.
1.4.2.7 PMI: Programa Multianual de Inversiones.

1.4.2.8 POI: Plan Operativo Institucional.

1.4.2.9 SIGA-MEF: Sistema Integrado de Gestion Administrativo del MEF.
1.4.2.10 SNA: Sistema Nacional de Abastecimiento.

1.4.2.11 MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

1.4.2.12 DIGA: Direccion General de Administracion de la UNALM.
1.4.2.13 OTIC: Oficina de Tecnologia de Informacién y Comunicaciones.
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Il. DISPOSICIONES GENERALES

2.1 Lineamientos
2.1.1 EICMN constituye un documento de gestién indispensable para la programacion
esidades de bienes, servicios y obras requeridos por las areas usuarias
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de la UNALM, para la realizacion de las tareas, actividades y proyectos que daran
cumplimiento al logro de los objetivos establecidos en sus respectivos planes
operativos institucionales aprobados, siendo sustento principal para la
elaboracion del Plan Anual de Contrataciones (PAC).
2.1.2 En el primer semestre del afio fiscal precedente la Unidad de Presupuesto da
inicio a las fases de programacién y formulacion del Proyecto de Presupuesto
Institucional de la UNALM para el siguiente afio fiscal, mediante la previsién de
ingresos y de gastos, para ello, todas las dreas usuarias de la UNALM estan
obligadas a determinar de forma racional en armonia con los techos
presupuéstales asignados por la Oficina de Planeamiento, sus requerimientos
de bienes, servicios y obras en sus Cuadros Multianuales de Necesidades, cuyas
valorizaciones a nivel de partidas presupuéstales se considerardn en la
mencionada prevision de gastos.
2.1.3 Las dareas usuarias ingresaran sus Cuadros Multianuales de Necesidades
directamente en el Sistema Integrado Gestién Administrativa — SIGA MEF, en el
plazo que determine la Unidad de Abastecimiento y que serd comunicado
oportunamente a todas las areas usuarias.
2.1.4 Llas areas usuarias para efectos de elaborar sus Cuadros Multianuales de
Necesidades, deberan considerar los criterios siguientes:
2.1.4.1 Actividades, tareas y proyectos, previstos en sus Planes Operativos
Institucionales vigente.

2.1.4.2 Racionalidad y proporcionalidad en la programacion de los
requerimientos.

2.1.4.3 Fechas previstas para la atencion de los requerimientos.

2.1.4.4 Consumo histdrico de bienes y servicios.

2.1.4.5 Bienes o servicios de consumo recurrente o ejecucion permanente.

2.1.4.6 Cambios tecnolégicos.

2.1.4.7 Para el llenado de la informacion de bienes y servicios requeridos, se
debe seleccionar cada item del Catalogo de Bienes y Servicios
Institucional, el mismo que se encuentra incluido en el Cuadro
Multianual de Necesidades — Sistema Integrado de Gestion
Administrativa (SIGA-MEF).

2.1.5 El drea usuaria debe requerir los bienes, servicios y obras a contratar, siendo
responsable de formular las especificaciones técnicas, términos de referencia o
expediente técnico, respectivamente, ademds de justificar la finalidad pubica de
la contratacion. Los bienes, servicios y obras que se requieran deben estar
orientados a cumplimiento de las funciones de la UNALM.

I1l. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
3.1 Participacion de las dependencias involucradas en la PMBSO
3.1.1 Direccion General de Administracion:
3.1.1.1 Unidad de Abastecimiento; es responsable de:
3.1.1.1.1 Programa, dirige, ejecuta y supervisa las actividades de la
PMBSO.
3.1.1.1.2 Brinda orientacion a las Areas usuarias sobre la PMBSO y su
registro en el CMN.
e 3.1.1.1.3 Coordina con las Areas usuarias las actividades de la
PMBSO.
Revisa y consolida la informacion registrada por las Areas
usuarias en cada una de las fases de la PMBSO.
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3.1.1.1.5 Coordina la articulacion de la informacién proveniente de
los procesos que desarrollan los Sistemas Administrativos
vinculados con la PMBSO.

3.1.1.1.6 Coordina la obtencién de los insumos establecidos en las
fases de la PMBSO

3.1.1.1.7 Remite la informacién consolidada del CMN-Fase de
Identificacion, y, el CMN-Fase de Clasificacion y Priorizacion
a la Oficina de Planeamiento de la UNALM.

3.1.1.1.8 Gestiona la aprobacién y publicacion del CMN, y de sus
respectivas modificaciones.

3.1.1.1.9 Realiza el seguimiento a la ejecucion y evaluaciéon del CMN.

3.1.1.1.10 Conserva y custodia los documentos e informacion,
digitales o fisicos, que se generen producto del desarrollo
de las actividades de la PMBSO.

3.1.1.1.11 Mantiene actualizado el Catalogo de Bienes y Servicios
institucional.

3.1.1.1.12 Otras actividades necesarias para el cumplimiento de la
PMBSO.

Oficina de Planeamiento:

3.1.2.1

3.1.2.2

Unidad de Presupuesto; es responsable de coordinar y entregar

oportunamente a la Unidad de Abastecimiento, la siguiente

informacion:

3.1.2.1.1 La estructura funcional programatica.

3.1.2.1.2 El listado de insumos necesarios para los programas
presupuestales, en caso corresponda.

3.1.2.1.3 Las previsiones presupuestarias de acuerdo a la
informacidn registrada por la Unidad de Abastecimiento.

3.1.2.1.4 La distribucién de los recursos asignados para el CMN con
cargo a la APM durante la Programaciéon Multianual
Presupuestaria.

3.1.2.1.5 La distribucién de los recursos asignados en el PIA que
financian los gastos programados en el CMN.

Unidad de Planes y Proyectos; es responsable de coordinar y entregar

oportunamente a la Unidad de Abastecimiento, la siguiente

informacion:

3.1.2.2.1 Las actividades operativas del POl Multianual registradas
en el aplicativo CEPLAN, conforme a las disposiciones
emitidas en el marco del Sistema Nacional de Planeamiento
Estratégico, correspondiente al afio de la PMBSO.

Areas Usuarias; realizan, bajo responsabilidad y en los plazos solicitados por la
Unidad de Abastecimiento, las siguientes acciones:

3.1.3.1

3.1.3.2

3.1.33

Identifica y cuantifica las necesidades de bienes y servicios que
requieren para el cumplimiento de sus metas y objetivos estratégicos
y operativos.

Participa en la valorizacién de las necesidades durante el desarrollo de
la PMBSO para la elaboracién del CMN, en caso corresponda.

Registra en el CMN la informacion recopilada y procesada en atencion
a las actividades registradas en el numeral 3.1.2.2.1.

Registra en el CMN, en coordinacion con la Oficina de Programacion
Multianual de Inversiones, la Unidad Formuladora y/o la Unidad
Ejecutora de Inversiones, segun corresponda, los bienes, servicios y
ras identificados que se requieran, en las fases del Ciclo de Inversion
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del Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestidon de
Inversiones, de acuerdo a lo indicado en el numeral 16.5 del articulo
16y el literal d) del numeral 17.4 de la Directiva N° 005-2021-EF/54.01
y su modificatoria.

3.1.3.5 Para las contrataciones recurrentes, realiza la programacion de sus
necesidades por un periodo de tres (3) afios, considerando las
caracteristicas de los bienes y/o servicios a contratar; salvo que por
normas con rango de ley o por la naturaleza de la prestacion se
requiera realizar la programacién por un periodo diferente.

3.1.3.6 Considera la informacion proporcionada por la Unidad de
Abastecimiento respecto al stock de almacén, a fin de programar sus
bienes en las cantidades necesarias, que permita optimizar el uso de
los recursos.

3.1.3.7 Remite de manera oportuna los requerimientos programados para la
ejecucion efectiva del CMN.

3.1.3.8 Presenta la solicitud de modificacion del CMN a la Unidad de
Abastecimiento.

3.1.3.9 Otras actividades necesarias para el cumplimiento de la PMBSO.

3.2 Componentes y fases de la PMBSO

3.2.1

Los componentes de la PMBSO son el Planeamiento Integrado y la

Programacion:

a) Mediante el Planeamiento Integrado se fortalece el prondstico eficaz y
oportuno de las necesidades, maximizando el valor del dinero. Incluye, entre
otros documentos, los planes integrales que permiten la determinaciéon de
las necesidades, tales como el plan de aseguramiento, el plan de distribucion
y el plan de mantenimiento, entre otros.

b) Mediante la Programacidn se cuantifica y valoriza los bienes, servicios y obras
determinados como necesarios en las distintas fases de la PMBSO.

Las dreas usuarias estan obligadas a cumplir con identificar sus necesidades de

bienes, servicios y obras que requieren para cada actividad, tarea y proyecto

establecido en su POI, de acuerdo al presupuesto asignado.

3.2.2.1 Bienes: Se programaran todos aquellos bienes necesarios para el

funcionamiento de las unidades organicas que se emplearan en cada
ano fiscal, tales como; utiles de oficina, suministro de equipos de
computo, materiales de limpieza, licencias de software, combustible
para la flota vehicular, alimentos, equipamiento, materiales de
construccion, implementos de segundad, vestuario, etc.

3.2.2.2 Servicios: Se programara todos aquellos servicios necesarios para el

funcionamiento de las unidades organicas, que empleard en cada
ejercicio fiscal tales como: Servicios de terceros, publicacion de avisos
en los diarios y alquileres, mensajeria, servicios publicos, contratacién
de pdlizas de seguro, mantenimiento de bienes muebles e inmuebles,
reparacion de bienes, etc.

3.2.2.3 Obras: La Unidad Ejecutora de Inversiones, programara las obras

conforme a los proyectos de inversion publica priorizados para el
ejercicio fiscal correspondiente.

3.2.2.4 Consultorias: Se programaran los servicios de consultoria

especializada necesarias para el logro de los objetivos institucionales

de la UNALM. Asimismo, se programaran los Estudios de Pre-inversién

e inversidn necesarios para la ejecucion de los Proyectos de Inversién

Publica Prigrizados, tales como: Estudios de Pre-inversion a nivel de
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perfil técnico, Estudios de Pre-inversion a nivel de factibilidad y
Estudios de inversion a nivel de expediente técnico, etc.
3.2.3 Fases de la PMBSO
3.2.3.1 Primera Fase: Identificacion de Necesidades
3.2.3.1.1 Es la primera fase de la PMBSO a través de la cual se realiza la
seleccion y descripcion de las necesidades de bienes, servicios
y obras requeridas por las areas usuarias, asi como su
cuantificacién y valorizacion.
3.2.3.1.2 La fase de identificacién de necesidades, inicia el primer
trimestre del afio anterior al periodo de la PMBSO y culmina
como maximo el séptimo dia habil del mes de abril con la
obtencion del CMN - Fase de Identificacion salvo disposicidn
distinta que comunique la DGA del MEF.
3.2.3.1.3 En esta primera fase, se recaba informacién estratégica y
operativa, a fin de definir de manera especifica y detallada de
los bienes, servicio y obra que requiere la entidad evitando
deficiencias que afecten el desarrollo de la PMBSO.
3.2.3.1.4 La Identificacion de necesidades se realiza observando, entre
otros, el Principio de Racionalidad del SNA, a través del cual se
utilizan métodos y procedimiento logistico de identificacion y
recojo de informacién que permitan optimizar el empleo
eficiente de los fondos publicos.
3.2.3.1.5 En esta fase, se puede considerar como referencia la APM
(Asignacion Presupuestal Multianual) aprobada el afo
anterior, para el financiamiento de los bienes, servicios y obras
del CMN, a fin de optimizar el desarrollo de la siguiente fase:
Clasificacidn y priorizacién de la PMBSO.
3.2.3.1.6 Finalizando la fase de identificacion de necesidades, como
producto se tendra el “CMN-Fase de Identificacion”, que
consolida la informacion registrada por las diferentes areas
usuarias por parte de la Unidad de Abastecimiento y es
enviada a la Oficina de Planeamiento para las gestiones
correspondientes a su funcidn, segun formato expuesto en el
Anexo N° 1.
3.2.3.2 Segunda Fase: Clasificacion y Priorizacion.
3.2.3.2.1 La fase de clasificacion y priorizacion, se realiza entre los
meses de junio y julio del afio anterior al periodo de la PMBSO
aproximadamente.
3.2.3.2.2 En esta segunda fase en la cual se organizan y priorizan las
necesidades de bienes, servicios y obras, una vez que se
comunica a la Unidad de Abastecimiento el monto de los
recursos presupuestales asignados por la Direccién General de
Presupuesto Publico del MEF y comunicada a los respectivos
pliegos presupuestarios.
3.2.3.2.3 En comunicacion de la APM (Asignacidn Presupuestal
Multianual), la Unidad de Presupuesto en coordinacién con la
Unidad de Planes y Proyectos brindan los techos

presupuestales con respectivas Fuentes Financiamiento,
gy ,
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Centro de Costo, cadena programatica, metas, actividades
operativas y clasificadores.

3.2.3.2.4 Finalizando la segunda fase, la informacion generada es
recopilada, procesada y registrada por el drea usuaria y
enviada a la Unidad de Abastecimiento para las gestiones
correspondientes a su funcion, a fin de obtener el “CMN-Fase
de Clasificacion y Priorizacion”, segin formato expuesto en el
Anexo N° 2.

3.2.3.3 Tercera Fase: Consolidacion y Aprobacion
3.2.3.3.1 Esta ultima fase de la PMBSO a través de la cual se concluye

con la determinacion de los bienes, servicios y obras a ser
requeridos por la UNALM, teniendo la aprobacién del PIA, el
cual es comunicado a la Unidad de Abastecimiento por la
Unidad de Presupuesto al dia habil siguiente de su aprobacidn.
Asimismo, la Unidad de Presupuesto deberd comunicar los
techos presupuestales para la asignacion en el SIGA — MEF.

3.2.3.3.2 Posterior alaaprobacion del PIA, la Unidad de Abastecimiento

coordinara con las dreas usuarias y la Oficina de Planeamiento,
la actualizacién de CMN con respecto al PIA aprobado,
teniendo en cuenta los criterios de clasificaciéon y orden de
prelacion establecidos en los literales a) y b) del numeral 20.2
del articulo 20 de la Directiva N° 005-2021-EF/54.01 vy
modificatorias.

3.2.3.3.3 Finalizanda esta tercera fase, se obtiene como producto final

al “CMN-Fase de Consolidacion y Aprobacién”, de acuerdo al
formato indicado en el Anexo N° 3; el mismo que es aprobado
por el Titular del Pliego dentro de los doce (12) dias habiles
siguientes a la aprobacién del PIA, conforme al formato
expuesto en el Anexo N° 4.

3.2.3.3.4 La publicacién del CMN se realiza en la sede digital de la

Entidad en un plazo no mayor de cinco (05) dias habiles
siguientes a la fecha de su aprobacion.

IV. OTRAS DISPOSICIONES
4.1 Elaboracién del Cuadro Multianual de Necesidades

4.1.1

4.1.2

4.1.3

4.1.4

La Unidad de Abastecimiento solicitard formalmente a todas las dreas
usuarias que ingresen en el Sistema Integrado Gestion Administrativa —
SIGA-MEF, sus Cuadros Multianuales de Necesidades en un plazo de diez
(10) dias habiles contados a partir del dia siguiente de recibido el
documento mediante el cual se solicita dicha informacion.

La programacion de las referidas necesidades no excedera los topes o
techos presupuestarios a nivel de genéricas de gasto asignado por la
Oficina de Planeamiento, toda modificacion del CMN aprobado, se rige
bajo los lineamientos de los numerales 4.3.1 y 4.3.2 de la presente
Directiva.

Los bienes y servicios que se requieren en forma permanente deberan
programarse en el CMN en forma anual.

La cantidad de utiles de oficina se debera programar en funcion al
nimero de personas que hacen uso de los mismos y a su tiempo
estimado de duracion.

En lo posible, se dara preferencia a la programacién de aquellos bienes
muebles g por sus caracteristicas técnicas, garantizan una mayor
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duracion o menor riesgo de deterioro y que tiene prevista su

conformidad en el mercado.

Se evitara en lo posible la programacion de aquellos bienes muebles

cuya administracion demanda considerables gastos para su

conservacién en condiciones apropiadas de iluminacion, temperaturas,

humedad, aislamiento u otros; asi como dificultades de mantenimiento.

La DIGA se encargard de determinar la programacion de los servicios

basicos de cada area usuaria, conforme a los consumos histéricos que

alcanzardn a las citadas unidades para que los registre en sus respectivos

CMN como es el caso del servicio de energia eléctrica, servicio de agua

potable y telefonia.

La OTIC se encargard de brindar los lineamientos a cada drea usuaria

para la adquisicion de los bienes y servicios relacionados con la

infraestructura tecnologia y sistemas informaticos de la UNALM, tales

como:

4.1.8.1 Adquisicion de equipos de procesamiento automatico de datos.

4.1.8.2 Adquisicion de licencias de software.

4.1.8.3 Adquisicién de repuestos para equipos de procesamiento
automatico de datos.

4.1.8.4 Servicio de conexidn de Internet.

4.1.8.5 Servicio de cableado de red.

4.1.8.6 Servicio de mantenimiento y reparacion de computadoras;
impresoras, entre otros términos tecnoldgicos.

4.1.8.7 Para la contratacién de licencias de software y servicios
informaticos, se debe adjuntar con cardcter vinculante a las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, el informe
Previo de Evaluacion de software, el cual debe ser emitido por
la OTIC. En dicho informe se debe determinar el tipo de licencia
de software que resulte mds conveniente para atender el
requerimiento formulado, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley
N° 28612 - Ley que norma el uso, adquisicién y adecuacion del
software en la Administracion Publica, y su Reglamento,
aprobado por Decreto Supremo N° 024-2006-PCM y para la
adquisicion de computadoras (de escritorio y portatiles), en las
Especificaciones Técnicas se deben incluir de manera obligatoria
el sistema operativo y la herramienta de ofimatica base, de
acuerdo a los perfiles de usuarios determinados por OTIC, las
cuales deben tener la calidad de software legal, sea propietario
o libre, de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto Supremo N°
076-2010-PCM, que modifica el Decreto Supremo N° 013-2003-
PCM, mediante el cual se dictaron medidas para garantizar la
legalidad de la adquisicion de programas de software en
Entidades y dependencias del Sector Publico.

4.1.8.8 El encargado de las areas usuarias al momento de elaborar sus

CMN, de darse el caso que no encontrase en el Catdlogo

Institucional los bienes o servicios requeridos, solicitaran su

inclusién via correo electronico al responsable de Catalogo

SIGA-MEF, determinado por la DIGA, debiendo remitir para ello,

los formatos y documentos necesarios solicitados por el MEF.




“Directiva para la Elaboracion del Cuadro Multianual de Necesidades de la Universidad Nacional Agraria

4.2.1

4.2.2

423

43.1

4.3.2

433

43.4

4.3.5

4.3.6

La Molina”

Luego del registro de los Cuadros Multianual de Necesidades por las
diferentes unidades operativas, estos deberdn ser comunicados a la
Unidad de Abastecimiento para su correspondiente validacion vy
consolidacion.

Si alguna &rea usuaria no presentara su Cuadro Multianual de
Necesidades de Bienes, Servicios y Obras, segln lo establecido en el
punto 3.1.3, no sera considerada en el documento "Consolidado de
Cuadro Multianual de Necesidades" para la determinacidon de los
procesos de seleccion que conformaran el Plan Anual de
Contrataciones de la UNALM, que serd aprobado luego en la
aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura. En tal sentido,
los requerimientos de bienes y servicios que omitieron programar y
presentar en sus Cuadros Multianual de Necesidades, no podrén ser
programados por la Unidad de Abastecimiento en el Plan Anual de
Contrataciones.

Luego de aprobado el Presupuesto Institucional de la UNALM, la
Unidad de Abastecimiento, realizard los Cuadros Multianual de
Necesidades de las diferentes areas usuarias, teniendo como
resultado el documento "Consolidado de Cuadros Multianual de
Necesidades" para el afio fiscal correspondiente, que contiene el total
de unidades fisicas necesitadas por cada tipo de bien y servicio
programados, asi como el monto total requerido para financiar su
adquisicion o contratacion.

4.3 Seguimiento y Modificaciones al CMN

Luego de aprobado el Cuadro Multianual de Necesidades, este puede
ser modificado en cualquier momento del afio fiscal, en concordancia
con los criterios establecidos en la Programacion Multianual de Bienes,
Servicios y Obras - PMBSO y siempre que se cuente con la disponibilidad
presupuestaria emitida por la Unidad de Presupuesto de la UNALM.
Estas modificaciones de inclusiones y exclusiones son solicitadas por el
drea usuaria a la Unidad de Abastecimiento, debiendo remitir un
documento adjuntando el Anexo N° 05, debidamente suscrito.

La aprobacion de estas modificaciones, se realiza el ultimo dia habil de
la semana, a través de la suscripcién del Anexo N° 06 de la presente
directiva.

En caso la modificacidn requiera ser aprobada en un plazo distinto al
indicado en el numeral anterior, el drea usuaria lo sustenta ante la
Unidad de Abastecimiento, quien gestiona su aprobacion ante el DIGA,
como maximo al dia siguiente habil de su presentacién, mediante la
suscripcion del Anexo N° 6.

Encontrandose sus necesidades registradas en el Cuadro Multianual de
Necesidades, las dreas usuarias procederan a formalizar sus pedidos
para la contratacion de bienes, servicios y obras, a la Unidad de
Abastecimiento.

Atendiendo al tipo de bienes, servicios y obras consignados en el
documento "Consolidado de Necesidades", la Unidad de
Abastecimiento determinara los procesos de seleccion (Licitaciones
Publicas, Concursos Publicos, Adjudicacién Simplificada, Seleccién de
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Contrataciones de la UNALM con el objeto que se lleven a cabo para
adquirir y contratar los citados bienes, servicios y obras.

4.3.7 Llas Especificaciones Técnicas, Términos de Referencia o Expediente
Técnico, deben formularse de forma objetiva y precisa, proporcionando
acceso en condiciones de igualdad al proceso de contratacion y no
tienen por efecto la creacion de obstaculos que perjudique la
competencia en el mismo. Salvo las excepciones previstas en el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en el pedido o
requerimiento no se hace referencia a una fabricacion o una
procedencia determinada, o a un procedimiento concreto que
caracterice a los bienes o servicios ofrecidos por un proveedor
determinado, o a marcas, patentes o tipos, o a un origen o a una
produccion determinados con la finalidad de favorecer o descartar
ciertos proveedores o ciertos productos.

V. DISPOSICIONES FINALES

5.1.El drea usuaria mediante documento debera designar hasta dos (2)
Coordinadores (titular y suplente) para la elaboracién del CMN, debiendo
indicar: Nombres y Apellidos, nimero de celular y/o anexo telefdnico y correo
electrdnico.

5.2.Los Coordinadores deben registrar la PMBSO en SIGA-MEF y efectuaran
coordinaciones con el personal designado por la Unidad de Abastecimiento,
teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

5.2.1. Para el caso de bienes debe digitar la cantidad y el precio unitario del
item que necesite y si lo quiere con distribucién mensual o para un
determinado mes; para el caso de servicios debera indicar el monto
de la valorizacion total de la prestacion y el mes estimado de su
inicio.

5.2.2. Debe recabar, evaluar y consolidar la informacién relativa a
necesidades, desde las actividades operativas hasta los insumos
(bienes, servicios y obras requeridas).

5.3.El drea usuaria debe remitir a la Unidad de Abastecimiento mediante
documento formal sus CMN debidamente firmados, segun los Anexos N°01, 02
y 03.

5.4.La Unidad de Abastecimiento comunicara a las areas usuarias la designacién del

personal para coordinar las actividades de la PMBSO y los plazos de inicio y fin

de cada fase en el transcurso del afio fiscal.

5.5.Toda contratacién de bienes, servicios y obras debera estar incluida en el CMN,
en su defecto se atendera previa modificacion del CMN.

/”/"'N 5.6.Cualquier situacidon no contemplada en la presente Directiva sera resuelta por

/\°B \ la DIGA, conforme a las politicas y procedimientos de la UNALM.
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ANEXO N° 01: CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES - FASE DE IDENTIFICACION

Entidad del Sector Publico u organizacion de la entidad: XXXXXXXXXXXXXXXX:

Nro. de Identificacion: XXXXXXXXXXXXXXXXXX

CANTIDAD YO VALORES

Fuente / Rubro Clasificador de | Actividad | . ANO 1 ANO 2 ANO 3 ANO 4
gastos Operativa SEMESTRE 1 SEMESTRE 2 SEMESTRE 1 SEMESTRE 2 SEMESTRE 1 SEMESTRE 2 SEMESTRE 1 SEMESTRE 2
J i ; , Valor Valor Valor Valor Valor Valor Valor
Codigo | ;. | Descripcion del | Unidad de | Precio | oy | Total | Cantidad | Total | Cantidad | Total | Cantidad | Total | Cantidad | Total | Cantidad | Total | Cantidad | Total | Cantidad Melot Toted
del item item medida | Unitario S/
S/ S/ S/ S/ S/ S/ S/
Total
General
en S/, Aorss\
[5)7 N
/A7 SO
{ S -
el 3
\ \\\ 70 Wl'
N 2/
1/ La informacion registrada en el presente Anexo corresponde a campos minimos y obligatorios que pueden ser ampliados por la Entidad del Sector Publico u organizacion de la entidad. NINVAL 5“,__4 i
2/ El campo de “precio unitario” y “cantidad” se completa solo en el caso de bienes. Sy

3/ La presente informacién tiene caracter de Declaracion Jurada; por lo que, en sefial de conformidad y en representacion del Area usuaria, se suscribe:

Firma: Responsable del Area
usuaria
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ANEXO N° 02: CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES - FASE DE CLASIFICACION Y PRIORIZACION
(Actualizado en atencién a la APM)

Entidad del Sector Publico u organizacion de la entidad: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Nro de Identificacion: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CANTIDAD YO VALORES

Clasificador | Actividad ANO 1 ANO 2 ANO 3 ANO 4
. Meta
de gastos Operativa

Fuente / Rubro

SEMESTRE1 | SEMESTRE2 | SEMESTRE1 | SEMESTRE2 | SEMESTRE1 | SEMESTRE2 | SEMESTRE 1 SEMESTRE 2

Codigo Si At ; . Valor Valor Valor Valor Valor Valor Valor Valor

del | Tipo Dzsef'i't‘;%‘sn Ur':]'ggi‘:j:e J:ﬁ;‘rf’o Cantidad | Total | Cantidad | Total | Cantidad | Total | Cantidad | Total | Cantidad | Total | Cantidad | Total | Cantidad | Total | Cantidad | Total
item s/ s/ s/ s/ s/ s/ s/ s/

Total
General
en S/.

1/ La informacién registrada en el presente Anexo corresponde a campos minimos y obligatorios que pueden ser ampliados por la Entidad del Sector Piablico u organizacion de la entidad.
2/ El campo de “precio unitario” y “cantidad” se completa solo en el caso de bienes.
3/ La presente informacion tiene caracter de Declaracion Jurada; por lo que, en sefial de conformidad y en representacion del Area usuaria, se suscribe:

Firma: Responsable del Area usuaria
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ANEXO N° 03: CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES - FASE DE CONSOLIDACION Y APROBACION
(Actualizado en atencion al PIA)
Entidad del Sector Publico u organizacionde la entidad: xxxx
Nro de Identificacion: xxxxxx
| CANTIDAD YO VALORES
| | Fuente / Rubro Cclkaasﬁcse:g:r gcté\r/;c:;c; Meta ANO 1 ANO 2 ANO 3 ANO 4
N 9 P SEMESTRE 1 SEMESTRE 2 SEMESTRE 1 SEMESTRE 2 SEMESTRE 1 SEMESTRE 2 SEMESTRE 1 SEMESTRE 2
| Cdédigo M y ! Valor Valor Valor Valor Valor Valor Valor
del | Tipo | Descripcion f Unidad de | Precio | ¢, pigag | Total | Cantidad [ Total | Cantidad | Total | Cantidad | Total | Cantidad [ Total | Cantidad | Total | Cantidad | Total | Cantidad oo ool
item S/ S/ S/ S/ S/ S/ S/
w
-
&
Y
S Total
General
en S/.

1/ La informacion registrada en el presente Anexo corresponde a campos minimos y obligatorios que pueden ser ampliados por la Entidad del Sector Publico u organizacion de la entidad.

2/ El campo de “precio unitario” y “cantidad” se completa solo en el caso de bienes.

3/ La presente informacién tiene carécter de Declaracion Jurada; por lo que, en sefial de conformidad y en representacion del Area usuaria, se suscribe:

N Firma: Responsable del Area
> usuaria
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ANEXO N° 04: CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES
(Para aprobacion y publicacion)
Entidad del Sector Publico u organizacion de la entidad: XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Nro de Identificacion: XXXXXXXXxxx
CANTIDAD YO VALORES
Fuente / Rubro C(:zsit;c;:ig:r écg\:;dﬁavz Meta ANO 1 ANO 2 ANO 3 ANO 4
g i SEMESTRE 1 SEMESTRE 2 SEMESTRE 1 SEMESTRE 2 SEMESTRE 1 SEMESTRE 2 SEMESTRE 1 SEMESTRE 2
: e : A Valor Valor Valor Valor Valor Valor Valor
codigo |, | Descripcion | Unidad de | Precio | ooy | Total | Cantidad | Total | Cantidad | Total | Cantidad | Total | Cantidad | Total | Cantidad | Total | Cantidad | Total | Cantidad | V&'°L T01@
del item del item medida | Unitario S/
S/ S/ S/ S/ S/ S/ S/
Total
General
en S/.
1/ La informacion registrada en el presente Anexo corresponde a campos minimos y obligatorios que pueden ser ampliados por la Entidad del Sector Publico u organizacion de la entidad.
2/ El campo de “precio unitario” y “cantidad” se completa solo en el caso de bienes.
{La presente informacion tiene caracter de Declaracion Jurada; por lo que, en sefal de conformidad y en representacion de la Entidad del Sector Pablico u organizacion de la entidad, se suscribe:
1
Firma 1: Responsable del Area Firma 2: Titular de la Entidad u

EP involucrada en la gestion de la CAP organizacion de la entidad, o a quien
o A se hubiera delegado dicha facultad




Fecha XX-XX=XXXX
Hora xx.xxam/pm
Pagina X/X

ANEXO N° 06: APROBACION DE MODIFICACIONES AL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES N°

Entidad del Sector Publico u organizacién de la entidad: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Nro de Identificacion: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CANTIDAD Y/O VALORES
EXCLUSION INCLUSION
Fecha de N° de Solicitud de o M ¢ Unidad de
solicitud Modificacién Crman e v Degcripoidn def liem Medida , Valor . Valor
Cantidad Total Cantidad Total
. Total s/ Total s/

/B
| UYgkadde
4\ Presupuestol

UNALM

//;\i_—ﬂ‘—;“z >

VTS

1/ La informacion registrada en el presente Anexo corresponde a campos minimos y obligatorios que pueden ser ampliados por la Entidad del Sector Publico u organizacion de la
entidad.

2/ La informacion registrada en los campos de "exclusién” e “inclusiéon” considera la cantidad y/o valor acumulado de todos los afios de la programacion.
3/ El campo de “cantidad total” se completa solo en el caso de bienes.

4/ La presente informacion tiene caracter de Declaracion Jurada; por lo que, en sefal de conformidad y en representacion de la Entidad del Sector Publico u organizacion de la entidad, se suscribe:

=/

9
> Firma 2: Titular de la Entidad u
organizacion de la entidad, o
Firma 1: Responsable del Area involucrada a quien se hubiera delegado dicha
en la gestion de la CAP facultad
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ANEXO N° 05: SOLICITUD DE MODIFICACION DEL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES N°

Fecha:
ITEM CANTIDAD Y/O VALORES
EXCLUSION INCLUSION
Codigo o ' Unidad de
item N° Desaripcion del lem Medida z Valor ) Valor
Cantidad Cantidad
Total Total
Total s/ Total s/

1/ La informacién registrada en el presente Anexo corresponde a campos minimos y obligatorios que pueden ser ampliados por la Entidad del Sector Publico u organizacion de la entidad.
2/ La informacion registrada en los campos de "exclusion” e "inclusion” considera la cantidad y/o valor acumulado de todos los aios de la programacién.
+3/.El campo de “cantidad total” se completa solo en el caso de bienes.

4/ La presente informacion tiene caracter de Declaracion Jurada; por lo que, en sefial de conformidad y en representacion del Area usuaria, se suscribe:

Firma: Responsable del Area usuaria




