UNIVERSIDAD MACIOMAL AGRAHKIA LA MOLIMA
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RESOLUCION N® 003-2006-UNALM

PoE “CUPID -

La Malina, 03 de Enaro dal 2006

Visto el Oficio No.1422-2005-VR ADM. del Vicerrectorado Administrativo, por la que
propone la Directiva de Rendicion de Cuenlas de Subvenciones a Persanal Docente, Parsonal No
Docente y Alumnos de la Universidad Nacional Agrana La Malina; documento preparado por la
Oficina Administrativa de Economia, en cumplimiento a lo establecida por la Norma Técnica e
Control 280-06. estando a lo opinado favorablemente por la Unidad de Asesorla Legal ¥ a las
atribuciones conferidas al sefior Reclor, como Titular del Pliego

SE RESUELVE:
Aprobar la Directiva de Rendicion de Cuentas de Subvenciones a Personal Docente,

Personal No Docente y Alumnos de la Universidad Nacional Agraria La Molina, 1a cual se anexa a la
presente Resalucian

Registrese y comuniquese.
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Mlg(ﬁa "Jaldﬁ/ia Yalenta Luis Maszanolyamashita
SECRETARIA GENERAL RECTCR
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OFICINA ADMINISTRATIVA DE ECONOMIA
INRECTIVA DESURFENCIONES

OBJETIVO.

Normar los procedimientos a seguir con respecto a la
rendicion de cuenta sobre el otorgamiento de Subvenciones
al personal Administrativo, Alumnos y Docentes en general
incluidos los de la Escuela de Post Grado de la UNALM.

BASE LEGAL.

a) Ley No. 28427 de Presupuesto del Sector Puablico para
el Afo Fiscal 2005,

b) Resolucion de Contraloria No. 072-98-CG "Directiva de
las Normas Técnicas de Control Interno para el Seclor
Publica".

¢) Ley Marco de Comprobantes de Pago, aprobada por
Ley No. 25832 modificada por el Decreto Legislativo
No. 814,

d) Resolucién No. 568-2003-UNALM del 30 de Oclubre
2003- Otorgamiento de Subvencion.

ALCANCE.

Estan comprendidos en & cumplimiento de la presente
Directiva el personal Administrativos, Alumnos y Docentes
en general, incluidos los de la Escuela de Post Grado
beneficiados del otorgamiente de subvenciones con fines de
capacitacion, estudio, asistencia a seminarios, congresos,
simposios y otros eventos.

FINALIDAD.

Cumplir con la normatividad vigente, relacionada al manejo
racional y control de los recursos economicos y financieros
de la Institucion.

GENERALIDADES

1. La Norma Teécnica de Control No. 280-06 Documentacion
Sustentatoria sefiala que “Las Entidades Publicas deben
adoptar los procedimientos que aseguren que las
operaciones y actos administrativos cuenten con la
documentacion sustentatoria que los respalde, para su
verificacion posterior” y en los presentes casos no hay
verificaciéon posterior al no haber documentos que
evidencien la asistencia a dichos evenlos, como
Certificados de Asistencias, relacion de gastos, etc.
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OFICTNA ADMINISTRATIVA DE RCONOMIA
DHRECTIVA D SETBVENCIONES

Las Subvenciones son financiadas con cualquier fuente de
financiamientoe de la UNALM, siempre que se cuente el
calendario de compromisos en el presupuesto de egresos
de la Institucion,

Aprobada la Subvencidn, el beneficiario estd en la
obligacion de cumplir con la rendicion de cuentas en forma
documentada de acuerdo a la normatividad vigente de la
Institucion y la normatividad del manejo de fondos
publicos.

PROCEDIMIENTOS

6.1.- Proceso de Ejecucion.

a)

b)

c)

d)

f)

lLas Subwvenciones son abonadas en aplicacién a la
Resclucion respectiva, nc debiendo exceder a |los recursos
presupuestales asignados a la Unidad respectiva a la que
pertenece el subvencionado.

En la Resolucién de otorgamiento de Subvencion
correspondiente, debera constar: Nombre y condicién del
beneficiario, tiempo de duracion del evento, importe de la
Subvencion vy otros aspectos que se consideren
relevantes.

La Oficina Administrativa de Economia, iniciara la
tramitacion correspondiente, para el otorgamiento de la
Subvencion una vez recibida =| pedido de la Unidad
correspondiente (Carta dirigida al Jefe de la Oficina
Administrativa de Economia} adjuntando |la Resolucion
Rectoral, procediendose a verificar si el beneficiario no
cuenta con rendiciones pendientes de liquidar a la fecha.

La soclicitud sera remitida a la Divisién de Contabilidad,
para la evaluacion respectiva de la documentacion
sustentateria y su registro en el Sistema Integrado de
Administracion Financiera y en el Sistema del SINADMOL.

Con el registro correspondiente el documento ser3
remitide a la Division de Tesoreria para su evaluacion vy
giro del cheque respectivc y su entrega al personal
beneficiado con la Subvencion.

En caso de postergacion de la actividad, motivo de Ia
subvencion; el usuario no debera recoger el Cheque, o



g)

h)

OFICENA ADMINISTRATIVA DE ECONOMIA
ENRECTIFA DE SERVENCIONES

caso conlrario debera devolver el dinero si loe hubiera
recogido.

En casos gue se otorgue una subvencién a un grupo de
personas por un monto asignado a cada una de eslas,
debera recibir la canlidad que les corresponda para
financiar el evento motivo de la subvencion, debienda
realizar la rendicion de cuentas en forma conjunta.

Las subvenciones que otorgue la UNALM a favor del
personal beneficiado para asistir a eventos oficiales, sera
entregada previa suscripcion del beneficiario de un
compromiso de rendicion de gastos (segun Maodelo
adjunto), con documentacién sustentatoria, adjuntando los
comprobantes de pago a nombre de la Universidad
Nacional Agraria La Molina, con el nimero de RUC N°®
20147897406, con fechas posteriores a la recepcion del
dinero, y con el V" B” del Jefe de |a Unidad Operativa; los
documentos gue sustentan los gastos deben ser
documentos validos frente a la SUNAT.

6.2.- Rendicion de Cuenta

a) De conformidad con la Ley Marco de comprobanles de

pago, aprobada por la Ley 256632 modificada por el
Decreto  Legislative No. 814, se enliende por
comprobantes de pago a todo documento que acredite la
lransferencia de bienes, entrega en usoc o prestacion de
servicios, calificado como tal por |la Superintendencia
Nacional de Administracién Tributaria — SUNAT; es decir
siempre que cumpla con los requisilos eslablecidos en el
Reglamento que la referida entidad aprueba. Se considera
comprobante de pago siempre que cumpla con los
requisitos  minimos establecidoes en el reglamento
aprobado por SUNAT, a los documentos siguientes:

Facturas.
Recibos de Honorarios
Boletas de Venta
Liguidaciones de Compra.
Tickets o cintas emitidos gor maguina registradoras.
Otros documentos autorizados por sl mismo reglamenta.
a. Boletos de la Cias. de Aviacion.
Documentos emitidos por el sistema financiero y seguros.
Recibos emitidos por los servicios publicos.
Bolelos por &l transporte publico urbano de pasajeros.
Boletos nimeros o enfradas que se entreguen por atracciones o
espectaculos publicos.
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OFICTNA ADMINISTRATIVA DE ECONOMIA
DIRECTIVA DE SUBFENCIONEY

.  Documentos emitidos por banco instituciones financieras,
crediticias v de seguros.

g. Recibos por arrendamientos o subarrendamientos de bienes
inmuebles,

h. Carlas de portes aaress y conocimientas de embarque.

I.  Documentos emitides por centros educativos y culturales

c) En la medida de lo posible debera solicitar FACTURA par
la compra de bienes y pago de servicios,

d) En caso de incumplimiento para la presentacion o
liguidacion del dinerc la Oficina Administrativa de
Economia, comunicara por escrito y/o mediante la Pag.
Web de la UNALM, al interesado y al Jefe inmediato
superior a fin que se cumpla con liquidar, por haberse
excedido el plaze estipulado de 72 horas de culminado el
evenlo.

e) En caso de que los gastos sean ejecutados en el exterior,
deberd contarse con los comprobantes de pago emilidos
en la localidad donde se encuentren y en algunos casos
debera complementar su rendicion con las declaraciones
juradas correspondientes.

RESPONSABILIDAD

En caso de incumplimiento de la presentacion de la rendicion
de cuentas a la Oficina administrativa de Economia, se
comunicard segun corresponda a la Oficina de Asesoria
Legal, Oficina Administrativa de Personal, Oficina
Administrativa de Bienestar Universitario y Asuntos
Estudiantiles y Centros Federados de Estudiantes, para la
aplicacion de las respectivas sanciones.



UNIVERSIDAD HACIONAL AGRARIA
LA MOLINA
DIVISION DE CONTABILIDAD

DECLARACION JURADA

Y, ;

Identificaco con DNT N .

Personal de la Universidad Nacional Aprania La Molina:  Docente () Admimistrative ()

dela e+ declaro bajo juramento haber efectuado
gaslos diversos por la suma de 8/ SN (5
100 NUEVOS S0OLES ), por concepto de realizado los dias del;
al del mes de del ano en curso, durante ol viage 4 la ciodad de
von Lo loahdad de:
CONCEPTO IMPORTE S/

TOTAL S/

La presente Declaracién Jurada se realiza en concordancia con el Art.8l, de la Directiva de
Tesoreria para el afio 2005, aprobada mediante Resolucién Directoral N° 0003-2005-EF/77.15,
publicado en el Dario Oficial “El Peruano™ el 21 de Enera del afio 2005

La Molina, de del 2005
Fm h,iA .....................................
MNaombre de] Reindente Firma del Jefe de la Unidad
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