UNIVERSIDAD MACIONAL AGRARIA LA MOLINA
RECTORADO

ESOLUCION N°® 454 -2007-UNALM

La Malina, 10 de Julio del 2007

Vista la Comunicacién N®1583-2007-VR ADM que eleva el Vicerrector Administrativo
proponiendo aprobar la Direcliva para la Formulacion del Plan Operativo Institucional (POI),
Presupuesto Institucional de Aperiura (Pl&) v Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones
(PAAC).

CONSIDERANDO:

Que, estando a lo dispuesto en la Ley N* 23733 - Ley Universitaria y en el Estatuto de Ia
UNALM en sus Ariculos 4°, 101° y los arliculos del Régimen Economico.

Cue, la Ley N* 28112 - “Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Plblico” del
27.NOV 2003, liene por objelo modemizar la administracion financiera del Sector Publico,
estableciendo las normas basicas para una gestion integral y eficiente de los procesos vinculados
con la caplacidn y ulilizacion de los fondos publicos.

Que, la Ley N°® 28411 - “Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto” del
25.NOV.2004, establece los principios, asi como los procesos y procedimientos que regulan el
sistema Nacional de Presupuesto a que se refiere el articuls 117 de la Ley Marco de la
Administracion Financiera del Seclor Publico, en concordancia con los arliculos 77° y 78° de [a
Constitucién Palitica del Estada.

Que, el D.8. N°(083-2004-PCM - “Texto Unico Crdenado de la Lay de Contratacionss vy
Adquisiciones del Estado y Madificatorias’, esiablece los lineamienios que deben observar las
Entidades del Sector Publico, dentro de criterics de racionalidad y transparencia, en los procesos de
adquisiciones y conirataciones de bienas, servicios u obras y regula las obligaciones y derechos que
se derivan de los mismos.

Que, corresponde a la UNALM elaborar |3 Directiva que regira su proceso de formulacion
presupuestaria asi como el Plan Operativo Institucional y Plan Anual de Adquisiciones y
Contrataciones, los mismos que como instrumentos de una gestion por resultados seran utilizados
para monitarear la gestion de todas las dependencias.

Que, |a referida Directiva establzce loz lineamienios a ser observados por las dependencias
de la UNALM para la elaboracion de sus caorrespondientes proyectos de Plan Operativo Institucional,
Presupuesio Institucional de Apertura, Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones.



UNIVERSIDAD MACIONAL AGREAKRKIA LA MOLINA
RECTORADD

RESOLUCION N° 494 -2007-UNALM
La Molina, 10 de Julio del 2007

.

Con la visacion de Asesoria Legal y de conformidad con las atnbuciones delegadas al sefior
Rector,

SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO.- Aprobar la Directiva No.004-2007-VR.ADM.- "Directiva para la
Formulacian del Plan Operative Institucional, Presupuesto Institucional de Apertura y Plan Anual de

Adquisiciones y Contrataciones” de la UNALM, la misma que forma parte de la presente Resolucion,

ARTICULO SEGUNDO - Disponer el cumplimiento de la Directiva antes indicada, en todas
las dependencias de la UNALM; encarguese & Secretaria General su difusion.

Registrese y comuniquese.
|

L
arissa Valdivia Valente Luis Magzong Yamashita
SECRETARIA GENERAL RECTOR

mph.
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA

OFICINA ADMINISTRATIVA DE PLANIFICACION
“Ano del Deber Ciudadano”

DIRECTIVA No.004-2007-VR.ADM.

DIRECTIVA PARA LA FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL,

1.

PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE APERTURA Y PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

LY
¥

FINALIDAD

Establecer las normas y procedimientos para la elaboracion de los Planes
Operativos, Presupuesto y Cuadro de Necesidades a nivel de dependendcias de
la UNALM, asimismo, para la formulacion del Plan Operalivo Institucional -
PO, Presupuesto Institucional de Apertura — PIA y Plan Anual de Adquisicianes
y Contrataciones — PAAC

BASE LEGAL
« LEY N 23733 - "Ley Universitaria”
« Estalulo y Reglamento General de la UNALM

« LEY N° 28112 - “Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector
Plblico” , del 27 NOV.2003

. LEY N° 28411 - "Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto” del
25.NOV.2004

. D.S. N°083-2004-PCM - *Texto Unico Ordenado de la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado”, del 26.NOV.2004 vy
Modificatoria.

+  D.S N°084-2004-PCM — “Reglamento de la Ley de Contrataciones y
Adguisiciones del Estado”, del 26 NOV.2004 y Modificatoria.

OBJETIVOS

5 1. Fomentar una cullura de planeacion operativa con fines de articular
objetivos a cumplir, actividades a desarrollar, metas a alcanzar, recursos a
asignar y adquisicicnas por realizar.

3.2. Propender & una gestion por resultados, que muestre el cumplimiento de
las metas en concordancia con los recursos financieros asignadaos.

ALCANCE

La presente Direcliva es de aplicacién y alcance a todas las dependencias de
la UNALM las cuales se encuentran estructuradas conforme al Estatuto y
Reglamento. En particular las mismas se organizan de acuerdo a los Articulos
2579y 258° del Estatuto.

-F
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OFICINA ADMINISTRATIVA DE PLANIFICACION
“Ano del Debar Ciudadano”

5. DISPOSICIONES GENERALES

2.,

5.2.

5.3

El Plan Operativo Institucional constituye un instrumento integral que
comprende la programacion de lodas las aclividades en |las diferentes
dependencias de la UNALM, informacion que se proyecta y expresa en el
prasupuesto institucional correspondiente al afio fiscal, en concordancia
con los objetivos y metas que cada dependencia debe lograr en
cumplimiento de las politicas institucionales definidas por las autoridades
universitarias.

El Presupuesto Instilucional es un inslrumento a lravés del cual se
distribuyen los recursos financieros de la UNALM en funcion de las
politicas y prioridades institucionales. Contiene la estimacién de los
ingresos proyectados asi como su aplicacion en el gasto, cuyos productos
y/o resullados deben expresarse en metas presupuestarias, posibles de
ser contadas y medidas.

El Flan Anual de Contrataciones y Adquisiciones consigna los
requermientos de bienes, servicios y obras que requerira la UNALM, en
funcion de las metas consignadas en el Plan Operativo Institucional, y
siempre que ellos se adquieran o contraten, segun sea el caso, a través de
una licitacién publica, concurse pablice, adjudicacién directa piblica o selectiva, o
adjudicacion de menor cuantia cuando puedan ser programadas. Se sujeta a los
mantos presupuestales establecidos en el Presupuesto Institucional.

6. PROCEDIMENTOS

6.1.

6.2.

6.3.

6.4

Los Planes Cperativos sustentan los presupuestos y, por tanto, para su
aprobacion deben concordar con el Presupuesto Institucional de Apertura —
FlA; es decir, tanto &l Plan Operativo Institucional — POl como el PIA deben
presentar las mismas metas fisicas y financieras para su aprobacion.

Toda dependencia de la UNALM formulard su Propuesta de Plan
Operalivo, las mismas gue se consolidaran a nivel de las unidades de
operacion presupuestal definidas en los articulos 257° y 258° del Estatuto;
asimismo, conforme al Articulo 2680° las unidades de operacién
presupuestal presentaran al Vicarrectorade Administrativo su Proyecto de
Plan Operativo, Presupuesto y Cuadro de Necesidades, la presentacion
sera en medio impresc y en medio digital.

Intégrese a la presente Directiva los “Lineamientos para la formulacion del
Plan Operative Institucional 2008 de las Unidades Organicas de la
UNALM", formulado per Ia Oficina Administrativa de Planificacidn.

En materia de Presupuesto:

6.4.1, La fuente de financiamientc de Recursos Ordinarios es determinada
por el Ministerio de Economia y Finanzas — MEF. A la dependencia
que se le asigne un monto de Recursos Ordinarios para su gasto,
este constituird su techo presupuestal,
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6.4.2.

6.4.3.
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6.4.5.

UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA

OFICINA ADMINISTRATIVA DE PLANIFICACION
"Afio del Deber Cludadano™

Las dependencias que generan ingresos propios proyectaran la
captacién de Recursos Directamente Recaudados para el ano 2008,
tomando como referencia, si fuviercn ejecucidn anles, |a
recaudacion informada al 31 de diciembre de| 2008, asi como el
comporlamienic de los ingresos proyectados a Diciembre del 2007.

En general, los Recursos Directamente Recaudados se destinaran
para atender los gastos de operacion, debiéndose prever el aporte a
la Administracion Central definido por Consejo Universitario y una
reserya para reinversion,

Conforme al Reglamento General, el Cenlro de Estudios y Proyectos de
inversion y Desarrollo — CEPID centralizara a nivel de unidad operaliva,
el registro, ejecucion presupuestal y seguimiento de lodos los
proyeclos de la UNALM, por prestacion de servicios en general y de
consultoria o asesoria a las entidades del sector publico o privado.

A la  proyeccion de captacidon de Recursos Direclamente
Recaudados deducido el aporte a la Administracion Central,
constituira el techo presupuestal.

Teda programacion de gastos debera ser debidamente sustentada y
equilibrada con los lechos presupuestales de cada una de las
fuentes de financiamiento de Recursos Ordinarios o Recursos
Directamente Recaudados.

La Pregramacion de Gastos para la Genérica “1. Personal vy
Obligaciones Sociales” y Genérica 2. Obligaciones Previsionales”,
considera el pago al personal que figura en las planillas de haberes
de la UNALM, asi como de Cesantes y Pensionistas,
respactivamente, que se financian con Recursos Ordinarios. Su
desarrolio estara a carge de la Administracion Central — Oficina
Administrativa de Personal.

La cifra asignada por el MEF con la fuente de financiamiento de
Recursos Ordinarics para la Genérica "3. Bienes y Servicios”
atendera pricritariamente los gaslos de servicios basicos y otros de
alcance general de la UNALM. Su desarrollo estara a cargo de la
Administracién Central — Oficina Administrativa de Economia.

La asignacién de Recursos Ordinarios para “Bienes y Servicios', a
nivel de faculiades guardara relacidn con &l nimero de alumnos y
con &l volumen de practicas programadas, vy, sobre toda, con el tipo
o caracteristica de la praclica (uso de insumos o materiales,
periodicidad, etc ). Da sar necesario, las facultades preveran cubrir
gastos con la fuente de financiamientc Recursos Directamente
Recaudados.

Las dependencias que solo se financian con Recursos Directamente
Recaudados, priorizaran la programacion de sus gastos de
operacitn. La programacion de gastos guardara equilibrioc con la
captacién de ingresos.

Apda. 12055 La Maling, Lima 12 - Perd TELEFONO: 3495547 Anaxo 153-158  TELEFAX: 3405207

Lomec-e - aqukyhpo@iamotnaedupe  planficackn@iamalina.edu.pe



65.4.6.
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Toda dependencia que programa gastos en "Bienes y Servicios”,
deberd efectuar la desagregacion de los mismos a nivel de
especifica de gasto. La informacion del “"Clasificador de los Gaslos
Publicos” se encuentra en .

http.Awww.lamolina.edu. pe/oficinas/administrativas/Planificacion/Cla
sificador_2008 _anexo 04.doc

La programacion en esta partida quardara relacion con el Plan Anual
de Adguisiciones y Confrataciones

La Programacién de Gastos para la Genérica “4. Otros Gastos
Corrientes”, financiada con Recursos Ordinarios, cubre los gastos de
Sepelio v Duelo; v los proyeclos de invesligacion gue se ejecutan.
Su desarrollo estara a cargo de la Administraciéon Central — Oficina
Administrativa de Persanal y Oficina Academica de Investigacian,

. ¥

La Programacién de Gastos de la Genérica “5. Inversiones'
financiada con Recursos Ordinarios, sera propuesta por la Oficina
Adminislrativa de Planificacién y correspondera a los proyeclos
declarados viables dentro el Sistema Nacional de Inversion Publica
- SNIP,

La Programacion de Gastos para la Generica "7, Otros Gastos de
Capital”, considerara la adquisicién de Bienes de Capital financiados
con Recursos Ordinarios a propuasta por la Administracién Central.
Por la fuente de financiamienle Recursos Directamente
Recaudados, a propussta de cada dependencia. Se guardara
relacién con la proyeccion de gastos a considerarse en el Plan Anual
de Adquisiciones y Contrataciones.

£.5. En materia de Adquisiciones y Contrataciones:

6.5.1.

6.5.2.

6.5.3.

Cada dependencia en la etapa de elaboracién de su Plan Operativo
determinara los reguerimientos de bienes, servicios y obras a fin de
elaborar su correspondienia Cuadro de Necesidades.

El Cuadre de Nacesidades se presenlard a |la Division de
Abastecimiente cumpliendo con los requisitos y  condiciones
necesarios para el ramite de adquisicién, Los requerimientos para la
adguisicion ¢ contraizcion de bienes, servicios, incluidos los de
consulioria, y obras, consideraran la descripcion y cantidad de cada
item, especificaciones técnicas, presupuesto asignado, la
oportunidad da su contratacién o adquisicion.

La Divisien de Abastecimienio evaluard y consolidard los
requenimientos planteados por todas las dependencias, determinara
los correspondientes Procesos de Seleccion, sea que se trate de
licitaciones publicas, concursos pablicos o adjudicaciones directas
publicas © selectivas, o adjudicacion de menor cuantia cuande puedan
ser programadas, ¥ ademas, verificara que |las dependencias cuenten
con el presupuesto asignado a fin de atender el gasto de los
requerimientos,
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6.5.4. Finalmente, la Division de Abastecimiento procedera a formular el
Plan Anuzl de Adguisiciones y Contrataciones de la UNALM, el que

consignara:

» El objelo de la contratacidon o adquisicion (bienes, servicios u
obras)

» La descripcidn de los bienes, servicios u obras a adquirir o
contratar,

El valor eslimado de la adquisicion o contratacion.

El lipo de proceso que corresponde al valor estimado y al abjeto.
La fuente de financiamiento.

El tipo de moneda

Los niveles de centralizacion o desconcentracion de |la facultad
de adquirir y contratar.

e La lecha probable de |la convocaloria.

7. APROBACION

7y B

7.2.

Tres semanas antes de la fecha de presentacion del Froyecto de
Presupuesto Institucional ante el MEF, fecha determinada por dicho
organismo generaimente en el mes de julio de cada afio, las dependencias
de la UNALM habran conciuido de remitir sus Proyectos de Planes
Operativos, Presupueslos v Cuadro de Necesidades. En esia fase, la
consolidacién del Proyecto de Plan Operativo Institucional sustenla la
formulacion del Proyecto de Presupuesto Institucional.

Una vez aprobada y publicada |z Ley de Presupuesto del Sector Publico, el
Fresupuesto Institucional de Aperiura — PlA se aprueba a mas tardar el 31
de diciembre de cada afio fiscal. El Plan Operativo Institucional — POl y el
Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones — PACC, seran aprobados
dentro de los treinta (30) dias naturales siguientes a la aprobacion del PIA.
En cada caso se emilira |a correspondiente Resolucién.

8. RESPONSABILIDAD

8.1.

8.2.

Los responsables de cada dependencia Académica o Administrativa, el jefe
de cadas unidad de produccion o de servicios, instituto o centro, son
responsables, a nive! de dependencia, de la revisién, aprobacion y
remisién del Proyecte de Plan Operalivo, Presupuesto y Cuadro de
Necesidades.

La Oficina Adminisiraliva de Planificacion, es responsable de la
coordinacion o asescria a las dependencias de la UNALM,
correspondiendole la consolidacion de la informacidn vy el proyecto final del
Flan Operativo Institucicnal 2008 y Presupuesto Institucional de Apertura
2008.
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8.3. La Oficina Administrativa de Economia con la Division de Abastecimiento,
son responsables de la coordinacidn o asesoria a las dependencias de la
UNALM para la formulacion de los Cuadros de Mecesidades,
correspondiéndole la consolidacion del Plan Anual de Contrataciones y
Adguisiciones 2008,

8.4.De acuerdc al Articulo 259° del Estatuto, el responsable de cada
dependencia conforme se indica en el numeral 7.1., asume responsabilidad
conforme a ley por la programacion de metas, ingresos, gaslos y
adquisiciones; asimismo, de la correspondencia entre su Plan Operativo, el
Presupueslo aprobado para su ejecucion y su Cuadro de Necesidades.

DISPOSICIONES FINALES

9.1.La Directiva de Ejecucidn del Plan Operativo Institucional y del
Presupuesto Anual determinara, cuando sea necesario, los procedimientos
para la modificacion del Plan Operativo, la reprogramacion de
presupuestos y las meoedificaciones al Plan Anual de Adquisiciones y
Confratacionas.

9.2. Los aspectos no conlemplados en [a presente Direcliva seran resuellos en
coordinacion con la Cficina Administraliva de Planificacion v la Oficina
Administrativa de Economia, seqln corresponda.
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