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RESOLUCION N° 0115-2013-R-UNALM
La Molina, 20 de Marzo del 2013

VISTO:

La Comunicacién N° 0638-2013-VR-ADM de fecha 18 de marzo del 2013, el
Vicerrector Administrativo presenta 'la Directiva N° 001-2013-VR-ADM sobre
Austeridad, Racionalidad y Disciplina Presupuestaria en el Gasto Pablico para el
Ejercicio Fiscal 2013, que deberd regirse la UNALM.

CONSIDERANDO:

Que, la Universidad Nacional Agraria La Molina, en cumplimiento a lo
dispuesto en la Ley N° 29951 - Ley de Presupuesto del Sector Pdblico para el Afio
Fiscal 2013, determina las Medidas de Disciplina, Racionalidad y Austeridad del
Sector Publico; las mismas que deben ser ejecutadas por la institucién y sus
servidores, a fin de lograr el uso racional de los recursos econémicos v bienes
asignados a las diferentes reparticiones;

Que, las medidas contenidas en la Directiva que se propone, se encuentra
dentro del marco de las disposiciones contenidas en la Ley N° 29951 - Ley de
Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2013, razén por la cual, se debe
disponer su aprobacién y aplicacién;

Que, de conformidad con la normatividad citada, Articulo 241° inciso a) del
Reglamento General de la UNALM y, estando a las atribuciones conferidas al sefior
Rector, como Titular del Pliego;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar la Directiva N° 001-2013-VR-ADM -
Austeridad, Racionalidad y Disciplina Presupuestaria en el Gasto Piblico para el
. Ejercicio Fiscal 2013, cuyo texto consta de 13 capitulos (10 folios), que forman parte de
la presente Resolucidn.

ARTICULO SEGUNDO.- Ei cumplimiento de la presente Directiva es de
responsabilidad del Rector, Vicerrectores, Decanos, Director de la Escuela de
Posgrado y Jefaturas de todas las dependencias de la UNALM.

Registrese, comuniquese y archivese.

Raquel Brminda Casas Pio Jorge Luis ﬁzaga Gutiérrey

SECRETARIO GENERAL(e) RECTOR(e)

widi.



RESOLUCION N* 0115-2013-R-UNALM

DIRECTIVA DE AUSTERIDAD, RACIONALIDAD Y DISCIPLINA
PRESUPUESTARIA EN EL GASTO PUBLICO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2013
N° 001/2013-VR.ADM.

1. OBJETIVO:

Ejecutar los recursos de la Universidad Nacional Agraria La Molina, en adelante UNALM, con
austeridad, racionalidad y disciplina presupuestaria, asi como mantener el equilibrio
presupuestario de ias unidades operativas institucionales, con el objeto de optimizar la
aplicacion de los recursos en [a adquisicidn de bienes y servicios de caracter prioritario,

2. BASE LEGAL:

v Reglamento General de la UNALM aprobado por Resolucion N° 47213/UNA

v" ley 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

v D.S. 066-2009 EF Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y
Transparencia Fiscal

v Ley 28425 Ley de Racionalizacion de los Gastos Plblicos

v Ley 29951 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2013

v Ley 29952 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Pitblico para el afio fiscal
2013

v Directiva N°005-2010-EF/76.01 ‘Directiva para la ejecucion presupuestaria’, aprobada
mediante Resolucion Directoral N® 030-2010-EF/76.01,

3. DEFINICIONES:

3.1. Austeridad: Condicion por la cual se deja de realizar gastos considerados como no
prioritarios en el corto plazo, a fin de orientar los recursos asignados a la UNALM en el
desarrollo de acciones de real prioridad.

3.2. Racionalidad: Contempla el uso eficiente y eficaz de los recursos econdmicos, financieros
y humanos, a través de una adecuada y equitativa distribucidn de los mismos a fin de lograr
el cumplimiento de los objetivos de la UNALM.

3.3. Disciplina: Se refiere a la debida observancia de ia normatividad que permita concretar los
lineamientos de caracter institucional y en materia presupuestal, bajo los parametros de
ejecucion de gastos, solo si estos cuentan con el respectivo crédito presupuestario
aprobado y dentro del limite de |a asignacion autorizada y marco presupuestal anual.

4. ALCANCE:
Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de obligatorio cumplimiento en todas

las unidades operativas de la UNALM, siendo los Jefes de las unidades operativas, a todo nivel
jerarquico, responsables de su aplicacion,
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3. DE LAS ACCIONES ADMINISTRATIVAS EN LA EJECUCION DEL GASTO PUBLICO:

5.1, La UNALM sujeta Ia ejecucion de sus gastos a los créditos presupuestarios autorizados en
la Ley de Presupuesto del Sector Piblico y modificatorias.

5.2. Todo acto administrativo, de administracion o las resoluciones administrativas que autoricen
gastos no son eficaces si no cuentan con el crédito presupuestario correspondiente en el
presupuesto institucional o condicionan la misma a la asignacion de mayores créditos
presupuestarios, bajo exclusiva responsabilidad del titular de Ia UNALM, asi como del Jefe
de la Oficina Administrativa de Planificacion y del Vicerrector Administrativo, o los que
hagan sus veces, conforme a lo establecido en el articulo 7° de la Ley N° 28411, Ley
General del Sistema Nacional de Presupuesto.

6. DEL ENLACE DE LOS SISTEMAS INFORMATICOS SIAF-SP y SEACE:

Tanto la Oficina Administrativa de Economia, asl como la Oficina Administrativa de Planificacion
de esta Universidad, tienen la obligacién de registrar en el SIAF-SP todas las operaciones
vinculadas al gasto publico, incluidas aguellas a que hace referencia el parrafo 3.3 del articulo 3°
del Decreto Legislativo N* 1017, Ley de Contrataciones del Estado.

7. DISPOSICIONES DEL GASTO PUBLICO:

Las dependencias de la UNALM ejecutaran su presupuesto de acuerdo a las normas de
disciplina presupuestaria y racionalidad del gasto, siguientes:

7.1. Los montos aprobados en el Presupuesto de la Institucion para el ejercicio fiscal 2013 y
sus modificaciones, constituyen los créditos presupuestarios maximos para la ejecucion del
gasto en fa UNALM. La ejecucion del gasto se realiza en concordancia con fos objetivos y
metas de la Institucion, en el marco del Plan Operativo Institucional.

7.2. La Planilla Unica de Pagos solo puede ser afectada por los descuentos establecidos por
Ley, por mandato judicial, y otros conceptos aceptados por el servidor o cesante que
cuenten con el visado del Vicerrector Administrativo.

7.3. El pago de remuneraciones sélo carresponde como contraprestacion por el trabajo
efectivamente realizado, quedando prohibido, salvo disposicion de Ley expresa en
contrario o por aplicacion de licencia con goce de haber de acuerdo a la normativa vigente,
el pago de remuneraciones por dias no laborados. Asimismo, queda prohibido autorizar o
efectuar adelantos con cargo a remuneraciones, bonificaciones, pensiones o por
compensacion por tiempo de servicios.

74, El Departamento de Remuneraciones y Pensiones de la Oficina Administrativa de
Personal, en coordinacion con la Division de Tesoreria, realizaran evaluaciones
trimestrales de las planillas del personal activo y cesante, para depurar y evitar pagos a
persanas y pensionistas inexistentes, manteniendo actualizada la base de datos con las
altas y bajas del personal activo y pensionistas y de los contratados por Locacion de
Servicios y de los Contratados Administrativos de Servicios, mediante el modulo de control
de planillas.

=J



7.5,

1.8.

1.1.

RESOLUCION N° 0115-2013-R-UNALM

El Departamento de Remuneraciones y Pensiones de la Oficina Administrativa de Personal
para el pago de remuneraciones del personal activo y pensiones del cesante debe
considerar Unicamente a sus funcionarios, servidores, ast como a pensionistas registrados
nominalmente en la Planilla Unica de Pagos - PUP.

A nivel de Pliego, el Grupo Genérico de Gasto 1 “Personal y Obligaciones Sociales™ no
puede habilitar a otros Grupos Genéricos de Gasto, ni ser habilitado.

A nivel de Pliego, el Grupo Genérico de Gasto 2 “Obligaciones Previsionales" no puede
habilitar a otros Grupos Genéricos del Gasto.

8. DELOS INGRESOS DEL PERSONAL:

8.1.

8.2.

En la UNALM quedan prohibidos el reajuste o incremento de remuneraciones,
bonificaciones, dietas, asignaciones, retribuciones, estfmulos, incentivos y beneficios de
toda indole, cualquiera sea su forma, modalidad, periodicidad, mecanismo y fuente de
financiamiento. Asi mismo, queda prohibida la aprobacion de nuevas bonificaciones,
asignaciones, incentivos, estimulos, retribuciones, dietas y beneficios de toda indole.

Esta prohibicidn incluye el incremento de remuneraciones que pudieran efectuarse dentro
del rango o tope fijado para cada cargo, en las respectivas escalas remunerativas.

8. MEDIDAS EN MATERIA DE PERSONAL:

9.1,

En la UNALM queda prohibido el ingreso de personal por servicios personales y el
nombramiento, salvo en los siguientes supuestos:

8.1.1. La designacion en cargos de confianza y de directivos superiores de libre
designacion y remacion, conforme a los documentos de gestion de la entidad, a la
Ley 28175, Ley Marco del Empleo Pdblico y demas normatividad de la materia,

9.1.2.  El nombramiento en plaza presupuestada cuando se trate de docentes
universitarios,

9.1.3. La contratacién para el reemplazo por cese, renuncia o fallecimiento del personal,
que se hubiese producido a partir del afio 2011, debiéndose tomar en cuenta que
el ingreso a la administracion pablica se efectiia necesariamente por Concurso
Plblico de Méritos.

En caso de Suplencia de Personal, una vez finalizada la fabor para la que fue
contratada la persona, los Contratos respetivos quedan resueltos
automaticamente.

9.14. La asignacién de Gerentes Piblicos conforme a la correspondiente Certificacion
de Credito Presupuestario otorgada por la entidad de destino y de la Autoridad
Nacional de Servicio Civil (SERVIR) con cargo al presupuesto institucional de
dichos pliegos.
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Para la aplicacion de los casos de excepcion establecidos en los literales precedentes, es
requisito que las plazas a ocupar se encuentren aprobadas en el Cuadro de Asignacion de
Personal (CAP), salvo el caso de suplencia, y registradas en el Apiicativo Informatico para
el Registro Centralizado de Presupuesto de Personal del Sector Piblico regulado por la
Directiva N° 001-2009-EF/76.01*Directiva para el uso del Aplicativo Informatico para el
Registro Centralizado de Planillas y de Datos de Recursos Humanos del Sector Piblico”,
aprobada por la, y que cuenten con la respectiva certificacion del crédito presupuestario.

La UNALM no se encuentra autorizada para efectuar gastos por concepto de horas extras.
En caso se requiera mantener al personal en el centro de labores, se deben establecer
turnos que permitan el adecuado cumplimiento de las funciones de la entidad.

La UNALM ante la necesidad de recursos humanos para el desarrollo de sus funciones, a
través de la Oficina Administrativa de Personal evaluara las acciones internas de personal
tales como rotacion, encargatura y tumos, asl como ofras de desplazamiento. Las acciones
administrativas para el desplazamiente de los servidores, a que hace referencia el Art 76°
del Decreto Supremo N° 005-90-PCM, publicado el 18 de enero de 1990, son de alcance a
los servidores publicos contratados para labores de naturaleza permanente que hayan
superado el periodo fijado en el Art. 15° del Decreto Legislativo N° 276, Ley de Bases de Ia
Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Piblico.

10. MEDIDAS EN MATERIA DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS:

10.1.

10.2.

A nivel de pliego, la Partida de Gasto 2.1.1. “Retribuciones y Complementos en Efectivo”
no puede habilitar a ofras partidas de gasto ni ser habilitada, salvo las habilitaciones que
se realicen dentro de la indicada partida entre unidades ejecutoras del mismo pliego.
Durante la ejecucion presupuestaria, la citada restriccién no comprende los siguientes
£asos;

{a) Creacion, desactivacion, fusion o reestructuracion de entidades.

(b) Traspaso de competencias en el marco del proceso de descentralizacion

{c) Atencion de sentencias judiciales con calidad de cosa juzgada

{d) Atencion de deudas por beneficios sociales y compensacion por tiempo de servicios

enero del afio 2013,

Para la habilitacion de la Partida de Gasto 2.1.1. “Retribuciones y complementos en
efectivo’, por aplicacion de los casos indicados desde el literal (a) hasta el literal (g), se
requiere del informe previo favorable de |a Direccion General de Gestion de Recursos
Publicos vinculados a la informacion registrada en e Aplicativo Informatico para el Registro
Centralizado de Planillas de Datos de Recursos Humanos del Sector Plblico para el caso
del Gobiemo Nacional y los Gobiernos Regionales.

A nivel de pliego, la Partida de Gasto 2.2.1. “Pensiones” no puede ser habilitadora, salvo
para las habiiitaciones que se realicen dentro de la misma partida entre unidades
ejecutoras del mismo pliego presupuestario.

10.3. Prohibase las modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programético con cargo

a la Genérica de Gastos Adquisicion de Activos no financieros, con el objeto de habilitar
recursos para la contratacion de personal bajo la modalidad de Contratacion Administrativa
de Servicios (CAS), regulada por el Decreto Legislativo 1057. La misma restriccién es

) o
(e} Las modificaciones en el nivel funcional programatico que se realicen hasta el 31de ..~
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aplicada a las partidas de gasto vinculadas al mantenimiento de infraestructura, las cuales
tampoce pueden ser objeto de modificacion presupuestaria para habilitar recursos
destinados al financiamiento de contratos de modalidad CAS no vinculados a dicho fin.

La Contratacion Administrativa de Servicios (CAS) no es aplicable en la ejecucion de
proyectos de inversion publica.”

Los creditos presupuestarios destinados al pago de las cargas sociales no pueden ser
destinados a ofras finalidades, bajo responsabilidad.

11. MEDIDAS EN MATER!A DE BIENES Y SERVICIOS:

1.1,

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

La contratacién de personal CAS para labores similares al personal directivo, profesional,
tecnico o auxiliar, seran equiparadas al nivel remunerativo de los servicios personales
(planilla) segun la funcién para el cual son contratados. Asimismo, solo se autorizara |a
contratacion de personal por la modalidad CAS en lo estrictamente necesario, para lo cual,
el Jefe de la dependencia que asi lo requiera, justificara su requerimiento ante el
Vicerrectorado Administrativo,

Se establece como monto maximo por concepto de honorarios mensuales el tope de
ingresos  sefialado en el articulo 2 de la Ley N°28212 madificado por el Decreto de
Urgencia N°038-20086, para la contratacién administrativa de servicios — CAS.

Por ser la UNALM un Organismo Constitucionalmente Autonomo, sus servidores quedan
exceptuados de |a prohibicion de realizar viajes al exterior con carge a recursos publicos.
Dicha excepcion debe ser autorizada mediante Resolucion del Titular, la misma que debe
ser publicada en el Diario Oficial “E! Peruano”. Los vigjes deben realizarse en categoria
econbmica.

Estd prohibido otorgar pasajes y vidticos con fondos de la UNALM para comision de
servicios al exterior del pais, cuando éstos son cubiertos por el ente organizador del
evento internacional u otro organismo,

Queda prohibida la adquisicion de vehiculos automotores, salvo en los casos de pérdida
total del vehiculo, adquisiciones de ambulancias, vehiculos de rescate y autobombas, asl
como |a adquisicion de vehiculos automotores con el objeto de renovar los vehiculos que
tengan una antigiiedad igua! o superior a diez (10) afios, y de ser necesario la renovacion
de aquellos que directamente se usan en operaciones o actividades de campo.

Todas las dependencias de la UNALM, deben comprar y utilizar obligatoriamente bolsas
de plastico biodegradables, asi como plasticos, papeles, cartones con un porcentaje
de material reciclado. Dicho porcentaje sera determinado por el Ministerio del Ambiente.
Queda encargada la Oficina Administrativa de Economia de efectuar las compras
conforme a lo dispuesto.

Gastos en materia de energia eléctrica;

11.6.1. Toda dependencia de la UNALM y el personal en general, tiene |a responsabilidad
de ejecutar acciones de ahorro de energia eléctrica en las horas punta
institucional (10:00a.m. a 2:00 p.m.), La Oficina Administrativa de Servicios
Generales verificara el cumplimiento de esta disposicion, y de identificar exceso

in
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en el consumo de energia eléctrica, notificara al responsable de la unidad y dara
cuenta al Vicerrectorado Administrativo del reiterado incumplimiento para las
acciones que correspondan.

11.6.2.Los Centros de Produccion preferentemente programaran el horario de
produccion después de las 4:00 p.m. cuando las labores administrativas se
reduzcan al minimo a fin de no sobrecargar la red del sistema eléctrico.

11.6.3.Las dependencias de fa UNALM deberan ufilizar dispositivos de iluminacion
ahorradores para sus instalaciones, donde sea posible, previa evaluacion de la
Oficina Administrativa de Servicios Generales. La Oficina Administrativa de
Economia no aprobara la compra de otros tipos de dispositivos.

11.6.4. Todas aquellas dependencias de la UNALM que tienen la necesidad de adquirir
nuevos equipos y/o artefactos eléctricos, solicitaran la evaluacion de la Oficina
Administrativa de Servicios Generales para determinar el tipo de equipo a
comprar de acterdo a su disponibilidad de carga a fin de no sobrecargar la red de
energia eléctrica. La Oficina Administrativa de Economia no dard tramite a
_ninguna solicitud de compra que no cuente con el V°B° de la Oficina
Administrativa de Servicios Generales,

11.6.5, Las dependencias de la UNALM deberan limitar a lo estrictamente necesario el
usc de los sistemas de aire acondicionado y/o ventiladores, priorizando la
ventilacion natural de los ambientes a través de las ventanas y o puertas. Si usa
aire acondicionado yfo ventiladores, debera evitarse simultaneamente el uso de
ofros equipos como hervidores, hornos microondas, etc. La Oficina Administrativa
de Servicios Generales verificara el cumplimiento de esta disposicion, y de
identificar exceso en el consumo de energia eléctrica, nofificara at responsable de
la unidad y dard cuenta al Vicerrectorado Administrativo del reiterado
incumplimiento para las acciones que correspondan.

11.6.6. Toda modificacion y/o ampliacion de la red eléctrica interna que deba hacerse en
las dependencias de la UNALM, debera contar con la autorizacion de la Oficina
Administrativa de Servicios Generales, bajo responsabilidad del Jefe de la
dependencia que lo solicite.

11.6.7.Lla Oficina Administrativa de Servicios Generales realizard permanentes
campafias de reduccion del consumo de energia eléctica y dard cuenta
trimestralmente de sus resultados al Vicerrectorado Administrativo.

11.7. Gastos en materia de agua:

11.7.1. Es responsabilidad de Ias dependencias de la UNALM que presenten fugas de
agua en sus instalaciones de informar inmediatamente a la Oficina Administrativa
de Servicios Generales, a fin de reparar la averia. Para tal efecto, los
responsables de las dependencias deberan priorizar, dentro de su presupuesto, la
adquisicion de accesorios, repuestos y materiales necesarios para la reparacion.

11.7.2. Queda prohibido el uso de agua de la red interna para el riego de jardines y/o
areas verdes que cuenten con agua de regadio. El Jefe de cada dependencia es
responsable de su cumplimiento. La Oficina Administrativa de Servicios
Generales sera la encargada de su supervision.
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11.7.3. Las dependencias que cuenten con jardines y/o areas verdes que no tengan la
posibilidad de regar con agua de regadio, se abstendrén de regar dichas arsas
utilizando agua de la red interna en horas punta (08:00 am. a 04:00 p.m.).

11.74.La Oiicina Administrativa de Servicios Generales realizard permanentes
campafias de reduccion del consumo de agua y de identificar exceso en su
consumo, notificara al responsable de la unidad y dara cuenta al Vicerrectorado
Administrativo del reiterado incumplimiento para las acciones que correspondan.

11.7.5. El abastecimiento de agua es realizado a través del Pozo N° I, por lo tanto el
funcionamiento de la bomba del pozo de agua se mantendra en el siguiente
horario:

De Lunes a Viernes:

De 02:00 a.m, hasta las 08:00 a.m.
De 13.00 p.m. hasta las18:00 p.m.

Sabados y domingos:

De 02:00 a.m. hasta las 08:00 a.m.
De 13:00 p.m. hasta las18:00 p.m.

11.8. Gastos en materia de Telefonia

11.8.1.Las lineas que correspondan a la Central Telefonica continuardn con los
bloqueadores y temporizadores (lineas fijas y celulares). El uso del servicio
telefdnico esta racionado a 3 minutos, sin salida a celulares, llamadas nacionales
e internacionales.

11.8.2. Queda prohibido el uso del teléfono fijo para llamadas particulares, limitandose
Gnicamente al uso oficial relacionado a los intereses de la Universidad. El Jefe de
cada dependencia establecerd las medidas de control respectivas. En las
dependencias con linea directa, queda bajo responsabilidad del Jefe
correspondiente el control de las llamadas, de tal manera que el gasto por dicho
concepto corresponda al estrictamente necesario.

11.8.3. Se mantendran restringidas las llamadas telefonicas por anexos a través de la
Central Telefonica, a todas aquellas unidades operativas que cuentan con linea
directa.

11.9. Gastos en materia de Combustible y Lubricantes

11.9.1. Todos los vehiculos deberan permanecer durante Ja noche en la Universidad, con
excepcion de [as unidades asignadas al Rector, Vice-Rectores, Decanos, Director
de la Escuela de Post Grado, Secretaria General y Jefes de las Oficinas
Administrativas del Rectorado y de los Vice Rectorados Administrativo y
Academico.
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11.9.2. La dotacion mensual de combustible asignada a los vehiculos de la Universidad
no sera mayor a la asignada en el afio 2012.

La dotacion de combustible para atender las actividades propias de Ia
Universidad se mantendra en 500 galones mensuales de gasolina.

La dotacion mensual de pefréleo para los dmnibus (trastado de alumnos vy
personal} se mantendra en 1000 galones.

11.9.3. La Oficina Administrativa de Servicios Generales mantendra un estricto control del
abastecimiento y consumo de combustible por vehiculo, los mismos que
atenderan unicamente asuntos oficiales y deberan ser conducidos solo por
persanal debidamente autorizado.

11.94.A los vehiculos que se encuentren temporalmente fuera de servicio por
desperfectos, se les suspendera la emisién de vales de gasolina y petroleo
mientras no estén operativos.

11.9.5. Se mantendra sin dotacidn de combustible los vehiculos que salen de practicas
de campo: zona local y provincia. El consumo de combustible sera por cuenta de
los usuarios.

11.9.6. El combustible de las unidades que presten servicio a la comunidad (sepelios,
paseos y otros), sera asumido en su totalidad por el usuario que lo soficite.

11.9.7. Los responsables de los vehiculos de la UNALM que presten servicio fuera del
horario de trabajo coordinaran con la Oficina Administrativa de Servicios
Generales.

11.10, Materiales de Oficina

11.10.1. Cada Jefe de dependencia debera mantener un control estricto del gasto en
materiales de oficina bajo su responsabilidad; la Jefatura correspondiente-
implementara registros de uso y destino de los materiales de oficina. .
Asimismo, se propendera a la optimizacion del uso de materiales e insumos
de oficina {en documentos preliminares imprimir en calidad de borrador en =~ <
ambas caras de la hoja de papel y en las copias fotostaticas usar ambas caras
del papel). La oficina Administrativa de Economia debera realizar las
actividades de control.

11.10.2. Cada Jefe de dependencia a efectos de minimizar el uso de papel, dispondra
que en la elaboracion de documentos de trabajo o informes, las revisiones o
correcciones se realicen en el archivo digital del documento, debiendo
imprimirse sélo el documento final gue incorpora todas las revisiones y
correcciones.

11.10.3. Los accesorios consumibles vacios como cartuchos de ftinta, toner de
impresion y similares, seran devueltos al Aimacén Central, quien los entregard
a la Division de Control Patrimonial de Bienes. Dicha Division solicitard
autorizacion al Vicerrectorado Administrativo para su venta o eliminacion
controlada.
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11.11. Gastos en ambientes

11111

11.11.2

Se prohibe la adquisicion y construccion de inmuebles para sedes
institucionales, salvo las correspondientes a los Proyectos de Inversion, Se
entiende por sede insfitucional a todo espacio fisico en donde se desempefian
las actividades administrativas y funcionales de la entidad.

Se resfringe al minimo indispensable la remodelacion o adecuacién de
oficinas o ambientes de la UNALM. De ser indispensable, previa justificacion
de la dependencia, el Vice Rectorado Administrativo autorizara la adquisicion
de bienes y servicios, previo informe técnico de la Oficina Administrativa de
Planificacion. La autorizacion para gastos de remodelacion o adecuacion,
implica que la dependencia respectiva dispone del presupuesto para las
actividades previas (como demoliciones), fas actividades propias de
remodelacion y las actividades posteriores (como eliminacion de desmonte o
desechos).

11.12. Gastos en equipos y aplicativos informaticos

11.13.

11.12.1.

11.12.2.

11.12.3.

Toda actualizacion de equipos de informatica y/o compra de partes, debe
contar con el Visto Bueno de la Oficina de Servicios Informaticos (08I) de Iz
UNALM. La Oficina Administrativa de Economia no atendera ninglin pedido
que no cuente con el V° B® correspondiente,

El uso o adquisicion de ficencias de software en la UNALM requiere del
Informe previo de Evaluacion de la Oficina de Servicios Informéticos, que
determine el tipo de licencia de software que resulte més conveniente para
atender el requerimiento formulado. El Informe deberd contener, bajo
responsabilidad, un andlisis comparativo de valores de mercado, asi como de
los costos y beneficios en el corto, mediano y largo plazo de las licencias
existentes. En el caso de existir un solo tipo de software, el Informe debera
certificar este hecho. El Informe se hara de conocimiento plblico en el Portal
de Transparencia de la UNALM.

Las partes de hardware reemplazadas (discos duros, memorias, teclados,
etc.), seran entregadas a la Division de Control de Bienes Patrimoniales, la
cual implementara el registro y control necesario para la verificacion de lo
dispuesto. Al concluir el afio, la Division de Control Patrimonial presentara un
informe de todas las partes de hardware en su custodia, y solicitara
autorizacion al Vice Rectorado Administrativo para su venta.

Eliminacién de desechos, residuos o materiales sin valor

Toda dependencia que requiera realizar la eliminacion de desechos, residuos o
materiales sin valor debera comunicarlo a la Division de Control Patrimonial de Bienes
para la certificacién de los mismos. Dicha eliminacion sera verificada por la Divisién de
Control Patrimonial de Bienes de lunes a viemes hasta las 3:00 pm.
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12. DISPOSICIONES DE AUSTERIDAD:

La UNALM debera aplicar obligatoriamente, durante la ejecucion del presupuesto, las siguientes
disposiciones de austeridad, independientemente de la fuente de financiamiento.

12.1. El personal de la UNALM sdlo podra realizar gastos por viajes al interior del pais, en
categoria econdmica, siempre y cuando éstos se encuentren relacionados al
cumplimiento de sus fines, sean para representacion oficial de la Institucion o por
motivos de capacitacion.

12.2. Queda prohibido todo tipo de gasto orientado a la celebracion de agasajos por fechas
festivas que implique la afectacion de recursos publicos; asf como las reuniones extra
laborales y no oficiales dentro de las instalaciones de la UNALM, salvo los autorizados
por el Consejo Universitario.

12,3, La telefonfa movil a nombre de la UNALM debera estar dentro de Ia bolsa de minutos, de
tal manera que en ningdn caso, el gasto mensual por servicios de telefonia movil, servicio
de comunicaciones personales (PCS) y servicio de canales multiples de seleccion
automética {troncalizado) podra exceder al monto resultante de fa multiplicacion del
nimero de equipos por DOSCIENTOS Y 00/100 NUEVOS SOLES (S/. 200,00).
Considerase dentro del referido monto, al costo por el alguiler del equipo, asi como al
valor agregado al servicio, segun sea el caso. La diferencia de consumo en la facturacion
es abonada por el funcionario ¢ servidor que tenga asignado el equipo. No puede
asignarse mas de un equipo por persona, salvo en el caso del Rector.

Al Rector, Vicerrectores, Decanos y Secretarioc General, no les es aplicable la
restriccion de gasto sefialada en el primer parrafo del presente numeral.

12.4. Dentro de la restriccion establecida, la UNALM debera preferir, los planes tarifarios y
equipos que permitan comunicaciones mas econdémicas entre los integrantes de grupos
cerrados de usuarios.

13. DISPOSICION FINAL.

El incumplimiento de las disposiciones de la presente directiva, puestas en conocimiento del ./
Vicerrectorado Administrativo ameritard llamadas de atencion, las cuales se consideraran -
deméritos en los legajos personales de guien corresponda. Lo sefialado es independiente de las
acciones administrativas a las que pudiera haber lugar,
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