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DIRECTIVA N°g05-20170E /||

“PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACION, CONTROL,
CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE
GARANTIAS PRESENTADAS A LA UNIVERSIDAD NACIONAL.

AGRARIA LA MOLINA — UNALM”

L FINALIDAD

Ejercer un control eficaz de los documentos valorados o importes dinerarios que presenten los
contratistas, a favor de la Universidad Nacional Agraria La Molina, con la finalidad de
garantizar una cobertura dineraria por la suscripeidn de contratos periddicos de suministro de
bienes o de prestacién de servicios, asi como en los coniratos de ejecucion y consultoria de
obras.

1L OBJETIVO

Establecer los procedimientos y aspectos técnicos normativos relacionados a la verificacion,
control, custodia, renovacion, devolucién y ejecucion de las garantias que presentan las personas
naturales o juridicas como consecuencia de la adjudicacidn de 1a buena pro en los procesos de
seleccion convocados por la Universidad Nacional Agraria La Molina.

bE
ORiA

III.  BASE LEGAL
3.1
32
3.3

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y su modificatoria.

Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestién del Estado.

Ley General del Sisterna Nacional de Tesoreria N° 28693 y ID.S. N° 035-2012-EF que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.
Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y Organica de la
Superintendencia de Banca y Seguros N° 26702.

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su modificatoria.

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por el Decreto Supremo
N° 350-2015-EF y su modificatoria

Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15.

34

3.5
3.6

3.7
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Iv. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de Cump11m1ento obl1gator10 por todas i

las Unidades dependiente de la Oficina de Economia de la Universidad Nacional Agrqna de ia | "\ \"\.\_
Molina. f\‘-\ : g VN
T 3
V.  VIGENCIA ey

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, regirn a partir del primer dia habil
siguiente de su aprobacion mediante resolucion rectoral y permanecerin vigentes hasta la
aprobacion de las normas legales que las modifiquen o deroguen.

DISPOSICIONES GENERALES
Para efecto de la aplicacion del presente documento, debe entenderse por:

a) Carta Fianza

b) Garantia

¢) Contrato

d) Postor

e¢) Contratista

) Fiador

g) (entre otros que considere necesario que se defina)

5.1 Definicion de Garantia

Compromiso aceptado por el fiador o contratista, en virtud del cual, se hace cargo hasta
el Limite estipulado, de las consecuencias econ6micas derivadas de la suscripcidn de
contratos producto de los procesos de seleccion para ¢l suministro de biencs o de
prestacion de servicios, asi como los contratos de consultoria y ejecucién de obras.

52 Presentacion de Garantias
Carta Fianza:

Bs un contrato de garantia el cumplimiento de pago de una obligacién de terceros
suscrito por el fiador (Banco o Entidad Financiera), ¢l mismo que debe de estar en el
ambito de supervision de la Superintendencia de Banca y Seguros y Administradora de
Fondos de Pensiones o, estar considerado en 1a dltima lista de bancos extranjeros de
primera categorfa que periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Pert que
se materializa en un documento valorado emitido por el citado fiador a favor de
Universidad Nacional Agraria La Molina. Las Cartas Fianzas deben ser
incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacidn automatica en el pais a solo
requerimiento de la Universidad Nacional Agraria La Molina.

RESOLUCION N° 0629-2017-R-UNALM
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Garantias Monetarias: RO T

Retencion Diez Por Ciento (10%): Alteratwamente siel postor opte que como garanna
de fiel cumplimiento, la Entidad retenga el diez por ciento (10%) del monto’ del contrato
original, dicha retencién se efectuara durante la primera mitad d¢l ntimers totél de pag’\s
a realizarse, de forma prorrateada con cargo a ser devuelto a la ﬁnahzacmn del mlsmo

f

Poliza de Caucion: : |

Por “péliza de caucién” se entiende a aquel “(...) contrato de seguro por el cual la

emnpresa aseguradora (garante), mediante ef cobro de una prima, protege al asegurado
(acreedor) contra el incumplimiento de una obligacion especifica asumida legal o
voluntariamente por el garantizado (deudor principal o fiado), proteccion que opera
evidentemente a los términos y condiciones que consten en la correspondiente poliza”.

Clases de Garantias
5.3.1 Garantia de Fiel Cumplimiento

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, €l postor ganador
debe entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta
debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion
a cargo del contratista, en el caso de bienes, servicios en general y consultorias
en general, o hasta el consentimiento de la liquidacién final, en €l caso de
ejecucion y consultoria de obras.

En caso se haya practicéldo la liquidacion final y se determine un saldo a favor
del contratista y este someta a controversia la cuantia de ese saldo a favor, la
Entidad debe devolverle la garantia de fiel cumplimiento.

En los contratos periodicos de suministros de bienes o de prestacion de servicios
en general, asi como en los contratos de consultoria en general, de gjecucion y
consultoria de obras que celebren las Entidades con las micro y pequeflas
empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento el
diez por ciento (10%) del monto del contrato original, porcentaje que es
retenido por la Entidad. En el caso de los contratos para la ejecucion de obras,
tal beneficio solo procede cuando:

a) El procedimiento de seleccion original del cual derive el contrato a
suscribirse sea una adjudicacion simplificada;

b) El plazo de ejecucion de la obra sea igual mayor a sesenta (60) dias
calendario; v,

¢) El pago a favor del contratista considere, al menos, dos (2) valorizaciones
periddicas, en funcion del avance de obra.

La retencidn se efectiia durante la primera mitad del niimero total de pagos a

realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto ala
finalizacién del mismo.
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que conllevan la eJecuc1on de prestaciones accesorias,

hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas, no pudiendo
eximirse su presentacion en ningan caso. El OSCE mediante directiva establece
las disposiciones complementarias para la aplicacién de esta garantia.

Excepciones

No se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias en los siguientes casos:

1. En los Contratos de bienes y servicios, distintos a la consultoria de obras,
cuyos montos sean iguales o menores a cien mil Soles (8/ 100 000.00).
Dicha excepcion también aplica a: (i) los contratos derivados de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del
ftem adjudicado o la sumatoria de los montos de los ftems adjudicados no
superen el monto sefialado; y, (ii) a los contratos derivados de
procedimientos de seleccidn realizados para compras corporativas, cuando
el monto del contrato a suscribir por la Eniidad participante no supere el
monto indicado

2. Adquisicion de bienes inmuebles.
3. Contratos de arrendamiento de bienes muebles e inmuebles.

4. Las confrataciones complementarias celebradas bajo los alcances del
articule 150, Cuyos montos se encuentren dentro del supuesto contemplado
-en el numeral 1.

Garantia por Adelantos

La Entidad solo puede entregar los adelantos directos y por materiales contra la
presentacion de una garantia emitida por idéntico monto. La presentacion de
esta garantia no puede ser exceptuada en ningin caso.

La Garantia debe tener un plazo minimo de vigencia de tres (3) meses,
renovable por un plazo idéntico hasta la amortizacién total del adelanto
otorgado. Dicha garantia puede reducirse a solicitud de contratista hasta el
monto pendiente de amortizar.

Cuando el plazo de ejecucidon coniractual seca menor a tres (3) meses, las

garantias pueden ser emitidas con una vigencia menor, siempre que cubra la
fecha prevista para la amortizacion total del adelanto otorgado.

RESOLUCION N° 0629-2017-R-UNALM
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Tratandose de los adelantos de materlales la garantla se mantlene vigente hasth
la utilizacién de los materiales o insumos a satlsfacemn de'ta Entldad pudlendo
reducirse de manera proporcional de acuerdo con el desarrollo respectwo
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5.3.5 Garantias a Cargo de la Entidad fob

En los contratos de arrendamiento de bienes muebles e inmueblesi-la; garantia
es entregada por la Entidad al arrendador en los términos prev1stosLen él i
contrato, Dicha garantia cubre las obligaciones derivadas del contrato, con |

excepeion de la indemnizacién por lucho cesante y dafio emergente.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

VI

PROCEDIMIENTO DE LA RECEPCION, VERIFICACION, CONTROL,
CUSTODIA DE LAS CARTAS FIANZAS

Recepcidn:

En concordancia a las Bases del procedimiento de seleccidn y a la suseripeion del contrato,
la Unidad de Abastecimiento recibira la documentacién presentada por el postor que obtuvo
la buena pro de la contratacion requerida; entre ¢lla, de ser el caso, las Cartas Fianzas que
el mencionado postor estd obligado a presentar para la formalizacion de la relacién
contractual.

La Unidad de Abastecimiento debe remitir a la Unidad de Tesoreria, los originales de las
Cartas Fianzas para su custodia y registro contable; quedindose con una copia autenticada
de la Carta fianza, con la finalidad de archivarla en el expediente de contratacion del
procedimiento de seleccion.

Verificacion

La Unidad encargada de la recepcion, verificara que la Entidad Bancaria que emite la
fianza, esté autorizada por la Superintendencia de Banca y Seguros, cuya verificacion
deberé realizarse a través de la pagina web creada con dicha finalidad; y, luego, parala
verificacion de la auienticidad de la Carta Fianza, deberd ingresarse, ademas, a 1a pagina
web de 1a entidad financiera garante; caso contrario, dicha verificacién se efectuard via

telefénica; para lo cual, tanto la direccién electronica, ast como el teléfono fijo, seran -

consignados por la entidad fiadora en la parte inferior de la Carta Fianza, requisito que
también debera ser verificado por el responsable de la UNALM al momento de
~ formalizarse la entrega de la acotada Carta Fianza.

Considerar lo siguiente:
La Unidad de Abastecimiento debe verificar el cumplimiento de los requisitos validez

de la misma, como por gjemplo:

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato |a respectiva garantia
incondicional, solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo
requerimiento, a favor de LA ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias
siguientes:

RESOLUCION N° 0629-2017-R-UNALM
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- Que sea incondicional, solidaria, irrevocable b de reahzacmn automatlca en el pals al
solo requerimiento de la Entidad, bajo responsabilidad de fas empresas que las emiten.
- Que la empresa emisora se encuentre bajo la supervision de la. Supermtendenma de PO
Banca y Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensganes 3 debe de esta‘rw ot
autorizada para emitir Carta Fianza. P
- Que en el documento de la Carta Fianza se consigne correctamente el nombre olrazon L
social del afianzado, el nombre de la entidad ante la que se presenta la Carta Fiahza, ei '
nimero y nombre del proceso de seleccion vinculado, la clase de Carta Fianza, el monto . AN
garantizado y plazo de vigencia. _ \"»-Q; \

En caso de no cumplir con alguno de los requ:sm)s la Carta Fianza es devuelta al postor
o contratista quedando sin efecto la obligacién que intentaba garantizar.

6.2 Custodia

La Unidad de Abastecimiento remite un documento a la Unidad de Tesorer{a, anexando
el original de la Carta Fianza (inicial o renovada) para su custodia, queddndose con una
copia, la cual forma parte del expediente de contratacidn. ‘
Posteriormente, la Unidad de Tesoreria realiza el control de la antenticidad de las Cartas
Fianzas recibidas y comunica a la Unidad de Abastecimiento en caso de detectarse
falsedad o informacién inexacta de alguna de ellas.

En caso de detectarse falsedad o informacion inexacta en las Cartas Fianzas, la Unidad
de Abastecimiento informard al Tribunal de Contrataciones del Estade sobre Ia
existencia de indicios de la comisién de una infraccitn, adjuntando los antecedentes y
el informe técnico legal correspondiente.

6.3 Control

La Unidad de Tesoreria a través del documento signado como Anexo N° 1 que forma
parte de la presente Directiva, llevara el correspondiente control de la vigencia y fecha
de vencimiento de las Cartas Fianzas; para lo cual, éstas, mediante €] modelo de
Memorandum (Anexo N° 02) que también forma parte de la presente Directiva, remite
la Gltima semana de cada mes un reporte a la Unidad de Abastecimiento de las cartas
fianzas que vence el siguiente mes con la finalidad que la precisada Unidad indique
formalmente, dentro de los cinco (5) dias de haber recibido el reporte, si dichas Cartas
Fianzas deben de ser liberadas, renovadas o gjecutadas.

La Oficina de Infraestructura Fisica, llevaran el control de los adelantos directos y
adelantos de materiales, segiin corresponda teniendo en cuenta ademds que, en cuanto a
las Cartas Fianzas que han sido renovadas, deberén aprobar que el importe garantizado
sea igual al saldo que mantiene el contratista por amortizar caso contrario se notificara
al contratista para su rectificacién correspondiente. Debiendo la Oficina de
Infraestructura Fisica comunicar a la Unidad de Abastecimiento con 15 dias calendarios
antes de Ia fecha de vencimiento de la Carta Fianza.

RESOLUCION N° 0629-2017-R-UNALM
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PROCEDIMIENTO DE LA RECEPCION DE GARANTIA EN EFECTIVO T

Los postores (micro y pequefias empresas) que opten por la modahdad de retenc'\'n" de Ia

Garantia de Fiel Cumplimiento, la misma que se contemplara en el cohirato, serd ejecutada pf_d :

1a Unidad de Tesoreria v, se aplicard durante el pago de la primera mitad del total de contrato, |
de forma prorrateada y se depositaran en la Cuenta Corriente de fondos de Garantla*abmlza con

dicha finalidad, en concordancia con la Directiva de Tesoreria. ' ~

En los contratos periddicos de suministro de bienes o de prestacién de servicios en general,
asi como en los contratos de consultoria en general, de ejecucidn y consultoria de obras que
celebren las Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como

- garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original, porcentaje

que es retenido por la Entidad. En el caso de los contratos para la ejecucion de obras, tal
beneficio solo procede cuando:

a) El procedimiento de seleccién original del cual derive el contrato a. suscribirse sea una

adjudicacion simplificada;

b) El plaze de sjecucion de la obra sea igual o mayor a sesenta (60) dias calendario; y,

~¢) El pago a favor del contratista considere, al menos, dos (2) valorizaciones periddicas, en

funcién del avance de obra.

La retencién se efectiia durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada page, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.

VIII. RENOVACION DE CARTAS FIANZAS

La Unidad de Abastecimiento requerird formalmente al contratista o al proveedor
correspondiente, dentro del plazo minimo de quince (15) dias calendario antes del vencimiento
de la Carta Fianza, cumpla con renovarla ante la respectiva Entidad Financiera.

Las Cartas Fianzas renovadas, se alcanzaran primero a la Unidad de Abastecimiento, para su
revisién, verificacion conforme a lo sefialado en el numeral 6.1. del presente documento,
contandose con dos (02) dias hébiles para que las remitan a la Unidad de Tesoreria, para su
correspondiente custodia y registro contable.

Es funcién de la Unidad de Tesorerfa de custodiar y verificar los plazos de vigencia y
vencimiento de las diferentes Cartas Fianzas.

CAUSALES DE EJECUCION DE CARTA FIANZA

Cuando el recurso de apelacién sea declarado infundado o improcedente o el impugnante se
desista, se procede a gjecutar el integro de la garantia.
Procede 1a devolucion de la garantia cuando:

1. Elrecurso sea declarado fundado en todo o en parte.

2. Sedeclare la nulidad y/o que carece de objeto pronunciarse sobre el fondo de asunio.

3. Con posterioridad a la interposicion del recurso de apelacion sobrevenga un

impedimento para contratar con el estado.
4. Opere la dencgatoria ficta por no resolver y notificar la resolucion dentro del plazo legal

El plazo para la devolucién de la garantia es de cinco (5) dias hébiles de solicitada.

RESQLUCION N° 0629-2017-R-UNALM
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X.  PROCEDIMIENTO DE EJECUCION DE CARTAS FIAN-ZA'S--“" e

La Oficina de Economia (a través de fa Unidad de Abastecmnento) sohcﬂara 4 la Umdad de .
.Tesoreria la ejecucion de las Cartas Fianzas cuando no hayan sido renovadas oportunamente ?
La Unidad de Tesoreria dentro del plazo legal establecido en 1a normativa de la materla reahza f
una comunicacién (carta notarial, segin modelo Anexo N° 03) a la entidad emisora de la Carta | \
Fianza, para que ésta realice la ejecucion de la misma, solicitando la emisién de un cheque de
gerencia a nombre de la UNALM.

Una vez ejecutada la Carta Fianza, la Unidad de Tesoreria comunica dicha accion a la Unidad
de Abastecimiento a fin de incorporar dicha comunicacién en el respectivo expediente de
contratacion.

En caso de ejecucién de Carta Fianza por garantia por apelaciones en los procedimientos de
seleccion se gjecutara previa Resolucién que declara infundado el recurso de apelacion.

Considerar lo sefialado en el articulo 131 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado. {Supuestos de ejecucion de las garantias)

XII. DEVOLUCION DE GARANTIAS

La Unidad de Tesoreria, procedera a la devolucién de las Garantias a los postores, a solicitud
de la Unidad de Abastecimiento (Procedimiento de Seleccion por Bienes y/o Servicios), previa
conformidad del 4rea usuaria (responsable de la ejecucion contractual) cuyos motivos pueden
ser, por renovacion, por culminacién de contrato siempre y cuando no existan deudas a cargo
del contratista o en la liquidacion final del contrato debidamente consentida o ejecutoriada
.alcanzando copia de la Resolucién de Liquidacion, para este acto de devolucion la Unidad de
Tesoreria deberd implementar un Registro de Devoluciones.

En caso de devoluciones de garantia por apelaciones en los procedimientos de seleccion se
devolvera previa Resoluci6n que declara fundado el recurso de apelacion.

XIILRESPONSABILIDAD

Son responsables del cumplimiento de la presente Directiva UNALM, la Oficina de Economia,
1a Unidad de Abastecimiento ¥ la Unidad de Tesoreria.

XIvV. ANEXOS
Anexo N° 01: Registro y Control de Carta Fianza.

Anexo N° 02: Carta: Solicita Renovacién de Carta Fianza.
- Anexo N° 03: Carta Notarial: Solicita Ejecucion de Carta Fianza.
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Teléfono 614-7800 Anexos 211 - 212 Fax 614-7116* Email: secgeneral@lamolina edu.pe Aparado 12-056 - Lima-Pert

La Molina, 03 de octubre de 2017
TR. N° 0629-2017-R-UNALM

Sefior

Presente:

Con fecha 03 de octubre de 2017, se ha expedido la siguiente resolucion:
RESOLUCION N° 0629-2017-R-UNALM. - La Molina, 03 de octubre de 2017.
CONSIDERANDO: Que mediante comunicacion N°1915-2017/DIGA de fecha 02 de
octubre de 2017, el Director General de Administracién solicita se apruebe la
Directiva N° 005-2017- OE de Carta Fianza “Procedimiento para la verificacion,
control, custodia, renovacién, devolucién y ejecucién de garantias presentadas ante la
Universidad Nacional Agraria 1a Molina — UNALM”; Que, mediante Decreto Supremo
N° 350-2015 que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y
modificatorias, contiene las disposiciones y lineamientos que deben observar las
Entidades del Sector Publico en los procedimientos de seleccién de bienes, servicios u
obras y regula las obligaciones y derechos que se derivan de los mismos, entre las
cuales se encuentra, lo relacionado a las garantias que deben otorgar los contratistas;
Que, el Decreto Legislativo N°1341 de fecha 07 .01.2017, que modifica la Ley N° 30225
Ley de Contrataciones del Estado; Que, resulta necesario que la Universidad Nacional
Agraria La Molina apruebe Lineamientos que establezcan disposiciones ¥
procedimientos para la verificacidn, control, custodia, renovacifén, devolucién y
ejecucién de las Cartas Fianza presentadas ante la Universidad Nacional Agraria la
Molina — UNALM”; Que, de conformidad con la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones
del Estado y modificatorias, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado por Decreto Supremo N° 350-2015-EF y su modificatoria y Ley N° 28112 -
Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico, Ley N° 28411 - General
de] Sistema Nacional del Presupuesto; Por estas consideraciones, y de conformidad
con lo establecido en el articulo 314°, inciso b) del Reglamento General de la UNALM
y, estando a las atribuciones conferidas al sefior rector, como titular del pliego; SE
RESUELVE: ARTICULO UGNICO- Aprobar la Directiva N° 005-2017- OE de Carta
fianza “Procedimiento para la verificacién, registro, control, custodia, renovacion,
devolucién y ejecucién de Cartas Fianzas presentadas ante la Universidad Nacional
Agraria la Molina — UNALM?, que como anexo forma parte integrante de la presente
Resolucién. Registrese, comuniquese y archivese. Fdo.- Enrique Ricardo Flores
Mariazza.- Rector.- Fdo.- Ange] Fausto Becerra Pajuelo.- Secretario General.- Sellos
del Rectorado y de la Secretaria General de la Universidad Nacional Agraria La
Molina". Lo que cumplo con poner en su conocimiento.

Atentamente,

SEC GENERAL

C.C.: OCIL, OEC, DIGA, INTERESADOS





