UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA

Teléfono 614-7800 Anexos 211-212 Email: secgeneral@lamolina.edu.pe Apartado 12-056 Lima-Peru

La Molina, 12 de febrero de 2024
TR. N.° 0062-2024-R-UNALM

Senor:

Presente.-

Con fecha 12 de febrero de 2024, se ha expedido la siguiente resolucion:
“RESOLUCION N.° 0062-2024-R-UNALM. - La Molina, 12 de febrero de 2024.
CONSIDERANDO: Que, el director general de administracién mediante Comunicacion
N.° 0363-2024/DIGA, de fecha 9 de febrero de 2024 solicita se apruebe la Directiva N.°
002-DIGA-2024 para el “Procedimiento para la verificacion, control, custodia, renovacion,
devolucion y ejecucion de garantias presentadas ante la Universidad Nacional Agraria la
Molina (UNALM)”; Que, mediante Decreto Supremo 377-2019-EF que modifica el
Reglamento de la Ley 30225 “Ley de Contrataciones del Estado y modificatorias”,
contiene las disposiciones y lineamientos que deben observar las Entidades del Sector
Publico en los procedimientos de seleccion de bienes, servicios u obras y regula la
obligaciones y derechos que se derivan de los mismos, entre las cuales se encuentra, lo
relacionado a las garantias que deben otorgar los contratistas; Que el Decreto Legislativo
1444, de fecha 16 de setiembre de 2018, modifica la Ley 30225 Ley de Contrataciones del
Estado;Que, de conformidad con la Ley 30225 “Ley de Contrataciones del Estado y
modificatorias”, al Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por
Decreto Supremo 377-2019-EF y su modificatoria y el Decreto Legislativo 1436 “Marco
de la Administracién Financiera del Sector Publico”, Decreto Legislativo 1440 del
Sistema Nacional del Presupuesto, Decreto Legislativo 1441 que modifica la Ley 28411
“Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria”, y con lo establecido en el literal b) del
articulo 314 del Reglamento General de la UNALM y estando a las atribuciones
conferidas al sefior rector, como titular del pliego; SE RESUELVE: ARTIiCULO 1.-
Aprobar la Directiva N.° 002-DIGA-2024 “Procedimiento para la verificacion, registro,
control, custodia, renovacion, devolucién y ejecucién de las Garantias presentadas ante
la Universidad Nacional Agraria la Molina (UNALM)”, que como anexo forma parte
integrante de la presente Resolucién. ARTICULO 2.- Publicar la presente Resolucién
Rectoral en el portal Institucional de la Universidad Nacional Agraria la Molina, en la
intranet y disponer su difusiéon a todo el personal de la UNALM mediante correo
electrénico. ARTICULO 3.- Dejar sin efecto a partir de la fecha, la Resolucién N.° 0256-
2020 que aprobdé la Directiva N.° 004— DIGA-2020 de “Carta Fianza”. Registrese,
comuniquese y archivese. Fdo.- Américo Guevara Pérez- Rector- Fdo.-Jorge Pedro
Calderon Velasquez- Secretario General- Sellos del Rectorado y de la Secretaria General
de la Universidad Nacional Agraria La Molina". Lo que cumplo con poner en su
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RESOLUCION N.° 0062-2024-R-UNALM‘ “
DIRECTIVA N° 002-2024/DIGA

“PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACION, CUSTODIA Y
CONTROL DE GARANTIAS PRESENTADAS A LA
UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA -
UNALM” EN EL MARCO DE LA LEY DE
CONTRATACIONES CON EL ESTADO

L FINALIDAD

Ejercer un control eficaz de las garantias que presenten los postores y/o contratistas, a favor
de la Universidad Nacional Agraria La Molina, con la finalidad de garantizar una cobertura
dineraria en caso de incumplimiento del Contrato por causa imputable al Contratista y el
control efectivo de obras que respalde las garantias otorgadas por las personas naturales o
juridicas como consecuencia de la adjudicacién de la Buena Pro en los diferentes
procedimientos de seleccién, en estricto cumplimiento a lo establecido por la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

. OBJETIVO

Establecer los procedimientos y aspectos técnicos normativos relacionados a la verificacion,
custodia, control, renovacién, devolucion y ejecucion de las garantias que presentan las

ll. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, regiran a partir de su aprobacion y su
publicacién en el portal web institucional y permaneceran vigentes hasta la aprobacion de
las normas legales que las modifiquen o deroguen.
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Iv. BASE LEGAL

4.1  Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Genéral'y su modificatoria.

4.2 Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.

4.3 Ley N° 27287, Ley de Titulos y Valores

4.4 Decreto Legislativo N° 1441 que modifica la Ley 28411 — Ley General del Sistema
Nacional de Tesoreria

4.5 Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y Organica de la
Superintendencia de Banca y Seguros N° 26702.

4.6 Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley
de Contrataciones del Estado, y su modificatoria.

4.7 Decreto Supremo N° 344-2018-EF, aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley
de Contrataciones del Estado

4.8 Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 y su modificatoria.

4.9 Directiva DIR-00004-2022/SB “Disposiciones para el arrendamiento de predios
estatales”

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y
conexas, de ser el caso.

V. DEFINICIONES
Para fines de la presente directiva se utilizaran las siguientes definiciones:

Garantias: Compromiso aceptado por el fiador o contratista, en virtud del cual, se hace cargo

hasta el Limite estipulado de las consecuencias econdmicas derivadas de la suscripcion de
"\,/hff’%?g‘x contratos producto de los procedimientos de seleccion, el suministro de bienes o de
%\ prestacion de servicios, los contratos de consultoria y ejecucion de obras.

Carta Fianza: Es un contrato de garantia del cumplimiento de pago de una obligacion ajena,
suscrito entre el fiador y el deudor, y que se materializa en un documento valorado emitido
por el citado fiador (empresa del sistema de banca o financiera o de seguros) a favor de la
Universidad Nacional Agraria La Molina; garantizando las obligaciones del deudor
(solicitante) en caso de incumplimiento del deudor, el fiador asume la obligacion.

Garantias Monetarias: Cuando se retiene el diez por ciento (10%), si el postor opta como
garantia de fiel cumplimiento, dicha retencién se efectuara durante la primera mitad del
numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada con cargo a ser devuelto a la
finalizacion del mismo; y cuando se realiza contratos de concesion o arrendamiento directo
en la UNALM.

Poliza de Caucion: Se entiende a aquel “(...) contrato de seguro por el cual la empresa
aseguradora (garante), mediante el cobro de una prima, protege al asegurado (acreedor)
contra el incumplimiento de una obligacién especifica asumida legal o voluntariamente por
el garantizado (deudor principal o fiado), proteccion que opera evidentemente a los términos
y condiciones que consten en la correspondiente poliza”.

Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacion juridica dentro
de los alcances de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.
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Contratista: Persona natural o juridica que se encuentra en-la obhgac&on de efectuar .
prestaciones a la Universidad Nacional Agraria La Molina en. el marco de la formallzamon de
un contrato, orden de servicio u orden de compra. e

Postor adjudicado: Persona natural o juridica al que se le ha adjudicado la buena prQ‘eri
un procedimiento de seleccion.

Depositos en Cuenta: Es aquella constituida por un depodsito a la cuenta del UNALM,
referida a las garantias monetarias del 10% del fiel cumplimiento de la modalidad de
procesos de seleccion publicas y modalidad de contratos de arrendamiento directo o
convocatorias publicas, el cual es acreditado con el respectivo voucher de depdsito
refrendado por el Banco. La cuenta corriente es N° 000- 068341396 del Banco de la Nacion,
exclusiva solo para garantias.

VI.

6.1

DISPOSICIONES GENERALES

v

Las Cartas Fianza y Polizas de Caucion, deben cumplir con los siguientes
requisitos:

Emitidas por una entidad autorizada, que se encuentre bajo el ambito de supervision
de la Superintendencia de la Banca, Seguros y AFP.

Emitidas a favor de Universidad Nacional Agraria la Molina (UNALM).

Consignar el nombre o razén social del(os) garantizado(s).

Debe ser incondicional, solidaria, irrevocable y de realizacién automatica en el pais,
al solo requerimiento del UNALM, bajo responsabilidad de las entidades que las
emitan.

Indicar que la entidad que emite la garantia renuncia al beneficio de excusion.
Sefialar el nimero y objeto del procedimiento de seleccién o recurso impugnatorio.
Indicar la moneda y el monto de la garantia, en letras y niumeros.

Consignar el nombre, cargo, firma y sello de los representantes de la entidad emisora
de la garantia.

Indicar en forma detallada su vigencia, precisando fecha de inicio y término, y que
cumpla el plazo minimo establecido por la normativa vigente.

Indicar el lugar de notificacion en el caso de ejecucion.

No deben tener ningun tipo de borrones, tachaduras, manchas, enmendaduras ni
encontrarse perforadas o mutiladas.
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Las garantias seglin establece la Ley de Contrataciones del -Estado y otras
normas especiales, se presentaran en los casos siguientes:” ‘

Por Garantia de Fiel Cumplimiento: Como requisito indispensable para
perfeccionar el contrato, el postor ganador debe entregar a la Entidad la garantia de
fiel cumplimiento del mismo, por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original. Esta debe mantenerse vigente hasta la conformidad de
la recepcion de la prestacion a cargo del contratista, en el caso de bienes, servicios
y consultorias, o hasta el consentimiento de la liquidacion final, en el caso de
ejecucion y consultoria de obras.

En caso se haya practicado la liquidacion final y se determine un saldo a favor del
contratista y se someta a controversia la cuantia de ese saldo a favor, la Entidad
devuelve la garantia de fiel cumplimiento.

En casos de contratos por arrendamiento directo o por convocatoria publica, la
clausula de Garantia de Fiel Cumplimiento sera por la suma equivalente a dos (2)
veces el valor de la renta mensual, indistintamente de la periodicidad del pago de la
renta.

Por Garantias de Fiel Cumplimiento por Prestaciones Accesorias: En las
contrataciones de bienes, servicios en general, consultorias o de obras que conllevan
la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como mantenimiento, reparacion o
actividades afines, se debe otorgar una garantia adicional por un a suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesorias, la misma
que debe ser renovada periédicamente hasta la conformidad de las obligaciones
garantizadas, no pudiendo eximirse su presentaciéon en ningun caso. EI OSCE
mediante directiva establece las disposiciones complementarias para la aplicacion
de esta garantia.

Por Garantias por Adelantos: La Entidad solo puede entregar los adelantos directos
y por materiales contra la presentacién de una garantia emitida por idéntico monto.
La presentacién de esta garantia no puede ser exceptuada en ningun caso.

La Garantia debe tener un plazo minimo de vigencia de tres (3) meses, renovable
por un plazo idéntico hasta la amortizacion total del adelanto otorgado. Dicha garantia
puede reducirse a solicitud de contratista hasta el monto pendiente de amortizar.

Cuando el plazo de ejecucion contractual sea menor a tres (3) meses, las garantias
pueden ser emitidas con una vigencia menor, siempre que cubra la fecha prevista
para la amortizacion total del adelanto otorgado.

Tratandose de los adelantos de materiales, la garantia se mantiene vigente hasta la
utilizacion de los materiales o insumos a satisfaccion de la Entidad, pudiendo
reducirse de manera proporcional de acuerdo con el desarrollo respectivo.

Por Garantias a Cargo de la Entidad: En los contratos de arrendamiento de bienes
muebles e inmuebles, la garantia es entregada por la Entidad al arrendador en los
términos previstos en el contrato. Dicha garantia cubre las obligaciones derivadas
del contrato, con excepcion de la indemnizacion por lucro cesante y dafio emergente.
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> Por Garantias por Interposicion de Recursos de Apelacion: Las garantias por
interposicion del recurso de apelacion que se otorgue a favor de la Universidad
Nacional Agraria La Molina, cuando corresponda. El monto de la garantiaes de hasta

el tres por cientos (3%) del valor estimado o valor referencial del procedlmlento de--,.‘.__

seleccion o del item que se decida impugnar. La garantia tiene un-plazo minimo/ de
vigencia de treinta (30) dias calendario, contados desde el dia siguiente de su
emision. 7

VIL. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 Procedimiento para la recepcidn, verificacion, custodia y control de cartas
fianzas

» Recepcién: En concordancia con las bases del procedimiento de seleccién y a la
suscripcion del contrato, la Unidad de Abastecimiento se encargara de recibir las
Cartas Fianzas Originales presentadas por los postores que obtuvieron la buena pro
de la contratacion.

La Unidad de Abastecimiento debe remitir, con un documento, a la Unidad de
Tesoreria los originales de las Cartas Fianzas (inicial o renovada) para su custodia y
registro contable; quedandose, la Unidad de abastecimiento, con una copia
autenticada de la Carta fianza, con la finalidad de archivarla en el expediente de
contratacion.

Para el caso de contratos de arrendamientos, el area usuaria encargada de dichos
contratos, debera hacer entrega de la carta fianza original mediante documento a la
unidad de tesoreria para su custodia.

Verificacion: La Unidad de Abastecimiento y el area usuaria encargada de los
contratos de arrendamiento, tendra que verificar que la Entidad Bancaria que emite
la fianza, esté autorizada por la Superintendencia de Banca y Seguros; cuya
verificacion debera realizarse a través de las paginas web creadas con dicha
finalidad. Ademas, realizara la verificacion de la autenticidad de la Carta Fianza con
la entidad financiera garante, ingresando a la pagina web o via telefénica. Por lo cual,
tanto la direccion electrénica, asi como el teléfono fijo, seran consignados por la
entidad fiadora en la parte inferior de la Carta Fianza, requisito que también debera
ser verificado por el responsable de la UNALM al momento de formalizarse la entrega
de la acotada Carta Fianza.

La Unidad de Abastecimiento y el area usuaria encargada de los contratos de
arrendamiento, al momento que verifican la autenticidad de la carta fianza presentada
por EL CONTRATISTA; también, debera verificar el cumplimiento de los siguientes
requisitos exigidos:

v" Que sea incondicional, solidaria, irrevocable y de realizaciéon automatica en el
pais, al solo requerimiento de la Entidad, bajo responsabilidad de las
empresas que las emiten.

v' Que la empresa emisora se encuentre bajo la supervision de la
Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras Privadas de Fondos
de Pensiones y debe de estar autorizada para emitir Carta Fianza.
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v Que en el documento de la Carta Fianza se consigne correctamente el
nombre o razén social del afianzado, el nombre de la entidad ante la que se
presenta la Carta Fianza, el numero y nombre del proceso de seleccion
vinculado, la clase de Carta Fianza, el monto garantizado y plazo de vigencia.

En caso de no cumplir con alguno de los requisitos la Carta Fianza es devuelta al
postor o contratista quedando sin efecto la obligacion que intentaba garantizar.

» Custodia: Cuando es remitida la carta Fianza original (inicial o renovada) a la Unidad
de Tesoreria, debera realizar el control de la autenticidad de las Cartas Fianzas y
comunicar a la Unidad de Abastecimiento en caso de detectarse falsedad o
informacion inexacta de alguna de ellas.

En caso de detectarse falsedad o informacién inexacta en las Cartas Fianzas, la
Unidad de Abastecimiento informara a la Oficina de Asesoria Legal para que remitan
al Tribunal de Contrataciones del Estado sobre la existencia de indicios de la
comision de una infraccion, adjuntando los antecedentes y el informe técnico legal
correspondiente.

> Control: La Unidad de Tesoreria llevara el control de las cartas fianzas, que tiene en
custodia, mediante la transcritas en Excel (Anexo N° 01) de la informacion
presentadas en dichas cartas fianzas, para tener el reporte de las vigencias, proximas
a caducar y caducidad de las mismas.

Mediante el modelo de Memorandum (Anexo N° 03), se le hace remitir a la Unidad
de Abastecimiento y al area usuaria encargada de los contratos de arrendamiento, el

T reporte de las Cartas Fianzas que estan proximos a vencer con un plazo de 10 dias,
RN . . L. . .

Ay Z), para que informen a la Unidad de Tesoreria si el contratista cumplio con la entrega

=4 ! |\ e i iz . o s " % 2

(3 g) total de la adquisicién del material y/o servicio concluido satisfactoriamente; caso
3 srcenasensscs O A . . . . .

\1‘4\7 veBe &/ contrario, la unidad de Abastecimiento o el area usuaria encargada de los contratos

N de arrendamiento, deberan solicitar con caracter de urgente la renovacién de la Carta

Fianza si fuera el caso, o de lo contrario informar si dichas Cartas Fianzas deben de
ser liberadas o ejecutadas.

La Unidad Ejecutora de Inversiones, llevara el control de los adelantos directos y
adelantos de materiales, segun corresponda, hasta la amortizacion total. En cuanto
a las renovaciones de las garantias de los adelantos directo y adelantos de
materiales, la Unidad de Abastecimiento remitira a la Unidad Ejecutora de
Inversiones, para que apruebe en un plazo de dos (2) dias habiles siguientes, que
el importe garantizado sea igual al saldo que mantiene el contratista por amortizar,
en caso de haber observaciones se notificara al contratista para la rectificacion
correspondiente.

7.2 Procedimientos para la renovacién de cartas fianzas

La Unidad de Tesoreria remitira un reporte, mediante documento, el estado de las Cartas
Fianzas con una anticipacion de por lo menos diez (10) dias antes del vencimiento a la
Unidad de Abastecimiento o al area usuaria encargada de los contratos de arrendamiento.
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La Unidad de Abastecimiento o al area usuaria encargada de los contratos de
arrendamiento, verificara si corresponde la renovacién o devolucion de las Cartas Fianzas,
lo que comunicara a la Unidad de Tesoreria dentro de los diez (10) dias de haber recibido el

reporte. En caso que corresponda la renovacion la Unidad de Abastecimiento o al; area\._

usuaria encargada de los contratos de arrendamiento, lo solicitara formalmente al contratlsta
con la finalidad de prever su renovacion ante la respectiva Entidad financiera. L]

Es funcion de la Unidad de Tesoreria de custodiar y verificar los plazos de vigencié y}

vencimiento de las diferentes Cartas Fianzas.
7.3 Procedimiento para la devolucion de cartas fianzas

La Unidad de Tesoreria se encargara de la devolucién de las cartas fianzas a los postores,
cuando la Unidad de Abastecimiento o al area usuaria encargada de los contratos de
arrendamiento, hayan remitido la solicitud en documento, previa conformidad del area
usuaria (responsable de la ejecucién contractual) cuyos motivos pueden ser: por renovacion
o por culminacion de contrato, siempre y cuando no existan deudas a cargo del contratista,
o en la liquidacion final del contrato debidamente consentida o ejecutoriada alcanzando copia
de la Resolucion de Liquidacion.

La funcién obligatoria de la Unidad de Tesoreria es tener el control y registro de las
devoluciones de cartas fianzas.

7.4  Causales de ejecucion de carta fianza

Cuando el recurso de apelaciéon sea declarado infundado o improcedente o el impugnante
se desista, se procede a ejecutar el integro de la garantia.

Procede la devolucion de la garantia cuando:

v El recurso sea declarado fundado en todo o en parte.

v' Sedeclare la nulidad y/o que carece de objeto pronunciarse sobre el fondo de asunto.

v' Con posterioridad a la interposicion del recurso de apelacién sobrevenga un
impedimento para contratar con el estado.

v" Opere la denegatoria ficta por no resolver y notificar la resolucion dentro del plazo
legal.

El plazo para la devolucién de la garantia es de cinco (5) dias habiles de solicitada.
1.5 Procedimiento para la ejecucion de cartas fianza

La Direccion General de Administracion (a través de la Oficina de Asesoria Legal), solicitara
la ejecucién de las Cartas Fianzas cuando no hayan sido renovadas oportunamente y/o
resuelto o declaro nulo el contrato, para ello la Unidad de Tesoreria remitira a la Direccién
General de Administracion original de la carta fianza segln corresponda, para el
tramite respectivo.

La oficina de Asesoria Legal, y con conocimiento a la Unidad de Tesoreria, dentro del plazo
legal establecido en la normativa de la materia, realizard una comunicacion (Anexo N°03)
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a la entidad emisora de la Carta Fianza, para que ésta realice-la ejecucion de la misma,-
solicitando la emision de un cheque de gerencia a nombre de la UNALM.
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Cuando sea ejecutada la Carta Fianza, la Unidad de Tesoreria comunicara a la Unidad de-
Abastecimiento o al area usuaria encargada de los contratos de arrendamiento, para que
adjunte dicha comunicacién en el respectivo expediente de contratacion.

En caso de ejecucion de Carta Fianza por garantia por apelaciones en los procedimientos
de seleccion se ejecutara previa Resolucion que declara infundado el recurso de apelacion.

Considerar lo sefialado en el articulo 132 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado (Supuestos de ejecucion y devolucion de las garantias). Asimismo, el literal d) del
numeral 151.1 del articulo 155 del del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

7.6 Procedimiento para las garantias en efectivo

» Para modalidad de retencion del 10% del fiel cumplimiento: La unidad de
Abastecimiento debera presentar mediante un documento los postores adjudicados
(micro y pequefia empresa) que opten por la modalidad de retencién de la Garantia
del 10% de Fiel cumplimiento, la misma que debe contemplar en el contrato de la
contratita, conforme lo establece el numeral 149.4 del Articulo 149 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones.

Para dichos efectos los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos (Anexo N- 1 de las bases
estandarizadas del OSCE) o en la solicitud de retencion de la garantia durante el
perfeccionamiento del contrato, que tiene la condicién del MYPE y adjuntando
impreso del Registro en el REMYPE.

La Unidad de Tesoreria ejecutara la modalidad de retencién de la Garantia del 10%
de Fiel cumplimiento, durante la primera mitad del niumero total de pagos a realizarse
de forma prorrateada en cada pago, segun lo indique la Unidad de Abastecimiento,
con cargo a serdevuelto a la finalizacion del contrato y con la conformidad del servicio
o adquisicion de bienes. La retencion de la Garantia del 10% de Fiel cumplimiento
se depositaran en la Cuenta Corriente de fondos de Garantia abierta, en
concordancia con la Directiva de Tesoreria.

» Para modalidad de interposicion de recursos de apelaciéon: En las garantias por
interposicion del recurso de apelacion (equivalente al (3%) del valor estimado o valor
referencial del procedimiento de seleccién o del item que se decida impugnar) que
se otorgue a favor de la Universidad Nacional Agraria La Molina, cuando
corresponda, pueden consistir en un depdsito en la Cuenta Corriente de fondo de
garantia abierta de la Entidad.

» Para modalidad de contratos de arrendamientos directos o convocatorias
publicas: El solicitante deberé hacer el depdsito de una garantia que respalde su
interés en el acto solicitado, por un monto igual a dos (2) UIT. La garantia debe ser
depositada en la cuenta corriente de garantias de la UNALM, dentro del plazo de diez
(10) dias de notificado el requerimiento. Vencido el citado plazo, sin haberse
efectuado el depdsito de la garantia, se declara el abandono del procedimiento.
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MQLINA ‘
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

La Unidad de Tesoreria cuando haga la recepcion, mediante documento, del voucher-.
de depésito de garantia por parte del area usuaria encargada de los contratos por

arrendamiento, debera realizar el registro administrativo (anexo N° 02) de la- garantla
al sistema de la UNALM.

1
7.7 Procedimientos para la devoluciéon de garantias en efectivo "
La Unidad de Tesoreria es la encargada de la devolucién de garantias en efectivo al postor
adjudicado, una vez que culmine el contrato de seleccién o arrendamiento y previa
verificacion general e informe de conformidad, para el caso:

» De la modalidad de retencion del 10% del fiel cumplimiento, la Unidad de
Abastecimiento debera enviar mediante documento, con los sustentos respectivos,
la solicitud de devolucion de la garantia a la Unidad de Tesoreria, para que esta
realice su verificacion en los sistemas administrativos en conformidad con la unidad
de contabilidad.

» De la modalidad de contratos de arrendamientos directos o convocatorias publicas,
la Direccion General de Administracion es la encargada de solicitar la devolucion de
garantia del postor adjudicado, una vez que culmine el contrato de arrendamiento.
Dicha devolucion de garantia se realizara al octavo dia habil después de retirado los
bienes de la concesionaria o del arrendatario.

VIil. RESPONSABILIDAD
Son responsables del cumplimiento de la presente Directiva de la UNALM es la Unidad de

Abastecimiento, la Unidad de Tesoreria, todas las unidades dependientes de la Direccion
General de Administracion, rectorado, vicerrectorados y facultades.

IX. ANEXOS
Anexo N° 01: Registro y Control de Carta Fianza.
Anexo N° 02: Registro y Control de Garantias en efectivo

Anexo N° 03: Carta: Solicita Renovacion de Carta Fianza.

Anexo N° 04: Carta Notarial: Solicita Ejecucion de Carta Fianza.
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(ANEXO 01)

CARTAS FIANZAS
Del ...... Al
Tipoy N°
o Fecha de
N° de Proveedor / Entidad Monto de la F.e(':!\a de .F.e gha de Objeto del | Tipo de de vencimiento .
carta . ] emision de la | inicio dela . Proceso Estado | Observacion
Empresa financiera garantia . contrato garantia de la

fianza carta fianza garantia de Araifitia

seleccion g

Responsable del Registro




(ANEXO N° 02)

GARANTIAS EN EFECTIVO
DEL ... AL .....
Fecha de Obieto del Fecha de
RAZON SOCIAL Monto inicio de la ) Tipo de garantia vencimiento Estado Observacion
. contrato .
garantia de la garantia

Responsable del Registro
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA.-‘;
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE TESORERIA

“Afio de la unidad,.la paz y el desarrollo” . Mo \

( ANEXO 03)

La Molina,
C.N° -24/DIGA/UT

Sefior

(Nombre y apellidos)

Jefe de la Unidad de Abastecimiento
Presente.-

Asunto: Carta Fianza: Por caducar

De mi consideracién:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en relacion con el asunto, para informarle que adjunto al presente
remito una relacion de Cartas Fianzas por la garantia presentada de “Fiel cumplimiento equivalente al
10% de monto total adjudicado”, del Proceso de Seleccion, que se encuentran por caducar.

Al respecto, sirvase informar si el proveedor ha cumplido con la entrega total de la adquisicion del
material y/o servicio concluido satisfactoriamente, caso contrario solicitar con el caracter de urgente en
un plazo de 10 dias la renovacién de dicha Carta Fianza respectiva, ya que lo requerido es para mantener
actualizado el archivo de Cartas Fianzas en custodia.

Sin otro particular, quedo de usted,

Atentamente,

c.C..
- Direccion General de Administracion
- Arca de Ingresos y Egresos
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Gerencia a nombre de la Universidad Nacional Agraria La Molina por el importe de S/

UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ~/
UNIDAD DE TESORERIA /o

“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”

(ANEXO 04) ‘ [
CARTA NOTARIAL

La Molina,

Sefores

(Entidad Bancaria)

Direccion

Lugar de Emision de la Carta Fianza

ASUNTO : Efectivizacion de Carta Fianza

REFERENCIA : Carta Fianza N°

Por medio del presente me dirijo a ustedes para comunicarles que con fecha se hizo de
conocimiento sobre vencimiento de la carta flanza indicada en la referencia a la empresa contratista
hasta por un importe de S/ Soles , con fecha de vencimiento el

; la misma que garantiza la (Modalidad de Carta Fianza) para la ejecucion de la obra
“ ” el presente documento se estd haciendo llegar Via Notarial, entendiendo
que esta fianza es solidaria sin beneficio de excusidn irrevocable e incondicionada y su realizacién serd
automatica por solo mérito de requerimiento de pago, indicandole que la obligacién garantizada ha sido
hasta la fecha incumplida por falta de renovacién oportuna por parte del contratista; para lo cual ésta
Universidad Nacional Agraria La Molina estd cumpliendo con la direccion indicada, el horario de
atencion al publico para la efectivizacion de la misma, indicandole que deberd emitir un cheque de

Soles, designado a (Al Tesorero en caso que la Carta Fianza sea de la ciudad La Molina, para el caso de
Lima, se designara al responsable de la Oficina de Enlace) identificado/a con DNI N°

trabajador/a nombrado/contratado de la Universidad Nacional Agraria La Molina, quien se encargara de
los tramites correspondiente para su efectivizacion.

Agradeciendo la atencion y tramite al presente, hago propicia la oportunidad para manifestarle los
sentimientos de mi especial consideracion y estima.

Atentamente,

c.C.
- Unidad de Tesoreria
- Archivo
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